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Dunavarsany Varos Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
2026. mdjus 12-ei rendes nyilt iilésére

Hiv. szam: DV/3784-1/2026 Targy: Javaslat a Dunavarsany Viros Onkorményzata és
koltségvetési intézményeinél 2025. évben elvégzett ellendrzések
tapasztalatairél szol6 éves ellendrzési jelentés elfogadasira

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A kbltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XIL. 31.)
Korményrendelet 49. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a belsd ellendrzési vezetd az éves ellendrzési
Jelentést megkiildi a jegyzének térgyévet kovetd év februdr 15. napjaig. A jegyz6 az éves ellenérzési
Jelentést legkéstbb a zarszimadasi rendelet elfogadasaig a Képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagydsra. Az
ellenérzési jelentések alapjén késziilt el az ellenSrzési 8sszefoglald, mely jelen eléterjesztés melléklete.

A fentiek alapjdn kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet a hatarozati javaslat elfogadaséra.

Hatarozati javaslat:

Dunavarsany Varos Onkormanyzatanak KepVISe]o testiilete Dunavarsdny Viros Onkorményzata,
Dunavarsanyi Kézis Onkormanyzati Hivatal, az Onkorminyzat koltségvetési intézményei valamint
a memzetiségi onkormanyzatok 2025. évben elvégzett ellendrzések tapasztalatairél szélé - jelen
hatarozat meghozatalit segitd eléterjesztés melléklete szerinti - éves ellenérzési jelentést clfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelos: Jegyzio

A hatirozati javaslat elfogadasa egyszerii tébbséget igényel,
Az eléterjesztést targyalta:  Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizotisdg
Az elbterjesztést készitette:  Végh Anita megbizott gazdasagi osztalyvezetd

Melléklet: 2025. évi bels6 ellenbrzési jelentés és mellékletei
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) Dunavarsany Varos Onkormanyzat,
a Kdzds Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolédé intézmények, nemzetiseégi énkormanyzat

2025. évi ellendrzési jelentése

Iktatdészam: DV/3781-1/2026

Készitette:

Dr. Batka Brigitta
Belsé ellendr
Esztergom, 2026. februar 15.



Flgetéi dsszefoglald

1. A belsé ellendrzési tevékenység altalanos bemutatasa

a.) A belsé ellentrzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § 3) pontja alapjan a belsd ellenérzés fliggetien, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadéd
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet miikddését fejlessze és eredmeényességét
névelie. Az ellendrzétt szervezet céljai elérése érdekében a belsd ellendrzés rendszerszemléletd
megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitasi és belsd
kontrolirendszerének eredményességét, gazdasagossagat s hatékonysagat.

b.) Belsd ellenérzési tevékenységre vonatkozo standardok, eldirasok

A belsé ellenér tevékenységét a vonatkozd jogszabélyok, a nemzetkézi és a magyarorszagi
allamhéaztartasi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzetett
mobdszertani Utmutaték, valamint a vonatkozd szervezeti belsd szabalyzatok alapjan, a belsd
ellenérzési vezett altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetje altal jovahagyott belsé ellenérzeési
kézikdnyv szerint végezte 2025. évi belsé ellendrzési tevékenysegét.

c.) Belsé ellentrokre vonatkozé etikai kodex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a belsé ellendr a 2025. évi belst ellendrzést tevekenységet az
allamhéaztartasért felelds miniszter altal kiadott etikai kodex figyelembevételével végezte 2025. évben.

d.) A belsé ellendrzés feladata

A belsé ellenérzés céljainak elérése érdekében — tdbbek kézdtt — informaciokat gyljtétt és ertekelt,
elemzéseket készitett, ajanlasokat tett és tanacsokat adott a kéltségvetési szerv vezetdje szdmara a
vizegalt folyamatokra vonatkozdan, valamint a tudomasara jutott jelentds kockazati kitettségrdl,
esemeényrdl, kontrollhidnyossagrél a kdltségvetési szerv vezetbjét azonnal tajékoztatta 2025, evben.

A 2025. évi belsé ellenérzési tevékenység lefedte Dunavarsany Varos Onkorméanyzat és a kapcsolédd
koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasdg, nemzetiségi dnkormanyzat teljes belsd ellendrzési

tevekenységét.
2, Az éves ellendrzési jelentés Osszeallitasanak altalanos ismertetése

Az éves (és tsszefoglald éves) ellendrzési jelentésekre vonatkozéan a jogalkotd altal a Bkr. fenti
bekezdéseiben leirtak céljai:

1. Az dsszefoglald éves ellenérzési jelentésekb6l nyerhetéd informaciok tamogatjak az
allamhaztartasért felelés miniszternek az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer {ezen beldll is
kiiongsen a belsé ellentrzés) vonatkozasaban végzett kézponti koordindcids és
harmonizacids tevékenységét.

2. A vezetdi felelbsséglelszamoltathatésag rendszerének keretein belll a kdltségvetési szervek
vezetdi tudatos felelésséget vallainak a jelentés elkészitéséér, figyelembe véve azt, hogy a
beszamolas célia a Kormany tajékoztatasa az allamhéaztartasi belsé kontrollrendszer
miikédésérdl.

3. Az énkormanyzatok esetében a 2. ponton tdl cél az atlathatésag biztositasa és a kdzpénzek
felhasznalasanak hatékony elésegitése, a nyilvanossag megteremtésével annak érdekeében,
hogy a valasztopolgarokat képviseldé festilet sajat szervezete iranyitasaval és
feladatellatasanak gyakorlataval is példat mutasson. A beszéamoldk elkészitése, majd
megtargyalasa lehettséget ad a helyi Snkormanyzat és a hozza tartozé kéltségvetési szervek
ellenérzési megallapitasainak 6sszegzésére, ériékelésére.

Az &llamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. Térvény, valamint a kdltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolé Kormm. rendelet eléirasainak megfeleléen a belsé
ellendrzést elvégezte Dunavarsanyi Kozés Onkormanyzati Hivatalanal, és a kapcsoléds
intézményeknél 2025, évben végzett ellenérzések tapasztalatairdl szolé éves ellendrzési jelentést.



Az éves ellenérzési jelentés tartalma a Korm. rendelet elSirasainak figyelembe vételével kerlit
dsszeallitasra.

48.§ Az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzetelt modszertani utmutato
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve Gsszefoglalé éves ellendrzési
jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa énértékelés alapjan az alabbiak
szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kivili
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznalasa;

ab) a bizonyossagot adé tevékenységet elésegitd és akadalyozd tényezék bemutatasa;

ac) a tanacsado tevekenyseg bemutatasa;

b) a belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességeének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasat

ca)a 14. § (1) és (2) bekezdése alapjan és

cb) a 47. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas szerint.

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséeért a belsd ellenbrzési vezetd felelds, amelyet
jévahagyasra megkild a kéliségvetési szerv vezetdjének.

{1a) Ha a koltségvetési szerv belsé ellenérzését az iranyitd szerve vagy az Aht. 10. § (4a)-
(4d) bekezdése szerinti, énallé gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv
belsé ellenbrzését az iranyité szerv altal kijeldlt vagy megéilapodasban régzitett szerv latja el,
akkor a beisé ellenérzést ellatoé szerv sajat belsd ellendrzesétdl a beszamolas soran az éves
ellenérzési jelentésben elkilldnitetten kell bemutatni az ellatott kéltségvetési szervnél végzett
ellendrzéseket. A belsd ellendrzést ellatd szerv az éves ellendrzési jelentésben az iranyitott
koltségvetési szervre vonatkozoéan is értékeli a 48. § b} pontjaban meghatarozottakat. Az éves
ellendrzési jelentés ré vonatkozé részét az ellatott szerv vezettjének is jova kell hagynia.

(2) A kéltségvetési szerv vezetdje az éves ellendrzési jelentést megkildi a fejezetet iranyitd
szerv belsd ellendrzési vezetdje részére a targyévet kévets év februar 15-ig.

{3) Helyi énkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési vezetd az éves
ellendrzési jelentést megkuldi a polgarmesternek, a jegyzének, illetve féjegyzonek a targyeévet
kévetd év februar 15-ig.

(3a) A jegyzé a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi dnkormanyzat
aital alapitott kéltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett dsszefoglald
éves ellendrzési jelentést — a targyévet kévetden, legkésébb a zarszamadasi rendelet
elfogadasaig — a képviselé-testllet elé terjeszti jovahagyasra.

{4) A fejezetet iranyitd szerv belsd ellenérzési vezetdje kidolgozza, és a fejezetet iranyitod
szerv vezetdjének jovahagyasat kévetden megkildi a targyévet kévetd év aprilis 30-ig az
aliamhaztartasért felelés miniszternek a fejezetet iranyitd szerv iranyitasa vagy felligyelete ala
tartozd kaéltségvetési szervek éves ellenérzési jelentései — belefoglalva a fejezetet iranyitd
szerv eéves ellendérzési jelentését is — alapjan dsszedllitott dsszefoglald éves ellendrzési
jelentést.

(5) A minisztérium belsé ellenérzési vezetje a jévahagyott éves ellendrzési jelentését a
targyévet kévetd év aprilis 30-ig megklldi a Hivatal elnékének. A Hivatal az éves ellendrzési
jelentésekbd! Osszefoglaldt készit, amelyet a targyévet kévetd év junius 30-ig megkild az
allamhaztartasért felelds miniszternek.
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l. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

I/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teliesitésének értékelese

a.) A 2025. évre vonatkoz6 éves ellendrzési terv teljesitése

Ellendrzés cime Az ellendrzés statusza
(végrehajtott, athuzdodo,
torélet, soron Kiviili)

Az Onkormanyzat 2024. évi
normativa elszamolas ellendrzése a . .
kbznevelési intézményekben. Vegrehajtot.

A pénzforgalomban megjelend
kiadasok teljesitésének és Végrehajtott
elszamolasanak ellenérzése.

Az Onkormanyzati
energiahatékonysagi intézkedések Végrehajtott
ellendrzése
Bélesddei feladatellatas Torsit
ellendrzése, értékelése |
Az Uj Pedagogus jogviszony Végrehajtott

alkalmazasanak megfelelésége. |

Dunavarsany Varos Onkormanyzat 2025. évi belst ellenérzési tervében 5 vizsgalati feladat szerepelt,
melybdl négy vizsgalati feladat kerllt elvégzésre. A bélcsédei feladatellatas értékelésére nem kerilt
sor arra figyelemmel, hogy az intézmény atszervezése megtdrtént 2025. évben.

A belsé ellendrzési terv - modositasara nem kerllt sor egyetien alkalommal sem.

Soron kiviili, illetve egyéb - terven fellli ellenérzésre nem kerillt sor, terven feitli ellenérzésre tervezett

kapacitas felhasznalas nem tértént.

b) Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

Az ellenérzések soran blintetd-, szabdalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditaséra okot
add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem merilt fel egyetlen esetben sem.

1/2. A bizonyossanot ado tevékenységet elésenitd és akadalyozd tényezék bemutatasa

A belsé ellendrzési tevékenységet folyamatos mindségbiztositassal értékelem, mely hozzdjarul az
iddrél-idére torténd hatékonyabb feladat-ellatashoz. A belsé ellendrzési feladatok ellatashoz
szilkséges valamennyi feltétel rendelkezésre &l az Onkorményzatndl, a Hivatalndl, és az

intézményeknél,

Az ellenérzési megallapitasokat és javaslatokat az ellentrzéttekkel a helyszini ellenérzések soran
széban azonnal egyeztetjik megkeresve a megoldast is az adott hibara, hianyossagra. Ezt kévetben
az irasbeli jelentést egyeztetjik az ellenérzéttel a jegyzé jelenlétében, majd folyamatos konzultacié
torténik a javaslatok megfogalmazasa alapjan sziilletett intézkedési terv tényleges megvaldsulasardl,

vagy annak elmaradasarol.



a.) A bhelsé ellendrzési egység(ek) humanerdforras-ellatottsaga

Az Onkormanyzat és a kapcsolodé intézmények beisd ellenérzését killsé megbizott belsd ellendr iatta
el 2025. évben. A belsé ellendrzés képzettsége (jogasz) megfelel a Kerm. rendeletben elbirtaknak,
tovabba 2011. junius 1. napjan teljesitette az ABPE tovabbképzés |. szakmai tovabbképzés
kdvetelményeit kivaléan megfelelt eredménnyel. ABPE tovabbképzés Il. szakmai tovabbképzési
kotelezettségét 2013. november 19., 2015, jinius 4. és 2017. oktdber 12. napjan, tovabba 2019.
oktéber 25., valamint 2021. november 17. napjan teljesitette, A 2023. évi bels® ellendrzési
tovabbképzésre vonatkozoan a belsé ellendr a Pénzugyminisztériumtél halasztast kapott arra
figyelemmel, compliance szakjogaszi végzettség megszerzése tértént kivald eredménnyel. A 2024.
évi tovabbképzési kotelezettség 2024. majus hénapban, a 2025. évi tovabbképzési kitelezeftseg
2025. oktdber honapban teljesitésre kerlilt. Belsé ellenéri regisztrécités szama: 5113657,

b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellendrék szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellenérzés funkcionalis fuggetlensége biztositott volt 2025. évben is, munkajat a jegyzének
alarendelten végzi.

¢.) Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2025, évben nem merilk fel,

d.) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Belsd ellendri jogokkal kapcsolatos korlatozas 2025. évben nem tértént.

e.) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezdk

Az ellenérzések elvégzéséhez a személyi és targyi feltételek rendelkezésre alltak, a belsd ellentrzési
tevékenység ellatasat akadalyozé tényezé nem volt, a Hivatal és az Intézmények alkalmazottai

eldsegitették az ellenérzések hatékony lefolytatasat, valamennyi dokumentumot, iratot az ellendrzés
kérésére a rendelkezésre bocsatottak.

f.) Belsé ellendrzési nyilvantartas

A belsd ellenérzési vezetd folyamatosan vezeti elektronikusan a Korm. rendeletben elSirt
nyilvantartast, azt targyév december 31. napjan kinyomtatott, dsszeflizétt formatumban a gazdasagi
osztalyvezetd részére atadja, aki az adott évi belsd ellenérzési dokumentumokkal egyitt érzi meg,

szabalyszer(, biztonsagos tarolasarsl gondoskodik.
A belsé ellenér digitalisan drzi a belsé ellenérzési iratanyagot.

g.) Az ellenérzési tevékenyseg fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatokrél a vezetdséggel ev kdzben
folyamatosan konzultal a belsé ellendr.

I/3. 2025. évi tanacsadd tevékenység bemutatasa

2025. évben a belst ellendrzés kiildn jelentéssel készitett tanacsadsi tevékenységet nem végzett, az
alabbi, j6 gyakorlat elsegitése érdekében elektronikusan megkllddtt anyagokkal prébalta a
Hivatal/Onkorményzat/ Nemzetiség munkajat segiteni:

- 2025. évi jogszabélyvaltozasokra vonatkozdé tajékoztatd anyag,

- 2025. évi koltségvetés tervezésére vonatkozd segédanyag megkildése, hogy a kiltségvetés a
jogszabalyi eléirdscknak megfelelden kerlljén dsszeallitasra,

- 2024. évi zérszamaddasra vonatkozd segédanyag megkuldése, hogy a zérszamadas a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen kerilljon dsszeallitasra,

- nemzetiségi dnkormanyzattal kétendé egyittmiikbdési megallapodas- tervezet, valamint az énalidan
miksdé intézményekkel kétendd munkamegosztasi megéllapodas-tervezet megkildésével, hogy a
jogszabalyban eléirt minimum-feltételeknek megfeleljenek,



- 2025. évi szabalyzat —tervezetek megkildése, hogy a Szamviteli tv. altal elbirt minimum

szabalyzatokkal rendelkezzenek.

- kiadascsokkents, bevételntveld intézkedésekre vonatkozo javaslattétel,

- Kézts Hivatal tevékenységében rejlé kockazatok felméréséhez minta-dokumentum megkiildése,

- 2025. évi beszamolé megbizhatd és valds dsszképének biztositas érdekében a mérleg
alatAmasztasat képezd leltar dsszedllitdsara vonatkozé minta-anyagot, iranymutatast kildétt a belsd

ellenérzés.

[l. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

/4. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriségének. gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és
eredményesséaének nivelése, javitasa érdekében tett fontosabb [avaslatok

A belsé ellenérzési kézikényv alapjan kiemelt” kategdridba tartozé megaéllapitasokat, a
kovetkeztetéseket és a kdvetkeztetések nyoman megfogalmazott javaslatokat, valamint az egyéb,
kontrollrendszert érintd jelentds javaslatokat a belsé ellendr 2025, évben nem fogalmazott meg.

A belsd kontrollrendszer 2025. évi értékelése kapcsan a belsd ellenérzés az alabbi javaslatokat tette a
belséy  kontrollrendszer szabélyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének nivelése, javitasa érdekében:

Az altalanos, napi operativ m{kédés keretében teft javaslatok, melyek a belsé kontrollrendszer
szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének ndvelése,
javitasa érdekében tett javaslatok:
- javaslom a kézérdek(l adatok folyamatos aktualizalasat, kézzétételét,
- javaslom az ingatlanvagyonkataszterben az eltérések rendezését, javitasat igazodva a
féldhivataitél lekért adatokkal,
- javaslom a befejezetlen beruhazasok rendezését, azon beruhdzasok aktivalasat, melyek
szabalyszer( atadas-atvétele megtériént.

Az energiahatékonysag ellenéirzés keretében megfogalmazott javaslatok:
- valamennyi énkormanyzati intézményre késziljén energetikai taniisitvany,
- legyen kijeldlve energetikai felelds,
- valamennyi beruhdzas esetében tdriénjen gazdasagossagi szamitas, és az keriiljon
csatolasra az adott beruhazas dontéséhez kapcsolédd eldterjesztéshez.

I1/2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrolirendszer &t elemének értékelése a belsd ellendrzési tevékenység tapasztalatai szerint.

Kontrolltkérnyezet
Célok és szervezeti felépités

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitdi okirat az Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §

eldirasainak megfelelten, )
Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikédési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5) és az Avr. 13. §

(1) bekezdés eléirasainak megfelelden.
Bels6 szabalyzatok

Rendelkezésre élltak a jogszabalyok alapjan kételezden elkészitendé szabélyzatok.
fqy kiilénésen:

e a Szamv. tv. dltal eléirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylali rend, szamviteli politika, vafamint
annak keretében az eszkdzdk és a forrdsok leltarkészitési és leltarozési szabélyzata;
eszkézék és forrdsok érlékelési szabalyzata; 6nkéltségszamitas rendjére vonatkozd belsé
szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv. tv. 14. § (5)];



s a Kbt altal elbirt szabélyzat {Kbt. 27. § (1)];

s a kbziratokrdl, a kbzlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmeérdl szold 1995, évi LXVI
térvény 9. § (4) bekezdésében elbirt iratkezelési szabalyzat;

s adalvédelmi és adatbizionségi szabélyzat [infotv. 24. § (3)];

e a kézérdekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzat
[infotv. 30. § (6} és 35. § (3)];

» fizikai bizionsagra vonatkozd szabalyzatok (pl. idzvédelmi szabalyzat a iz elleni
védekezésrol, a miiszaki meniésrd! és a tdizoltosagrol szoid 1996. évi XXXI. térvény alapjan).

Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikddéshez kapcsoléds, pénzagyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések kilféndsen az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsoroltak az
Aht. 10. § (5) és a Bkr. 6. § (2) bekezdés eldirasainak megfeleléen.

Feladat- és feleldsségi kérok

A szervezeti egységekre wvonatkozd szabalyokat meghataroztak a szervezeti és mikodési
szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban,

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakdri lefrasok kialakitasra keriltek, irdsban
régzitettek és azokat alairtak.

A folyamatck meghatarozasa és dokumentalasa

A jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kiglakitasra kerliltek a belsé
kontrollrendszer szabdlyzat keretében, irdsban régzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés elbirdsainak
megfeleléen, mely a folyamatokat meghatarozza és dokumentalja.

Human-eréforras

A beisd kontrollrendszer milkédését nagymértékében befolyasclja a dolgozdi allomany. A hatékony
belsd kontroll biztositasahoz hozzaértd, megbizhatd dolgozékra van szilkség. Ezért a dolgozdk
felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazasanak és eldléptetésének modszerei
alapvet6en fontos részét képezik a belsd kontrollkdrnyezetnek.

A dolgozék allomanyba vételével kapcesolatos déntéseknek ezért arra a bizonyossagra kell alapoznia,
hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfelelé képesitéssel és gyakorlattal
feladatuk végrehajtasahoz, és biztositott a szilkséges tanfolyami oktatasuk.

Etikai értékek és integritas

Biztositott volt olyan belsd kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi koér esetében
alkalmas az etikai értekek és az integritas érvényesitésének biztositasara a Bkr. 6. § (5) bekezdésére

figyelemmel.

Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockazatok és esemeények elézetes ériekelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz szikséges informaciok dsszegyljiésének maodjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a venatkozo dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sérté események elharitasahoz sziikseges intézkedéseket,

f. az alkalmazhaté jogkdvetkezményeket,

g. a bejelenté szervezeten bellili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat eredményérdl
valé tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sérté események bekovetkezésének megelbzésére kialakitott eljarasi

szabalyokat,



Integralt kockazatelemzés

A koliségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl széig 370/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet 7. §. (1) hekezdése alapjan a kdéltségvetési szerv vezetfje kételes integralt
kockazatkezelési rendszert miikédtetni.

A kockazatkezelés soran fel kell mérni, és meg kell allapitani a kéltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejl6 kockazatokat. A kockazatkezelés rendjének kialakitasa soran meg kell
hatarozni azon intézkedéseket és megtételik médjat, amelyek csdkkentik, illetve megsziintetik a

kockazatokat.

A kockdzatkezelés, mint médszer a vezetés gyakorlati eszktze, a tervezés és ddéntéshozatal, a
végrehajtas alapveté része. A vezetéiknek kilén figyelmet kell forditani arra, hogy a kockazatkezelést
minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden delgozdja megértse a kockazatkezelés értékét.
Fontos figyelembe venni, hogy a kockazatkezelés elsdsorban a koltségvetési szerv feladatellatasat
tamogatd belsd folyamat, és nem az adott kéliségvetési szerven kivili szervezetek, hatésagok
igényeit szolgalja.

A kockazatkezelés alapvetd célja, hogy ez az Osszefliggésrendszer, és az ezzel kapcsolatos
felelosség vildgossa valjék minden érintett szamara. A célok szintjeivel parhuzamosan, annak
megfeleléen a kockazatokért valé felelésségeket is delegahni kell a megfelelé szintekre. Ezaltal a
kockazatkezelés beépil a mindennapi tevékenységek kézé, s nem elklUldnllt - csak idészakos —

feladatta valik.

A Hivatal az ellenrzott idészakban a Bkr. alapjan a belsd kontrollrendszer szabalyzatban,
gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitasardl, melyet a Bkr. 7. § (1)—(2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen dokumentaltan mikdadtette.

Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok felmérése,
megallapitasa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel a kockazatelemzési workshop keretében,
melyet integralt médon kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti egységre kiterjed. A kockazatok

elemzése és értékelése szervezeti egységenkent tortént meg.
Kockazatkezelési intézkedési tervben meghataroztdk az egyes kockazatokkal kapcsolatban
szlikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének modjat a Bkr. 7. §

{2) bekezdésére figyelemmel,

A kockazatkezelés telies folyamatanak felllvizsgalata évente, az adott évi kockazatelemzés
megkezdésekor, altaldban oktéberi hénapban megtérténik.

Kontrolltevékenységek miikddtetése

A kontrolltevékenység mikédtetése az ellentrzétt idészakban szabélyszerl, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, az érvényesités és az utalvanyozas szabalyszer( ellatasara tekintettel,

Biztositott volt a déntések dokumentumainak elkészitése (ideérive a ké&ltségvetési tervezés, a
kitelezettsegvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2) a) bekezdés alapjan.

Biztositott volt a dontések célszer(iségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga a Bkr. 8. § (2} b) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a déntések szabalyszerliségi szempontbél tértiénd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a
Bkr. 8. § (2) c) hekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) &s d) pentjaban felsorolt tevékenységek feladatkdri
elkillénitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz® biztositotta a Hivatal belsé szabalyzataiban a felelésségi korék meghatarozasaval legalabb
az alabbiak szabalyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése ertelmében
a) engedélyezési, jovahagyasi és kentrolleljarasck,



b} a dokumentumokhoz és informacickhoz vald hozzaférés,
c) beszamolasi efjarasok.

A hatalyos gazdalkodasi szabalyzat keretében a feladatkérok egyértelmiien szétvalasztasra keriltek.
A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkdér vonatkozasaban térténé legalabb két szemely

kijelblésével tettek eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben a
kotelezetiségvallalo kijeldlte a teljesitésigazolasra jogosultakat.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztak a gazdalkodasi
szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztak az utalvanyozas rendjét.

A gazdasagi osztalyvezetd kijeldite a Hivatal allomanyaba tartozd kdzszolgélati tisztviseldt penzigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az osszeférhetetlenségi szabalyok érvényesilésének biztositasara (Avr. 59. § (1) bekezdés) az
igazgatd adott felhatalmazast a szakmai igazgatdhelyettesnek.

A kiltségvetési beszamolo elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eldirt szakképesitéssel,
és a megkovetelt igazoit gyakorlati idével,

Informacié és kommunikacid

Az informacios és kommunikaciés rendszer kialakitdsa a Hivatalban megfeleld volt, mert
rendelkeztek iratkezelési szabalyzattal, tovabba a Bkr. 6. § {4) bekezdése alapjan elkészitett belsé
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sérté események esetén kdvetendd

eljarasrendet.

Kialakitottdk az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsagaira és az azok betartasanak
ellendrzésére vonatkozd eljarasrendet és nyilvantartast, szabalyoztak a pénzigyi-szamviteli
szoftvervaltozasok ellentrzésére vonatkozd eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési eljarasait, és

kijelohék a mentések feleléseit.
Az iktatasi rendszer a Hivatalnal zart rendszerként mikédik, az ASP programban.

A Hivatal részben fett eleget az Infotv.-ben meghatarozott, a kézérdekl adatokra vonatkozo
tajékoztatasi kételezettségének az Infotv. 27. § (1), 32-34. § foglaltakra figyelemmel. A kozérdekii
adatok  folyamatosan  aktualizalasra  kerlinek, de tovabbi fejlesztésre  szorulnak.
{https:/fdunavarsany.hu/index.php/2016/01/12/kozerdeku-adatok-altalancs-kozzeteteli-listal)

Monitoring rendszer miik&dtetése

A Hivatal rendelkezik killsé megbizott belsé ellentrrel, tovabba a Bkr. 17. § (2) bekezdése alapjan a
jegyzd, mint a kéltségvetési szerv vezetdje altal jévahagyott belsd ellenérzési kézikdnyvvel.

A monitoring rendszer keretében a szervezeti tevékenységek és célok folyamatos és eseti nyomon
kovetését a Bkr.-ben elbirtaknak megfeleléen szabalyoztdk a hatalyos belsé kontrollrendszer

szabdlyzat keretében.

Kialakitottdk a szervezeti célok elérését szolgalé feladatok/folyamatok megvalésitédsanak nyomon
kovetését biztositd, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszert a Bkr. 10. § - anak
megfeleléen a belsd kontrollrendszer szabalyzat keretében.

Szabalyoztak a Hivatalnal a rendszeresen végzendd vezetdi ellenérzés rendjét.

A polgéarmester, a jegyzd, az intézményvezettk évente vezetdi nyilatkozat keretében értékelik a belsd
kantrollok miikédését.
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lil. Az intézkedési tervek megvalositasa

2025. évhen ketté vizsgalat igényelt intézkedési terv - készitési kételezettséget. Az intézkedési tervek
elkésziiltek, hataridében megkildésre keriiltek a belsé ellendr részére.

Lejart, végre nem hajtott intézkedések, melyek magas kockézatot jelentenek a belsd kontrollrendszer
miikédése szempentjabdl nem volt, mert valamennyi javaslathoz az intézkedések megvalbsultak, vagy

folyamatban vannak.

Esztergom, 2026. februar 15.

Dr. Batka Brigitta
Belsé ellenér
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