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ELOTERJESZTES
Dunavarsdny Vdros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
2025, szeptember 26-ai rendkiviili, nyilt tilésére

Hiv. szam: DV/9384-1/2025 Targy: Javaslat Dunavarsény Véaros Onkormanyzatanak
intézményeivel kotendd munkamegosztisi megallapodasok
jévahagydsara

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Az allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV. térvény rendelkezik arrdl, hogy amennyiben a
koltségvetési szerv atlagos statisztikai alloméanyi létszama a 100 f6t nem éri el, az iranyito szerv az
allamhéztartds alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi szervezetét jeloli ki a gazddlkodasi
feladatok ellatisara. Az allambdaztartdsrdl szolo torvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 9.§ (5.) bekezdésének a) pontja szerint az irdnyité szerv munkamegosztasi
megéllapodasban rigziti a munkamegosztéis és feleldsségvallalas rendjét.

A Gazdasagi Osztaly elkészitette a Dunavarsanyi Wedres Sandor Ovoda, valamint a kivalas utjan
létrejott 1j intézmény, a Dunavarsanyi Tiindérorszdg Bolesdde munkamegosztasi megallapodasat,
valamint feliilvizsgalatra keriilt a Dunavarsany Varos Onkorményzat Petofi Mivelddési Haz és
Konyvtar intézménnyel kétott megallapodas is, mely szintén az eléterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a fentiek alapjan a hatirozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen,

Hatarozati javaslat:

Dunavarsany Varos Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete

a) a Dunavarsanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal és a Dunavarsinyi Wedres Sandor
Ovoda kozott létrejovo, jelen hatdrozat meghozataldt segitd elSterjesztés 1. szamii
mellékletét képezé Munkamegosztisi megallapodist jévihagyja.

b) a Dunavarsinyi Kizés Onkormanyzati Hivatal és a Dunavarsanyi Tiindérorszag
Boles6de kozitt létrejovo, jelen hatirozat meghozatalat segité elbterjesztés 2. szami
mellékletét képezé Munkamegosztasi megallapodast jovahagyja.

¢) a Dunavarsinyi Kozés Onkormanyzati Hivatal és 2 Dunavarsiny Véros Onkormanyzat
Petifi Mivelodési Haz és Konyvtar kizott 1étrejové, jelen hatdrozat meghozatalat segité
el6terjesztés 3. szami mellékletét képezé Munkamegosztiasi megallapodaist jovahagyja.

d) felhatalmazza a Polgarmestert és a Jegyzét az a-c) pont szerinti munkamegosztasi
megillapoddsok alairdsara, valamint az egyéb sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: azonnal
Felelos: Polgarmester

A hatirozati javaslat elfogadasa egyszerii tébbséget igényel.



Az cléterjesztést targyalta:  Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
Az eléterjesztést készitette:  Végh Anita megbizott gazdasagi osztilyvezetd
Mellékletek: 1. szami melléklet: Ovoda Munkamegosztasi megallapoddsa

2. szami melléklet: BSlcséde Munkamegosztasi megallapodésa
3. szamu melléklet: Mivelédési Haz és Konyvtar Munkamegosztasi megallapodasa

Dunavarsany, 2025. szeptember 24.

Az eliterjesztés torvényes: fo

dr. Sznlagy kos
J 983(



L. szame melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelsségvallalas rendjérdl

Amely létrejétt Dunavarsanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal (székhely: 2336 Dunavarsany,
Kossuth Lajos utca 18. addszam: 15811095-2-13; PIR szam: 811097.; KSH szamjel: 15811095-
8411-325-13mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a képviselo-
testiilet hatarozata alapjan hozzirendelt Dunavarsanyi Wedres Sandor Ovoda (székhely: 2336
Dunavarsany, Arpdd utca 14.; addszam: 16796191-2-13 PIR szam: 653486; KSH
szamjel:167996191-8510-322-13) mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv kozotti munkamegosztasrodl, gazdalkodasra, felelosségviallalisra vonatkozéban.

A munkamegosztasi megallapodis megkotésére az allamhaztartasrdl sz016 torvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (X11.31)) Korm. rendelet (tovabbmkban Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elGirt

szempontokat.
1. Az egyiittmiikédés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagt szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére cllatja az Avr. 9. § (52)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az eloiranyzatok moédositisa, atcsoportositasanak és
felhasznalisinak (a tovabbiakban egyitt: gazdalkodas) végrehajtasat, felelés a finanszirozasi,
adatszolgaltatisi, beszimolisi és a pénzigyl, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv
és a hozzd rendelt koltségvetési szervek mukodtetéséért, a hasznalatiban 1év3 vagyon
hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1, pontban meghatirozott
feladatainak ellatasara a képviselé-testilet a Dunavarsinyl K6zos Onkormanyzati Hivatalt jelolte

ki.
1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és felelGsségvallalas

szakszer( rendjének szabilyozdsa hatékony, szakszerd és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezetl feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céli koltségvetést keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemt timogatd feladatokat is — e célt szolgald killén szervezeti egység

nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megillapodas nem sértheti a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd
koltségvetési szetv szakmai dontéshozo szerepét.

1.5. Az Onkormanyzat, a Dunavarsinyt Ko6z6s Onkorminyzati Hivatal és a kapcsolddd
koltségvetési szervek 6nallé bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.



1.6. A gazdilkodis sotin felmeriild kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre 52616 bizonylatok
alapjan a Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasigi osztalya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdilkodasi feladatokat, amelyeknek szervezett és személyi feltételei a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ellatni.

1.8. A gazdasigi szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztalya atjan biztositja a
szabalyszeri, torvényes gazdilkodas feltételét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasihoz
irAnymutatast ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabilyzatai a gaedasigi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szervre is

érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv elsGsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének gyakotlisan keresztill és mas a gazdasagi folyamatokba
épitett belss ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikidés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazdilkodds sgabdlyosisa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodis szabilyait az
alabbi - 6nall6 - szabalyzatokban rogziti, melynek betartasa kotelezd:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

¢) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

1) Onkoltségszamitasi szabilyzat

2.1.2. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avt. 13. § (2) bekezdése rogziti - a K6zos Hivatallal egyeztetett mddon sziikséges kialakitani és

hatalyba léptetni, kiadni.
2.2. Az éves kiltségretés tervesise, eliiranyzatok feletit rendelfesiéss jogosulisdg

2.21. A gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervvel egyluttmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéscket készit a kovetkezd évi kéltségvetési javaslat dsszeallitisahoz.

2.2.2. Az onkormanyzati éves koltségvetés Gsszeallitaisahoz a gazdasigi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szetv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetdivel dttekind a kovetkezd évre vonatkozd feladatokat. A gazdasagi szervezettel
rendelkezs koltségvetési szerv kozli az iranyitd szerv konkrét tervezési kovetelmények

meghatarozasara vonatkozoé részletes eldirasokat.



A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv informaciot szolgaltatnak
- az ellatottsagra jellemz6 naturalis mutatészamok alakulasardl, allami normativak

igényléséhez/lemondasihoz szikséges mutat6krdl,
- az intézmény tébbéves kihatasu kotelezettségekrdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetést szerv segiti a gazdasagl szervezettel nem
rendelkezé koltsegvetési szervek vezetdi alral felvazolt szakmai feladatok peénziigyl igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

224. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elGkésziti a targyalast a
Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi osztilyvezetSje és a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezetéi kozott a  koltségvetési  egyezteto
targyalasra oly médon, hogy a hatiskorében 1évé informacidkat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az

egyeztetd targyalisrol jegyzokonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigl szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

véglegesitik az éves koltségvetési eloiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetéshen killon-killon elemi kéltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utin intézményenként felvezeti az eldiranyzat-nyilvantartasokat korminyzati funkcio, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagl szervezettel nem rendelkezé
kéltségvetési szerv rendelkezésére bocsatya.

2.2.8. A gazdasigl szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv a képviseld-testulet altal a
kéltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyl juttatasok és az
azokhoz kapcsolodd jarulékok, illetve egyéb kozterhek eloiranyzatain tulmenden rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen belill a készletbeszerzés felett. A tovabbi eléirinyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerver illeti meg.

2.29. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a szamara a  sajat
koltségvetésében meghatarozott eliranyzatok felhasznalisaért felel, ezen feliil koteles feladatar
ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérsl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
elbirinyzatok takarékos felhasznalasarol.

2.2.10. A gazdasagy szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a jovihagyott sajat bevételi elSiranyzatok
teljesitésénck kotelezettségét és a kiadasi elGiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja

magaban.
3. Az éves koltségvetési elSiranyzatok megvaltoztatasa/modositasa

3.1. Az eléiranyzatok moédositasaval kapesolatos mindenkort eljarasi rendet az énkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.



32, A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koéltségvetés szerv elSiranyzat-modositasi
hatiskoruket 6nilléan gyakoroljdk. Az elSirinyzat megvaltoztatasra vonatkozo szindékukat
irisban megktldik a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv  gazdasagi
osztalyvezetbie és jegyzdje felé, megjelolve a kormanyzati funkcidt, rovatot valamint az Ft-ot.

3.3. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv eliranyzat modositast igényét a
Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivartal felé — az elsé negyedév kivételével —negyedévente

10 —ig jelzi.

3.4, A gazdasigi szervezette]l nem rendelkez koltségvetési szerv a sajat hataskérben végrehajtott
eléiranyzat-mddositastdl 5 napon belil koteles az onkormdnyzat jegyzGjét tdjékoztatni. Az
eloitanyzat modositast a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyideja
tajékoztatasaval a Dunavarsanyl Kézos Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (Atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi elbiranyzatot,

melyre a felhasznalas torténtk.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételitk terhére, a felhalmozast jellegh kiadasi
eléiranyzataikat sajit hatiskorben nem emelhetik fel, csak a képviselG-testillet dontését kovetden.

3.6. A képvisels-testitlet altal elrendelt elfirinyzat mddositisok  koltségvetésen torténd
itvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetSje altal felhatalmazott dolgozo a felelds.

3.7. Az eldiranyzat modositas nyilvantartasat sajat szerkesztést nyilvantartas alkalmazasaval a
kijel6lt szerv gazdasagi osztaly vezeti, és a pénziigyi ligyintéz6 hataskorébe tartozik.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodis rendjét, a kotelezettségvallalas, az cllenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozis részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkezOk figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalis és utalvanyozas jogkor a gazdasigl szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasigi szervezettel rendelkezS koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénztigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsinyi Ko6z6s Onkorminyzati
Hivatal gazdasagi vezetojének feladata.

A kételezettségvillalisok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelGen

kell gyakorolnt.

43. A kotelezettségvillalist kovetGen gondoskodni kell annak nyilvantartiasba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozd szabilyokat a
4/2013. (1.11)) Kotm. rendelet 14, szama melléklete régziti.

A kotelezettségvallalisok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
az Onkotmanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilyanak tgyintéz&je vezeti az ASP integralt konyvviteli
programban. A kotelezettségvillalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt elbiranyzat a kotelezettségvallalisok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.



4.4. A telesités igazoldsa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalds teljesitésigazolasa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogzitl. A teljesitésigazolas modja:

- az ASP program altal el6illitott teljesitésigazolds dokumentum alairasaval.

4.4.2. Bszkézvasarlis esetén a szamlik egy misolatd példanya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetést szervnél marad.

4.43. Az érvényesités, az utalvinyozds, a pénzigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kitesjednek a gazdasagi szervezetrel nem
rendelkezd koltségvetési szervre is.

444. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése el6tt a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szetv beszerzési kérelmet kell, hogy kidllitsanak, amit a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szetv a pénzigyi, likviditasi pozicid fliggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szamla befogadist meg kell eléznie egy pénzligyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete
nem ill rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul

koteles értestteni.

4.4.5. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezé intézmény altal beszedett bevételektdl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szerv altal
— nydjtott szolgaltatasokrodl,
— teljesitett értekesitésektdl
nyugtat/szamlat kell kibocsatani.

Az intézmény szimliit ASP programmal, a Dunavarsanyi Ko6zds Onkorményzati Hivatal
gazdasagi osztilyanak tgyintézdje dllitja ki,

A kimend szdmlik nyilvintartisat vezets személynek a hatdridére ki nem egyenlitett szimlakrol
tajékoztatni kell g gagdasdyl osgtdalyvesetdr, negyedévenként, a negyedév wtolsd hinapfanatk 10. napydig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipenztat nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszimolasra vesz fel eldleget a kiadas
konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett el6leghdl a kovetkezd kifizetések teljesithetéek (egyezden a kéltségvetési
rendelet vonatkozé elGirasaival):

- postai szolgaltatas,

- kikuldetési kéltségek,

- kisOsszegl beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.



Az elszamolasra felvett elSleg részletes rendjét, moédjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezs kéltségvetési szerv killsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként milkodik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés jogcimel, bizonylatolasa, a
beszedett készpénzzel vald elszamolas, stb.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogzitt.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képviselS-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jévahagyott elbiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eloiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nalld munkaltatéi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbol keletkezd bérmegtakaritast,
tovibba a hidnyzisok miatti bértnaradvanyt felhasznalhatjak a Képviselé-testiilet egyetértésével. A
név szetintd, allisonkénti nyilvantartisokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsag
nyilvantartasokat stb. az 6nillé bérgazdilkodasi jogkorébdl eredSen a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyl juttatisok eldiranyzat
felhasznalasat szitkség szetint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képviscls-testillete altal koltségvetési rendelettel jovihagyott
létszamkerettel a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdallkoddk onalléan

rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ugyintézés
(kinevezési okirat, dtsorolds, munkaszerzGdés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold
lap elkészitése, alairasa), valamint az alairt okiratok a Kincstar Megyer Igazgatosagahoz torténd
tovabbitasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

7. Kényvvezetés és beszamolo-készitési  kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatis rendje

7.1, Konyvvesetés

7.1.1. A {6konyvi konyvelést, az elSiranyzatok és azok moédositasanak nyilvantartasat, tovabba a
Kotm. rendeletben meghatarozott nvilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszimolasi
kotelezettség teljesitését a kijelolt koltsegvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben ¢és a pénziigyi szamvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el8irasinak megfeleléen.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezs koltségvetést szerv teljes korien — elkiloniilten — vezeti
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konvateh nyﬂvantartasalt és vezed
a konyvviteli elszimolisok ugyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben eldirt -
részletezo nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijeldlt koltségvetési szerv a gazdasigt szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetSje kérésére barmikor, de legalibb havonta tdjékoztatja az intézményt érinté bevételi és
kiadasi elGiranyzatok felhasznalasar6l. A képviselé-testillet koltségvetést érintd dontéseirol,
intézkedésérdl a jegyzd azonnal tijékoztatast nyujt.



7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvvitell elszamolasok tigyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagl szervezettel nem
rendelkezé koltsépvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.7. Az altalanos mikodéshez és agazati feladathoz kapesolodéd tamogatasok elszamolasahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasigl szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Gsszesitése utin a kyeldlt koltségvetési szerv
informiciét szolgiltat a Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasagl szervezettel nem rendelkezd Lkoltségvetési szerv vagyomi és pénzigyl
helyzetével kapcsolatos  konyvvezetési, nyilvantartast, adatszolgaltatasi és  beszamolasi
kételezettség teljesitése a Dunavarsinyl Kozos Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztalya

feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évo targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft. felett)
a Dunnavarsinyi Kézos Onkorményzati Hivatal Gazdasigi Osztilya dolgozdja vezeti az ASP
program KATI moduljaban.

7.1.10. A kisérték(i eszkozok analitikus nyilvantartisit Dunavarsinyi Koézos Onkormanyzati
Hivatal Gazdasigi Osztalya dolgozéja vezeti az ASP program KATI moduljaban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében lévé egyéb vagyon analinkus nyilvantartasat a Dunavarsanyi
Ké6zés Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya dolgozéja vezeti az ASP program IVK

moduljaban.

7.1.12. A koényvviteh mérleg alatamasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
flletve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetést szerv
feladata, melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb szikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya bocsitja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvintartisok szerinti targyi eszkozok és készletek leltarfelelGse az
intézményvezetd, aki anyagi felelésséggel tartozik azok fellelhetésége, megovasa érdekében.
A leltarfelvétel pontos idSpontjat, feleldseit és helyszineit az évenkénti leltirozasi

iitemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14, A selejtezési feladatokon beltl a selejtezési javaslatok Ssszeallitisa, valamint a selejtezési
jegyzokonyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi
Osztalya bocsatja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztalya feladata.

7.2. Informdciddramids, adatszelgditatds

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
vezetSje az informactoaramlis zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaganak biztositasa

¢rdekében havonta személyes meghbeszélést tart.
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7.2.2. A kijelolt koltségvetést szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
felé a meghatirozott idépontokban a kovetkezd adatszolgiltatast koteles teljesiteni:

- koltsegvetési terv Osszedllitisahoz az intézményi igény benyujtasa: targyév januar 10. napjaig.

- a koltségvetési elGiranyzatok moédositasara vonatkozd igények benygjtasa: negyedév utolso
hénap 10. napjaig.

7.2.3. A gazdasagl szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a kijeldlt koltségvetési szerv
vezetoje felé a meghatarozott idopontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles teljesitent:
- altalanos miakodéshez és agazati feladatokhoz kapcesolodd tamogatasok elszamolasahoz: targyév

utan januar 15. napjaig,
- kotelezettségvallalasok (szerzGdeskotések) bejelentése a nyivantartasba vételi kotelezettség

miatt:5 napon belil.

A szolgiltatott adatok valodisagaért az intézmeényvezets felelSs.

74, Adizids

74.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 6nallé adéalanyként sajat
adoszammal rendelkezil.

7.4.2.A Dunavarsanyl Kézos Onkorményzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltsegvetesi szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV

felé.

7.4.3. A bevallisok készitéséhez az intézmény(ek)nek a Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzati
Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, feljitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a karbantartisi, kisjavitasi,
érintés- €s villamvédelmi, stb. felilvizsgalati igény felmérése és a munka megrendelése a
koltségvetési intézményvezetd feladata.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv beruhazisi, felGjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban régzitettek szerint a képviseld - testilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhizas, felijitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a

képviselo-testilet yovahagyasa a felhasznalasra.

8.3. A gazdasagl szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladé beruhazasok, felyjitasok lebonyolitisa soran az onkormanyzat kozbeszerzési
cljarasokrd]l szolé szabalyzatiban elSirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szilkséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontést hataskorokre.

8.4. A felujitisok és az épitési jellegh bernhazasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasinak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Dunavarsanyi
Ko6zés Onkormanyzati hivatal muszaki osztalyanak a feladata.



8.5. A Dunavarsanyi Koézés Onkorményzati Hivatal és az intézmény kulon- kilon felelnek az
altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott énkormanyzati vagyon rendeltetésszer(i

hasznalataért és allaganak megdrzéséért.

8.6. Az Snkormanyzat vagyongazdilkodisirdl sz616 2/2019.(I1.01.) szamu rendeletében, tovabba
a felesleges vagyontirgyak selejtezéstSl szolo szabilyzatban és a leltirozasi és leltirkészitési
szabdlyzatban meghatirozott elirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban és az onkormanyzat vagyontendeletében eldirt médon az onkormanyzat
tulajdonaban 1évé vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.7. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeadasit az Onkormanyzat Képvisels-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij
mértékének meghatirozdsira. Bérbeadisi tevékenység vépzésére kizardlag a fenti feltételek
dokumentalt formaban tortént megtétele utin van lehetéség. A helyiségbérletet a Dunavarsanyi
Ko6zis Onkormanyzati hivatal miiszaki osztalya altal rendelkezésre bocstott bérleti szerz&déssel,
és a helyiségbérletrdl kiallitott szimldval — melyet 2 Dunavarsanyi K6z6s Onkotmaényzati Hivatal
Gazdasagi osztalya allic ki- szikséges dokumentilni. A bérbeadasi tevékenységért az

intézmeényvezetd tartozik telel6sséggel.
9. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellenfrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem tendelkezé koltségvetési szerv vezetSje az altala vezetett
kéltségvetési szerv vonatkozasiban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitan,
mikodtetni  és fejleszteni  a  kontrollkbrnyezetet, a  kockizatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikicids rendszert, tovabbd a nyomon kévetést
rendszert szitkség szerint kérve az Onkorminyzati Hivatal kézremi{ikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsindl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az dllamhaztartisért felelSs miniszter altal kbzzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezb kéltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje a
koltségvetési szetvek belsd kontrollrendszeréedl és belsS ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 1. meliékletében meghatirozottakkal Gsszhangban koteles irisban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szervet is tajékoztatia a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a zirszamadas/beszamold
képviseld-testiilet elé terjesztésének idépontjaig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zdrszamadasi
rendelet elGtetjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szetv belsé ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd
kéltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (ldilsS szolgaltatd) belsd cllendr végzi. Belsé
ellenSrzésre a kockdzatelemzéssel alatimasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatisinak rendjét a belsé ellendrzési vezetS altal

jovihagyott belsé ellenérzési kézkonyv tartalmazza.



Hatélybalépés

A megdllapodds 2025, szeptember 1. napjats! lp hatdlyba és ag ebben foglaltakal ¢ naplol kesdve kell
alkalmazni.

A 2027, dpritis 8. napjan megkiltt megdllapodds 2025, sxeptember 1. napjatel hatdlydt vessti.

Dunavarsany, 2025. szeptember ......

Kazatsay Szilvia dr. Szildgyi Akos
Intézményvezetd Jegyzo

Zaradék:

A Dunavarsanyi Kézos Onkorrnényzau' Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotth munkamegosztasi és felelGsségvallalas rendjérdl szolé megallapodast a
képviseld-testiileta ..o szimu hatarozataval hagyta j6va.

Ketesztest Balizs
Polgarmestet
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2, sgamu melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelgsségvallalas rendjérsl

Amely létrejott Dunavarsinyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (székhely: 2336 Dunavarsiny,
Kossuth Lajos utca 18. addszam: 15811095-2-13; PIR szam: 811097.; KSH szamjel: 15811095-
8411-325-13mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a képviseld-
testiilet hatdrozata alapjan hozzirendelt Dunavarsinyi Tindérorszag BolcsGde (székhely: 2336
Dunavarsany, Habitat utca 30.; addszam: 15854771-2-13 PIR szam: 854771; KSH szamijel:
15854771-8891-322-13) mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
kozott munkamegosztasrdl, gazdalkodasra, feleldosségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr)) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikddés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetést szerv részére ellatja az Avr. 9. § (52)
bekezdés alapjan a koliségvetés tervezése, az elSiranyzatok moédositasa, atcsoportositisanak és
felhasznilasinak (a tovabbiakban egyitt: gazdalkodas) végrehajtasat, felelés a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzigyi, szamviteli rend betartasiért, és a koltségvetési szerv
és a hozzd rendelt koltségvetési szervek milkdodtetéséért, a hasznilataban lévé vagyon
hasznilatival, védelmével Gsszefiiggd feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellatisira a képvisels-testilet a Dunavarsanyl Koézos Onkormanyzati Hivatalt jelolte

kd.
1.2. A munkamegosztisi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas

szakszerd rendjének szabalyozisa hatékony, szakszer és takarékos mtézményi gazdalkodas

szervezetl feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céld koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolisi, utalvanyozisi joggal és felelGsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatisihoz szikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi taimogaté feladatokat is — e célt szolgild killon szervezeti egység

nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szakmai dontéshozo szerepét.

1.5. Az Onkormianyzat, a Dunavarsinyi K&ézds Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolodé
koltségvetési szervek onallé bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.



1.6. A gazdalkodas soran felmerGlé kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevikre széld bizonylatok
alapjan a Dunavarsanyi Kézés Onkorményzati Hivatal gazdasigi osztalya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv ellatni,

1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetést szerv gazdasagi osztilya utjan biztositja a
szabalyszert, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdilkodas szabalyzasahoz
winymutatist ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozd szabdlyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is

érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsbsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gvakorlasin keresztiil és mas a gazdasigi folyamatokba
épitett belsé ellendrzési feladatainak eliitasa soran biztositja.

2. Az egyuttmiikodés feladatai a gazdilkodas soran
2.1. A gasdilkodds szabdlyosdsa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabilyait az
alabbi - 6nalld - szabalyzatokban rigzit, melynek betartisa kotelezo:

a) Szamlarend

b} Szamviteli politika

¢) Az eszkézok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

1) Onkéltségszamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a Kézds Hivatallal egyeztetett modon sziikséges kialakitani és

hatilyba léptetni, kiadni.
2.2, Az éves kéltségvetés tervesise, eldivanysatok feletti rendelfeesési jogosullsag

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagl szervezettel nem
rendelkezé  koltségvetési szervvel egylttmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kvetkezo évi koltségvetési javaslat Gsszeallitasahoz.

2.2.2. Az onkormanyzati éves koltségvetés Osszeallitasahoz a gazdasagi szetvezettel rendelkezé
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetOivel attekinti a kovetkezd évre vonatkozod feladatokat. A gazdasagl szervezettel
rendelkezé  koltségvetési szerv kozli az iranyité szerv konkrét tervezési kovetelmények
meghatarozisara vonatkozo részletes eldirasokat.



A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kiltségvetési szerv informaciot szolgaltatnak
- az ellitottsigra jellemzo naturdlis mutatoszamok alakulasardl, allami normativik

igényléséhez /lemondasahoz sziikséges mutatokrol,
- az intézmény tobbéves kihatasu kételezettségelrol.

2.2.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltsépvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénzigyi igényeinek
megallapitisat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

224. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elOkésziti a tirgyalast a
Dunavarsanyt Kéz6s Onkorméanyzati Hivatal gazdasigi osztilyvezetsje és a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezetdi kozotr a koltségvetési egyeztetd
tirgyalasra oly médon, hogy a hataskérében lévé informicidkat ehhez rendelkezésre bocsatja, Az
egyeztetd targyalasrol jegyzokonyv felvétele szikséges.

2.2.5. A KépviselS-testilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagl szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elGiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szetvezettel rendelkezd koltsépvetést szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szervek az Onkormanyzati kéltségvetésben kilon-kiilon elemi koltségvetéssel

rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasigl szervezettel rendelkezs koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utin intézményenként felvezeti az eldiranyzat-nyilvantartisokat kormanyzati funkcié, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasigl szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a képviselé-testillet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellitasahoz jovahagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolodé jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen belul a készletbeszerzés felett. A tovabbi elbiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsig a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg,.

2.29. A gazdasigl szervezettel nem rendelkezé koltségvetést szerv a szamara a sajat
koltségvetésében meghatarozott elGirnyzatok felhasznalasaért felel, ezen felil koteles feladatai
ellitasardl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznalasarol.

2.2.10. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv vezetGije felelds a jovahagyott
koltségvetési elSirdnyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eléiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi eléiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja

magaban.
3. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa/médositasa

3.1. Az elSiranyzatok modositisival kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az onkorminyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza,
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3.2, A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetés szerv  elSiranyzat-médositas:
hataskéritket 6nalloan gyakoroljak. Az eliranyzat megvaltoztatasra vonatkozd szandékukat
irasban megkildik a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasagi
osztalyvezetGje és jegyzdje felé, megjeldlve a kormanyzati funkcidt, rovatot valamint az Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv elbiranyzat médositasi igényét a
Dunavarsanyi Koézos Onkormanyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételéevel —negyedévente

10 —1g jelzi.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a sajat hataskorben végrehajtotr
elSirinyzat-mbdositastdl 5 napon belill kételes az onkormanyzat jegyzéjét tajékoztatni. Az
eliranyzat modositast a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejd
tajékoztatasdval a Dunavarsinyi Kézos Onkorminyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eléiranyzatot,

melyte a felhasznalas torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételik terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi
eléiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a képvisel-testilet dontését kévetden.

3.6. A képviselS-testilet aital elrendelt elbiranyzat moédositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelSs.

3.7. Az elSiranyzat modositds nyilvantartasat sajat szerkesztést nyilvantartas alkalmazdsaval a
kijelolt szerv gazdasagi osztily vezeti, és a pénzigyi ugymtézd hataskorébe tartozik.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodis rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozis részletes szabilyait a gazdasagl szervezettel nem rendelkezd koltségvetést szerv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg,

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkdr a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagl szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsanyi Kozos (")nkorrnényzati
Hivatal gazdasigi vezetdjének feladata,

A kotelezettségvallalisok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelen

kell gyakorolni.

4.3. A kotelezeutségvillalast kovetSen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérél. A
kotelezettségvillalisok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozd szabalyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

A kotelezettségvillalasok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
az Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilyanak tgyintéz&je vezeti az ASP integralt konyvviteli
programban. A kotelezettségvillalis nyilvantarté — nyilvantartis adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelylk kiemelt elGiranyzat a kotelezettségvallalisok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertlt.



4.4, A teljesités igazoldsa:

4.4.1. A teljestlt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolisra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolas médja:

- az ASP program altal eldallitott teljesitésigazolas dokumentum alairasaval.

4.4.2. Eszkozvasatlis esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasigl szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervnél marad.

4.43. Az érvényesités, az utalvanyozds, a pénzigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjit a
gazdalkodasi szabdlyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervre is.

44.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése eldtt a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénzigyl, likviditasi pozicié fliggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szamla befogadast meg kell eléznte egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegu kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megragadhatja, ha valamilyen szabilytalansagot észlel, vagy a fedezete
nem 4ll rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezGt haladéktalanul

kateles értesitent.

4.4.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezs intézmény altal beszedett bevételekedl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetmi.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo szerv altal
— nyuyjtott szolgaltatasokrdl,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsatani.

Az intézmény szamlait ASP programmal, a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal
gazdasagl osztalyanak tigymntézdje allitja ki.

A kimend szamlak nyilvantartasat vezetd személynek a hataridGre ki nem egyenlitett szamlakrol
tajékoztatni kell o gazdasdgr oszidlyvesetdl, negyedévenkeint, a negyedév utolsé honapiinak 10. napydig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mukodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolisra vesz fel eldleget a kiadas

konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett elolegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetSek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé elbirasaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kistsszeg beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.



Az elszimolisra felvett elGleg részletes rendjét, modjat a hatilyos pénzkezelési szabalyzat

tartalimazza.

5.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv killsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miikodik, az atra vonatkozd szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a
beszedett készpénzzel vald elszamolds, sth.) a kijeldlt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogziti.

5.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képviselo-testilet
iltal a koltségvetési rendeletben jévahagyott elSiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. El6iranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje 6nallé munkaltatdr és
bérgazdilkodasi jogkott gyakorol. Ennek keretében az dllascserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
tovabbi a hianyzisok miatti bérmaradvinyt felhasznalhatjak a Képvisel6-testiilet egyetértésével. A
név szerintd, allisonkénti nyilvantartisokat, jelenléti iveket, hiinyzasjelentéseket, szabadsag
nyilvantartasokat sth. az 6ndlld bérgazdalkodasi jogkorébdl ereden a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatasok elbiranyzat
felhasznilisat szikség szerint (jutalom kifizetése, meghizasi dijak kifizetése elStt), egyeuteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorminyzat képviselé-testilete 4ltal koltségvetési  rendelettel  jévahagyott
létszimkerettel a gazdasagl szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkodok onalléan

rendelkeznek,

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligymtézés
(kinevezési okirat, dtsorolds, munkaszerzodés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold
lap elkészitése, alairisa), valamint az aldirt okiratok a Kincstar Megyei Igazgatosigihoz torténd
tovabbitasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés ¢és  beszamolo-készitési  kotelezettség  teljesitése, informicio,
adatszolgaltatas rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fokonyvi konyvelést, az elGitanyzatok és azok médositasanak nyilvintartasat, tovabba a
Korm. rendeletben meghatirozott nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési ¢és beszamolasi
kotelezettség teljesitését a kijeldlt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szitnvitelben és a pénzigyi szamvitelben térténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el6irasinak megfelelGen.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes korGen — elkilloniilten — vezeti
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv konyvv1te11 nyilvintartsait, & vezeti
a konyvviteli elszamoldsok Ugyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben eléirt —

részletezé nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetSje kérésére barmikor, de legalibb havonta tajékoztatja az intézményt érinté hevételi és
kiaddsi elSirdnyzatok felhasznilisirdl. A képviselo-testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzé azonnal tajékoztatist nyujt.
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7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetést szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok tgyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv altal szolgiltatott adatok, bizonylatok valodisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felelGs.

7.1.7. Az altalanos mikodéshez és agazati feladathoz kapesolddd timogatisok elszamolasahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetést szerv szolgaltatja a
kijelolt koltsépvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utan a kijelélt koleségvetési szerv
informaci6t szolgaltat 2 Dunavarsanyi K6zés Onkorményzat Hivatal Gazdasigi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyl
helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgilratisi és  beszamolasi
kotelezettség teljesitése a Dunavarsanyl Ko6zos Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztalya

feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében lévé targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft. felett)
a Dunnavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztalya dolgozdja vezeti az ASP
program KATI moduljaban.

7.1.10. A kisértékil eszkézok analitikus nyilvantartasat Dunavarsanyi Kézés Onkorményzati
Hivatal Gazdasagi Osztalya dolgozdja vezeti az ASP program KATI moduljaban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évS egyéb vagyon analitikus nyilvantartasit a Dunavarsinyi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigt Osztalya dolgozéja vezeti az ASP program VK

moduljaban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alatimasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb szikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasagt Osztalya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitkus nyilvantartasok szerintl targyl eszkozok és készletek leltarfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi felelosséggel tartozik azok fellelhetGsége, megovasa érdekében.
A leltarfelvétel pontos idGpontjit, felelseit és helyszineit az évenkénti leltarozasi

iitemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beldl a selejtezési javaslatok Osszeallitasa, valammt a selejtezési
jegvzOkonyv elkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a szitkséges dokumentumokat a Dunavarsanyt Kézoés Onkorminyzati Hivatal Gazdasagi
Osztilya bocsatja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztalya feladata.

7.2. Informdciddramlis, adatssolpdltatds

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valoédisaganak biztositasa

érdekében havonta személyes megbeszélést tart.
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7.2.2. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
felé a meghatirozott idépontokban a kovetkezo adatszolgaltatast koteles teljesiten:

- kéltségvetési terv Osszeallitisahoz az intézményi igény benytjtasa: targyév januar 10. napjaig.

- a koltségvetési elbiranyzatok modositdsira vonatkozd igenyek benydjtasa: negyedév utolsé

honap 10. napjaig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt kdltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatirozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles teljesitent:
- altalinos mikédéshez és agazati feladatokhoz kapcesolodd timogatasok elszamolasahoz: targyév

utan januar 15. napjaig,
- kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség

miatt:5 napon belul.

A szolgaltatott adatok valodisagaért az intézményvezetd felelds.

7.4. Addsis

7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 6nallé addalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsanyl Kézos Onkormanyzati Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV

felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az intézmény{ck)nek a Dunavarsinyi Koéz6s Onkormanyzati
Hivatal részére adatszolgaltatast kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkdz karbantartas, feltjitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi,
érintés- ¢€s villimvédelmi, stb. felilvizsgilat igény felmérése és a munka megrendelése a

koltségvetési intézményvezetd feladata.

82. A pgazdasigi szervezettel nem rendelkezé koéltségvetési szerv beruhazast, feljitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megillapodasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet
alal a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazas, felvjitas forrasa palyazatt pénzeszkoz, abban az esetben is szlikséges a
képvisel6-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

8.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladé bervhizisok, felgjitisok lebonyolitisa soran az énkormanyzat kdzbeszerzési
eljiardsokrol szo6l6 szabalyzataban elSittak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szilkséges kozbeszerzési eljaras lefolytatisat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a kizbeszerzésekkel kapesolatos dontési hataskérdkre.

8.4. A felijitasok és az épitési jellegh beruhazisok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan t6rténd atvétele a Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkormanyzati hivatal miszaki osztalyanak a feladata.



8.5. A Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzatl Hivatal és az intézmény kilén- killén felelnck az
altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsitott Onkormanyzati vagyon rendeltetésszerii

hasznalataére és allaginak megorzéséért.

8.6. Az dnkormanyzat vagyongazdilkodisardl szol6 2/2019.(11.01.) szami rendeletében, tovabba
a felesleges vagyontirgyak selejtezéstdl sz60lé szabilyzatban és a leltirozasi és leltirkészitési
szabilyzatban meghatdrozott elSirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban és az onkorminyzat vagyonrendeletében elbirt moédon az onkorméanyzat
tulajdondban 1évé vagyont 6nalléan hasznélhatjik és hasznosithatjik.

8.7. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeaddsat az Onkorminyzat KépviselS-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij
mértékénck meghatirozdsita. Bérbeadisi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek
dokumentalt formaban tortént megtétele utin van lehetSség. A helyiségbérletet a Dunavarsanyi
K6z6s Onkormanyzati hivatal miiszaki osztilya 4ltal rendelkezésre bocsatott bérleti szerzGdéssel,
és a helyiségbétletrdl kidllitott szimlival — melyet a Dunavarsinyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Gazdasdgi osztilya 4llit ki- szilkséges dokumentilni. A bérbeadisi tevékenységért az
intézményvezets tartozik felelGsséggel.

9. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv vezetSje az altala vezetett
kéltségvetési szerv vonatkozdsiban kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikédtetni  és  fejleszteni a  kontrollkdmyezetet, a  kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informicié és kommunikicios rendszert, tovabbi a nyomon kovetési
rendszert szikscg szerint kérve az Onkormanyzati Hivatal kozremiikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolé 370/2011. (X11.31)) Korm. rendelet eloirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani tmutatdkban leirtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetést szerv vezetdje a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370 /2011. (X1L.31))
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal Ssszhangban koteles irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer minéségét, melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tajékoztaja a nyilatkozat megkilldésével, legkésébb a zarszamadas/beszimold
képvisel3-testillet elé terjesztésének iddpontjiig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zarszimadasi
rendelet elSterjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koliségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szetv belsé ellendrzését a gazdasigi szervezettel rendelkezd
kltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiils szolgaltatd) belsé ellendr végzi. Belsd
ellendrzésre a kockizatelemzéssel alatamasztott éves belsS ellendrzési tervben meghatirozottak
szerint kerill sor. A belsé ellendrzés lefolytatisanak trendjét a belsé ellenérzési vezets altal
jovahagyott belsG ellenérzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

A megdllapodis 2025, szeptember 1. napjatdl lép hatdlyba és az ebben foglaltakar e napto! kedve kel
alkalmazni.

Dunavarsany, 2025. szeptember

Létinez Szilvia dr. Szilagyi Akos
Intézményvezetd Jegyzd
Zaradék:

A Dunavarsanyr Kozos Onkotményzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv kozott munkamegosztisi és felelsségvallalas rendjérdl szolo megallapodast a
képviselo-testileta ... szamu hatdrozataval hagyta jova.

Keresztesi Balazs
Polgarmester

10



3. sgamun melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérél

Amely 1étrejott Dunavarsanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal (székhely: 2336 Dunavarsany,
Kossuth Lajos utca 18, addszam: 15811095-2-13; PIR szam: 811097.; KSH szamjel: 15811095-
8411-325-13mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a képvisels-
testiilet hatdrozata alapjin hozzirendelt PetSfi Mivel6dési Haz és Konyvtar (székhely: 2336
Dunavarsiny, Petéfi tér 1; addszam: 16796218-2-13 PIR  szam: 653507, KSH
szamjel:167996218-9101-322-13) mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv kozotti munkamegosztastol, gazdilkodasra, felel6sségvallalisra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megallapodis megkétésére az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasirdl
sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabblakban Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan kerilt sor, figyelembe véve az Avt. 9. § (5) bekezdésében elditt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikddés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére ellatja az Avt. 9. § (52)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az elSirinyzatok modositdsa, atcsoportositasanak és
felhasznalisinak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasat, felelés a finanszirozasi,
adatszolgaltatisi, beszamoldsi és a pénzigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv
és a hozza rendelt koltségvetést szervek mikodtetéséért, a hasznalatiban lévé vagyon

hasznalataval, védelmével ésszefiggd feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellitisira a képvisel6-testilet a Dunavarsinyi K6zos Onkormanyzati Hivatalt jelolte

ki.
1.2. A munkamegosztisi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelosségvallalas

szakszet(l rendjének szabilyozisa hatékony, szakszerti és takarékos intézményi gazdilkodas

szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolisi, utalvinyozasi joggal és felelSsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellitisihoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi timogatd feladatokat is — e célt szolgald kilon szervezeti egység
nélkiil — ellathat.

1.4, A munkamegosztisi megillapodas nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.5. Az Onkorményzat, a Dunavarsanyi Kézés Onkorminyzati Hivatal és a kapcsolédd
koltségvetési szervek 6nailé bankszamidval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas soran felmeril6 kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi osztalya kezeli.
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1.7. Mindazokat a gazdalkoddsi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervnél nincsenek meg, kételes a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ellatni.

1.8. A pazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztilya utjan biztositja a
szabalyszeri, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodas szabilyzasihoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozé  szabalyzatai a  gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is

érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan keresztil és mis a gazdasagi folyamatokba
épitett belsé ellendrzési feladatainak ellitisa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodds soran
2.1. A gazdilkodds szabilyosisa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdilkodds szabélyait az
alabbi - 6nall6 - szabalyzatokban rogziti, melynek betartisa kételezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli pohitika

c) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabilyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f)y Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

) Onkoltségszamitasi szabilyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabilyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése 16gziti - a Kozos Hivatallal egyeztetett médon sziikséges kialakitani és

hatalyba léptetni, kiadni.
2.2, Az éves kiltsigvetés tervesése, eldirdnysatok feletti rendelkesiisi jogosultsdiz

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd  koltségvetési szervvel egylttmitkédve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat osszeallitasihoz.

2.2.2. Az onkormanyzati éves koltségvetés Osszeallitasahoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kéltségvetési
szervek vezetGivel attekinti a kovetkezd évre vonatkozd feladatokat. A gazdasigi szervezettel
rendelkezé  koltségvetési szerv kozli az iranyité szerv konkrét tervezési koévetelmények
meghatarozasara vonatkozé részletes eldirasokat.



A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv informaciét szolgiltatnak
- az ellatottsigra jellemz8 naturilis mutatészamok alakulasardl, llami normativak

igényléséhez /lemondasahoz sziikséges mutatokrol,
- az intézmény tébbéves kihatast kotelezettségekrol.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segitl a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigy: igényeinek
megallapitisat, illetve a feltételrendszerénck a meghatarozasat.

224. A gazdasigi szervezettel tendelkezl koltségvetési szerv elokésziti a targyalast a
Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasigi osztilyvezetSje és a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezetdi kozott a koltségvetési egyeztetd
targyalasra oly mddon, hogy a hataskorében 1évd informacidkat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az

egyeztets targyalasrol jegyzSkonyv felvétele szilkséges.

2.2.5. A Képvisels-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagr szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

véglegesitik az éves koltségvetési eliranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv készitl el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek az Onkormanyzati  koltségvetésben kilén-kilon elemi koltségvetéssel

rendelkeznek.

2.27. A gazdasigi szervezettel rendelkezs koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utin intézményenként felvezeti az elGiranyzat-nyilvantartisokat kormanyzati funkcid, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a képvisel6-testilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz jovdhagyott személy: juttatisok és az
azokhoz kapcsolédd jarulékok, illetve egyéb kézterhek elbiranyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiaddsok, ezen beliil a készletbeszerzés feletr. A tovabbi eléiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsig a gazdasigl szervezettel rendelkezé koltségvetést szervet illeti meg.

2.29. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a szdmara a sajit
koltségvetésében meghatarozott elbiranyzatok felhasznilasaért felel, ezen felil koteles feladatai
ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznalasar6l

2.2.10. A gazdasigt szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovihagyott
kéltségvetési  eliranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elGirinyzatok felhasznalasinak jogosultsigat foglalja

magaban.
3. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa/modositasa

3.1. Az elSirinyzatok médositisaval kapcsolatos mindenkori eljarisi rendet az onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.



3.2. A pazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv  elirinyzat-modositdsi
hataskérilket 6nélldan gyakoroljdk. Az elirdnyzat megviltoztatasra vonatkozd szindékukat
irasban megkiildik a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasagi
osztilyvezetSje és jegyzGje felé, megjelolve a kormanyzati funkceidt, rovatot valamint az I't-ot.

3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv eléiranyzat modositast igényét a
Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzatl Hivartal felé — az elsé negyedév kivételével —negyedévente
10 —ig jelzi.

3.4. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a sajat hatiskdrben végrehajtott
elGiranyzat-modositasrdl 5 napon belil koteles az onkorminyzat jegyzdjér tijékoztatni. Az
cléirinyzat médositist a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv egyidejl
tajékoztatisival a Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjelsli annak fedezetét (itvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, sth.) és a kiadasi eldiranyzatot,
melyre a felhasznalds torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételitk terhére, a felhalmozisi jellegl kiadési
el6iranyzataikat sajit hatiskorben nem emelhetik fel, csak a képviselé-testilet dontését kovetoen.

3.6. A képviselé-testilet altal clrendelt elSiranyzat modositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelSlt koltségvetési szerv vezetGije altal felhatalmazott dolgozé a felel6s.

3.7. Az elSirinyzat modositas nyilvantartisat sajat szetkesztésl nyilvantartas alkalmazisaval a
kijelolt szerv gazdasagi osztily vezeti, és a pénziigyl tigyintézé hataskérébe tartozik.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodis rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozas tészletes szabilyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvillalis és utalvianyozas jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetSjét (intézményvezetS) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagl szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsanyi Kézos Onkorményzati
Hivatal gazdasigi vezet6)énck feladata.

A kételezettségvillalisok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelGen

kell gyakorolni

4.3. A kotelezettségvillalast kovetSen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérdl. A
kételezettségvallalisok, mas fizetési kotclezettségek nyilvantartisira vonatkozd szabilyokat a
4/2013. (1.11.) Kotm. rendelet 14, szamu melléklete rogziti.

A kotelezettsegva]lalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
az Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilyinak tigyintézéje vezeti az ASP integralt konyvviteli
programban. A kotelezettségvallalis nyilvantarto — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul
kiteles jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt elGiranyzat a kotelezettségvillalasok

kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerdilt.



4.4, A teljesités igagolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolisra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogzitt. A teljesitésigazolas médja:

- az ASP program altal eléallitott teljesitésigazolas dokumentum aliirisaval.

4.4.2. HszkOzvasarlas esetén a szamlak egy masolati példinya a gazdasagl szervezettel nem
rendelkezo koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénzigyl cllenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervre 1s.

44.4. A dologi megrendelések, beszerzések clvégzése elott a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasagi
szetvezettel rendelkezé koltségvetési szerv a pénzigyl, likviditisi pozicid figgvényében
pénzigyileg ellenjegyez. Minden szamla befogadast meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegth kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkezét haladéktalanul

koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagl szervezetrel nem rendelkezé szerv altal
— nyudjtott szolgaltatisokrol,
— teljesitett értékesitésekrol

nyugtat/szamlat kell kibocsatani.

Az intézmény szamlait ASP programmal, a Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzati Hivatal
gazdasagl osztilyanak tgyintézdje allitja ka.

A kimend szamlik nyilvintartisit vezet$ személynek a hatiridére ki nem egyenlitett szamlakrdl
tayékoztatni kell @ gagdasdgr osstilyvesetit, negyedévenként, a negyedév ntolso honapydnak 10. napjdig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mukodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel eldleget a kiadas

konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett elSlegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetéek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé elbirasaival):

- postai szolgaltatas,

- kikildetési koltségek,

- kisosszegl beszerzési, szolgaltatast kiadasok,

- reprezentactos kiadasok.



Az elszamolasra felvett elleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetést szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként muikodik, az arra vonatkozé szabilyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatolisa, a
beszedett készpénzzel vald elszimolas, stb.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kifizetést, a képvisel6-testiilet
altal a kéltségvetési rendeletben jovihagyott elbiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Elgiranyzat felhasznalds

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje onallo munkaltatol és
bérgazdilkodisi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
tovibba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjak a Képvisel6-testilet egyetértésével. A
név szerinti, allasonkénti nyilvantartisokat, jelenléti iveket, hianyzasjelentéseket, szabadsag
nyilvantartisokat stb. az 6nillé bérgazdalkodisi jogkorébdl eredden a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elSirdnyzat
felhasznalasat szitkség szerint (jutalom kifizetése, meghizisi dijak kifizetése elStt), egyeztet a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetést szervvel.

6.2. Az Onkormanyzat képvisels-testilete altal koltségvetési rendelettel jévahagyott
létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervgazdalkoddk 6nalléan

rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tUgyintézés
(kinevezési okirat, dtsorolas, munkaszerzodés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamolo
lap elkészitése, aldirdsa), valamint az alairt okiratok a Kincstar Megyei Igazgatdsigihoz torténd
tovabbitasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés ¢és beszamold-készitési kotelezettség teljesitése, informacid,
adatszolgaltatds rendje

7.1, Kinyvvesetés

7.1.1. A {6konyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok médositasanak nyilvantartasat, tovabba a
Korm. rendeletben meghatirozott nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi
kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi

7.1.2. A kényvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyl szamvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el6irasanak megfeleléen.

7.1.3. A gazdasigl szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv teljes korlien -- elkillontilten — vezeti
a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartisait, és vezeti
a konyvviteli elszimolisok {gyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz-ben elGirt —
részletezd nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje kérésére barmikor, de legalabb havonta tijékoztatja az intézményt érinté bevételi és
kiadasi elGirinyzatok felhasznalasirdl. A képviselS-testilet koltségvetést érintd dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzd azonnal tajékoztatast nynjt.

\«



7.1.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasigl
szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok tgyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszimolisi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisigaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.7. Az iltalinos miik6déshez és agazati feladathoz kapcsolodd tamogatasok elszamolisihoz
szikséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utan a kijelolt koltségvetési szerv
informaciét szolgaltat 2 Dunavarsinyi Kéz6s Onkormdnyzat Hivatal Gazdasagi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, mnyilvantartasi, adatszolgiltatdsi ¢és  beszamolasi
kotelezettség teljesitése a Dunavarsinyi Koézés Onkormanyzat Hivatal (Gazdasagi Osztilya

feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében lévé targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat (200.000 Fr.
felett) a Dunnavarsanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya dolgozdja vezeti az
ASP program KA'TT moduljaban.

7.1.10. A kisérték(i eszkozok analitikus nyilvantartisat Dunavarsanyt Kozos C)nkorményzati
Hivatal Gazdasagi Osztilya dolgozdja vezett az ASP program KATI moduljaban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében lévo egyéb vagyon analitikus nyllvantartasat a Dunavarsanyi
Kézés Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya dolgozéja vezeti az ASP program IVK

moduljaban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alitimasztasat szolgalé leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
lletve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv
feladata, melyhez a leltirfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi
K6zds Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztalya bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartisok szerinti tirgyl eszk0z0k ¢és készletek leltarfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi felelGsséggel tartozik azok fellelhetosége, megdvasa érdekében.
A leltarfelvétel pontos idSpontjat, feleléseit és helyszineit az évenkénti leltirozasi

itemterv/utasitas tartalmazza,

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Osszeallitisa, valamint a selejtezési
jegyzdkonyv elkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a szikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi
Osztilya bocsitja tendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi Kézés Onkorményzati Hivatal Gazdasagl Osztalya feladata.

7.2. Informdciddramlds, adatszolgdlatds

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgiltatas valodisaganak biztositasa

érdekében havonta szemeélyes megbeszélést tart.



7.2.2. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv
felé a meghatirozott idSpontokban a kovetkezd adatszolgaltatist koteles teljesiten:

- koltségvetési tetv Osszeallitisahoz az intézményl igény benyujtasa: targyév januar 10. napjaig

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozé igények benyijtisa: negyedév utolsé
hénap 10. napjaig.

7.23. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiten:
- altalanos muokoédéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodo tamogatasok elszamolasahoz: targyév

utan janudr 15. napjaig,
- kotelezettségvallalasok (szerz&déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kételezettség

miatt:5 napon beliil

A szolgiltatott adatok valodisagaért az intézményvezets felelGs.

7.4. Adizis

74.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalld adoalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsanyi Kozos Onkorményzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV

felé.

7.4.3. A bevallaisok készitéséhez az intézmény(ek)nek a Dunavarsinyi Kézos Onkorményzati
Hivatal részére adatszolgiltatisi kotelezettsége van.

8. Miikddtetés, tirgyi eszkdz karbantartasa, feljitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi,
érintés- és villamvédelmi, stb. felillvizsgalati igény felmérése és a munka megrendelése a
koltségvetési intézményvezets feladata.

82. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv beruhazasi, feldjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képvisel§ - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a bervhazas, feljitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a

képviselS-testilet jovahagyasa a felhasznalasra.

8.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghalado beruhazasok, feldjitisok lebonyolitisa soran az onkormanyzat kozbeszerzési
eharasoktdl sz6lé szabalyzataban elbirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szlikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatisat. A kozbeszerzési eljards lefolytatisa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos déntési hataskorokre.

8.4. A felujitasok és az épitési jelleg beruhazasok elGkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Dunavarsanyi
Kézos Onkormanyzati hivatal mszaki osztalyanak a feladata.



8.5. A Dunavarsanyi Kozos Onkorményzati Hivatal és az intézmény kiilon-kalon felelnek az
altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott onkormanyzati vagyon rendeltetésszertl

hasznalatiért és allaganak megbrzéséért.

8.6. Az énkormanyzat vagyongazdalkodisardl szold 2/2019.(11.01.) szamd rendeletében, tovabba
a felesleges vagyontargyak selejtezéstdl szOlé szabilyzatban és a leltirozasi és leltarkészitési
szabdlyzatban meghatirozott elSirisokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban és az Onkorminyzat vagyonrendeletében elbirt médon az onkormanyzat
tulajdondban 1évé vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.7. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeadasat az Onkorminyzat KépviselS-testilete engedélyezhet, illetve jogosult a bérleti dij
mértékének meghatirozasira. Bétbeadist tevékenység végzésére lkizarolag a fenti feltételek
dokumentalt formaban tortént megtétele utin van lehetdség. A helyiségbérletet a Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkormanyzati hivatal miiszaki osztalya altal rendelkezésre bocsitott bérleti szerzédéssel,
és a helyiségbérletrdl kidllitott szamlaval — melyet a Dunavarsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Gazdasagi osztalya allit ki- szikséges dokumentilni. A bérbeadasi tevékenységért az

intézményvezets tartozik felelésséggel.
9. A bels§ kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje az altala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozisiban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikédtetni  és  fejleszteni a  kontrollkbrnyezetet, a  kockazatkezelési rendszett, a
kontrolltevékenységeket, az informicié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kévetési
rendszert szikség szerint kérve az Onkorményzaﬁ Hivatal kézremiikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitisindl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabbi az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani itmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetSje a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszetérdl és bels6 ellenbrzésérdl sz6lo 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal Gsszhangban koteles irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkildésével, legkésébb a zarszimadis/beszimol6
képvisels-testiilet elé tetjesztésének idSpontjaig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zirszamadasi
tendelet elStetjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A gazdasigi szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasigi szervezettel rendelkezé
kéltségvetési szervvel meghizdsi jogviszonyban lévé (kiilsé szolgaltatd) belsé ellendr végzi. Belso
ellenérzéste a kockazatelemzéssel alitimasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatirozottak
szetint kertil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasinak rendjét a belsS ellendrzési vezetd altal

jovahagyott belsé ellenérzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

A megdllapodis 2025. szeptember 1. napjdtdl lp hatilyba és ag ebben foglaliakar ¢ naptol kexdve kell

alkalmazn,

A 2021. dprilis 8. napyin megkotott megallapoddas 2025. sgeptember 1. napjdtol hatilydt ves3ii.

Dunavarsiany, 2025. szeptember ......

Portik-Cseres Eva dr. Szildgyi Akos
Intézményvezetd Jegyzd

Zaradék:

A Dunavarsanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv kozottt munkamegosztasi és felelGsségvallalis rendjérdl sz6l6 megallapodast a
képviselS-testiileta .....................szamu hatdrozatival hagyta jova.

Keresztesi Balazs
Polgarmester
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