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ELÖTERJESZTÉS
Dunavarsány Város Onkormányzata Képviselő-testűletének

2025. szeptember 26-ai rendkívüli, nyílt ülésére

Hiv. szám: DV/93 84-1/2025 Tárgy: Javaslat Dunavarsány Város Onkormányzatának
intézményeivel kötendö munkamegosztási megállapodások
jóváhagyására

Tisztelt Képviselő-testület!

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény rendelkezik arról, hogy amennyiben a
költségvetési szerv átlagos statisztikai állományi létszáma a 100 főt nem éri el, az irányító szerv az
államháztartás alrendszerében az önkormányzati hivatal gazdasági szervezetét jelöli ki a gazdálkodási
feladatok ellátására. Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.)
Kormányrendelet 9. § (5. ) bekezdésének a) pontja szerint az irányító szerv munkamegosztási
megállapodásban rögziti a munkamegosztás és felelösségvállalás rendjét.

A Gazdasági Osztály elkészítette a Dunavarsányi Weöres Smdor Ovoda, valamint a kiválás útján
létrejött új intézmény, a Dunavarsányi Tündérország Bölcsöde munkamegosztási megállapodását,
valamint felülvizsgálatra került a Dunavarsány Város Önkormányzat Petöfi Művelődési Ház és
Könyvtár intézménnyel kötött megállapodás is, mely szintén az elöterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy a fentiek alapján a határozati javaslatot elfogadni
szíveskedjen.

Határozati avaslat:

Dunavarsány Város Onkormányzatának Képviselő-testülete
a) a Dunavarsányi Közös Önkormányzati Hivatal és a Dunavarsányi Weöres Sándor

Övoda között létrejövő, jelen határozat meghozatalát segítő előterjesztés 1. számú
mellékletét képező Munkamegosztási megállapodást jóváhagyja.

b) a Dunavarsányi Közös Önkormányzati Hivatal és a Dunavarsányi Tündérország
Bölcsőde között létrejövő, jelen határozat meghozatalát segftő előterjesztés 2. számú
mellékletét képező Munkamegosztási megállapodást jóváhagyja.

c) a Dunavarsányi Közös Önkormányzati Hivatal és a Dunavarsány Város Onkormányzat
Petőfí Művelődési Ház és Könyvtár között létrejövő, jelen határozat meghozatalát segítő
előterjesztés 3. számú mellékletét képező Munkamegosztási megállapodást jóváhagyja.

d) felhatalmazza a Polgármestert és a Jegyzőt az a-c) pont szerinti munkamegosztási
megállapodások aláírására, valamint az egyéb szükséges intézkedések megtételére.

Határidő: azonnal

Felelős: Polgármester

A határozati javaslat elfogadása egyszerű többséget igényel.



Az előterjesztést tárgyalta: Pénzügyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottság

Az előterjesztést készítette: Végh Anita megbízott gazdasági osztályvezető

Mellékletek: 1. számú melléklet: Ovoda Munkamegosztási megállapodása
2. számú melléklet: Bölcsőde Munkamegosztási megállapodása
3. számú melléklet: Művelödési Ház és Könyvtár Munkamegosztási megállapodása

Dunavarsány, 2025. szeptember 24.

Az elöterjesztés törvényes: .
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1. s^amu melléhlet

MUNKAMEGOSZTÁSI MEGÁLLAPODÁS
a munkamegosztás és felelősségvállalás rendjéröl

Amely létrejött Dunavarsányi Közös Onkonnányzati Hivatal (székhely: 2336 Dunavarsány,
Kossuth Lajos utca 18. adószám: 15811095-2-13; PIR szám: 811097. ; KSH számjel: 15811095-
8411-325-13mint gazdasági szervezettel rendelkező költségyetési szerv és a képviselő-
testület határozata alapján hozzárendelt Dunavatsányi Weöres Sándor Ovoda (székhely: 2336
Dunavarsány, Arpád utca 14. ; adószám: 16796191-2-13 PIR szám: 653486; KSH
számjel:167996191-8510-322-13) mint gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési
szerv közötti munkamegosztásról, gazdálkodásra, felelősségváüalásta vonatkozóan.

A munkamegosztási megállapodás megkötésére az államhá^tartásról szóló törvény végrehajtásáról
szóló 368/2011. (XII.31.) Koan. rendelet (továbbiakban: Avi.) 9. § (5) bekezdés a) pontjában
kapott feüiatalmazás alapján keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében előírt
szempontokat.

1. Az együttműködés általános szempontjai

1. 1. A gazdasági szerrezettel netn rendelkező költségvetési szerv részére eUátja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapján a költségvetés tervezése, az előirányzatok módosítása, átcsoportosításának és
felhasználásának (a továbbiakban együtt: gazdálkodás) végrehajtását, felelős a finanszírozási,
adatszolgáltatási, beszámolási és a pénzügyi, számviteU rend betartásáért, és a költségvetési szerv
és a hozzá rendelt költségvetési szervek működtetéséétt, a használatában lévő vagyon
használatával, védelmével összefüggő feladatok teljesítésééft.

1. 2. a gazdasági szervezettel nem tendelkező költségvetési szerv 1, 1. pontban meghatározott
feladatainak eUátására a képviselő-testület a Dunavarsányi Közös Onkormányzad Hivatalt jelÖlte
ki.

1.2. A munkamegosztási megáUapodás célJa, hogy a munkamegosztás és felelősségváüalás
szakszetű rendjének szabályozása hatékony, szakszetű és takarékos intézméíiji gazdálkodás
szervezeú feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmaÍ célú költségvetési keretekkel rendelkezÍk, amelyek felett
kötelezettségváUalási, teljesítésigazoíási, utalványozási joggal és felelősséggel bír. A szakmai
alapféladat eüátásához szükséges szakmai szer^ezetí egységgel (egységekkel) rendelkezik, továbbá
egyes adminisztratív, szeüemi támogató feladatokat is - e célt szolgáló külön szervezeti egység
nélkül - elláthat.

1.4. A munkamegosztási megállapodás nem sérthed a gazdasági szetvezettel nem rendelkező
költségvetési szerv szakmai döntéshozó szerepét.

1.5. Az Onkormányzat, a Dunavarsányi Közös Onkotmányzati Hivatal és a kapcsolódó
költségyetési szervek önálló bankszámlával és házipénztárral rendelkeznek.



1.6. A gazdálkodás sotán feLtnerülő kiadásaikat és bevételeiket, saját nevükre szóló bizonylatok
alapján a Dunavarsányi Közös Onkotmányzati Hivatal gazdasági osztálya kezeü.

1. 7. Mindazokat a gazdátkodási feladatokat, amelyeknek szerrezeri és személyi feltételei a
gazdasági szervezettel nem tendetkező költségvetési szer^nél nincsenek tneg, köteles a gazdasági
szervezettel rendetkező költségvetési szerv ellátrú.

1.8. A gazdaságÍ szervezettel rendetkező költség\7etési szerv gazdasági osztálya útján biztosítja a
szabályszerű, törrónyes gazdálkodás feltételét.

1.9. A gazdasági szervezettel tendetkező költségyetési szerv a gazdátkodás szabályzásához
iránymutatást ad a gazdasági szen'ezettel nem rendelkező költségvetési szerv tészére, az erre
vonatkozó szabályzatai a gazdaságÍ szervezettel nem tendelkező költségyetési szervre is
éryényesek.

1. 10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasági szervezettel rendelkező költségyetésÍ szery elsősorban
étvényesítési, eUenJegyzési jogkörének gyakorlásán ketesztül és más a gazdasági folyamatokba
épített belső eUenőrzési feladatainak ellátása során biztosítJa.

2. Az együttműködés feladatai a gazdálkodás során

2. /. A saydálkodás syabálw^ása

2. 1. 1. A gazdasági szervezettel nem rendeLkező költségvetési szerv a gazdálkodás szabályait az
alábbi - önálló - szabályzatokban fögzíti, melynek betartása kötelező:

a) Számlarend
b) Számviteli politíka
c) Az eszközÖk és források leltárkészítési és leltátozási szabályzata
d) Az eszközök és források értékelésének szabályzata
e) Felesleges vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésének szabályzata
f) Pénzkezelési szabályzat
g) Gazdálkodási szabályzat
h) Bizonylaü szabályzat
i) Onköltségszámítási szabályzat

2. 1.2. A gazdasági szetvezettel nem rendelkező költségvetési szerv egyéb szabályzatait, melyet az
Avt. 13. § (2) bekezdése rögzíti - a Közös Hivatallal egyeztetett módon szükséges kialakítani és
hatályba léptetrú, kiadni.

2. 2. yí^ éves költségvetés terve^ese, eloirány^atok feletti rendelke^sijogosultság

2. 2. 1. A gazdasági szer^ezettel rendelkező költségvetési szerv a gazdasági szervezettel nem
rendelkező költségyetési szerwel együtütnűködve figyelemmel kíséri az éves költségvetés
teljesítését, és elemzéseket készít a következő évi költségvetési javaslat összeállításához.

2. 2.2. Az önkormányzati éves költségvetés összeáUításához a gazdasági szervezettel rendelkező
költségvetési s'z.erv a gazdaságÍ szervezettel nem rendelkező költségvetési szenr költségvetési
szeryek vezetőivel áttekinü a következő évre vonatkozó feladatokat. A gazdasági szervezettel
rendelkezo költségyetési szenr közli az irányító szerv konktét tervezési követelmények
meghatáíozására vonatkozó részletes előírásokat.



A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségyetési szerv információt szolgáltatnak
- az eUátottságra jeUemző naturális mutatószámok alakulásáról, állami normatívák
igényléséhez/Iemondásához szükséges ínutatókról,
- az mtézraény többéves kiliatású kötelezettségekről.

2.2. 3. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv segíti a gazdaságÍ szervezettel nem
irendelkező költségvetési szervek vezetői által felvázolt szakmai feladatok pénzügyi igényeinek
megáUapítását, iD-etve a feltételrendszerének a meghatározását.

2.2.4. A gazdaságÍ szervezettel rendetkező költségvetési szerv előkészíti a tárgyalást a
Dunavarsányi Közös Onkormányzari Hivatal gazdasági osztályvezetője és a gazdasági szervezettel
nem rendelkező költségvetési szervek mtézményvezetői között a költségyetési egyeztető
tátgyalásra oly módon, hogy a hatáskörében lévő információkat ehhez rendelkezésre bocsátJa. Az
egyeztető tárgyalásról jegyzőkönyv felvétele szükséges.

2.2. 5. A Képviselő-testület által jóváhagyotf költségvetési rendelet alapján a gazdasági szervezettel
rendelkező költségvetési szerv és a gazdasági szer^ezettel nem rendelkező költségvetési szerv
véglegesídk az éves költségvetési előirányzatokat.

2.2.6. A gazdasági szerrezettel nem rendelkező költségvetési szerv költségvetését a gazdasági
szervezettel rendelkező költségvetési szerv készíti el, a gazdasági szei'vezettel nem rendelkező
költségvetési szer^ek a2 Onkotmányzaü költségvetésben külön-külön elemi költségyetéssel
rendelkeznek.

2.2. 7. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv a költségvetési rendelet megalkotása
után intézményenként felvezeü az előicányzat-nyilvántartásokat kormányzati funkció, adott
esetben szakfeladat, tovatonkénü bontásban és ezt a gazdasági szervezettel nem rendeLkező
költségvetési szerv rendelkezésére bocsátja.

2. 2. 8. A gazdasági szerrezettel nem tendelkező költségvetési szerv a képviselő-testület által a
költségvetési rendeletében az alapfeladatai eüátásához jóváhagyott személyi juttatások és az
azokhoz kapcsolódó járulékok, iUetve egyéb közterhek előtcányzatain túlmenően rendelkezik a
dologi Idadások, ezen belül a készletbeszerzés felett. A további előirányzatok felett a rendelkezési
jogosultság a gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szervet llleri meg.

2. 2. 9. A gazdasági szervezettel nem tendelkező költségvetési szerv a számára a saját
költségvetésében meghatározott előirányzatok felhasználásáért felel, ezen felül köteles feladatai
ellátásáról, munkafolyamatai megszervezéséről oly módon gondoskodni, hogy az biztosítsa a
gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szetv költségvetésében a részére megáUapított
előiíányzatok takarékos felhasználásáról.

2. 2. 10. A gazdasági szetvezettel nem rendelkező költségvetési szerv vezetője felelős a jóváhagyott
költségvetési elóÍtányzatok betartásáért, amely a jóváhagyott saját bevételi előÍrányzatok
teljesítésének kötelezettségét és a kÍadási előirányzatok feUiasználásának jogosultságát foglalja
magában.

3. Az éves költségvetési előirányzatok megváltoztatása/módosítása

3. 1. Az előirányzatok módosításával kapcsolatos mindenkori eljárási rendet az önkormányzat
költségyetési rendelete tartalmazza.



3.2. A gazdasági szervezetíel nem rendelkező költségvetés szerv előicányzat-módosítási
hatáskÖrüket önállóan gyakorolják. Az előu-ányzat megváltoztatásra vonatkozó szándékukat
írásban megküldik a gazdasági szervezettel rendelkezo költségvetési szenr gazdasági
osztályvezetőJe és Jegyzoje felé, meg-jelölve a komiányzati funkciót, rovatot valamint az Ft-ot.

3.3. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv előirányzat módosítási igényét a
Dunavatsányi Közös Onkomiányzati Hivatal felé - az első negyedév kivételével -neg)7edévente
10 -igjelzi.

3.4, A gazdasági szervezettel nem rendetkezo költségvetési szerv a saját hatáskörben végrehaJtott
előit-ányzat-módosításíól 5 napon belül köteles az önkottnányzat jegyzőjét táJékoztatrü. Az
előitányzat módosítást a gazdaságÍ szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv egyideJű
tájékoztatásával a Dunavarsányi KözÖs Onkormányzati Hivatal ke^deményezlieti, melyben
megjelöli annak fedezetét (átvett pénzeszköz, bevételi többlet, stb.) és a kiadási előirányzatot,
melyre a felhasználás történÍk.

3.5. A költségvetési szervek a többletbevételük terhére, a felhalmozási jeUegű kiadási
előirányzataÍhat saját hatáskörben nem eínelhetik fel, csak a képviselő-testület döntését követően.

3. 6. A képviseló-testület által ekendelt előirányzat módositások költségvetésen történó
átvezetéséért a ktJelÖlt költségvetési szerv vezetője által felhatalmazott dolgozó a felelős.

3. 7. Áz előirányzat tnódosítás nyilvántartását saját szerkesztésű nyÍlvántartás alkalmazásával a
kijelölt szerr gazdasági osztály vezetÍ, és a pénzügyi ügyintéző hatáskötébe tartozik.

4. A kiadások teljesítése, bevételek beszedése

4. 1. A pénzgazdálkodás rendjét, a kÖtelezettségváUalás, az eUenjegyzés, az érvényesítés és az
utalványozás részletes szabályait a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv a
következők figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kötelezettségvállalás és utalványozás jogkör a gazdasági szervezettel nem rendelkező
költségvetési szerv vezetőjét (intézményvezető) iUeü meg. Az érvényesítés minden esetben a
gazdasági szen'rezettel rendelkező költségvetési szerv feladata. A kötelezettségváüalást minden
esetben meg kell előznie a pénzügyi eUenjegyzésnek, ami a Dunavarsányi Közös Onkormányzaü
Hivatal gazdasági vezetőjének feladata.
A kötelezettségvállalások rendjének részletes szabályait a gazdálkodási szabályzatnak megfelelően
keU gyakorolni.

4.3. A kÖtelezettségvállalást követően gondoskodni kell annak nyüvántartásba vételéiről. A
kötelezettségváUalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartására vonatkozó szabályokat a
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 14. számú meUéklete rögzíri.

A kötelezettségváUalások nyilvántartását folyamatosan, naprakészen keU vezetni. A nyilvántartást
az Önkotmányzati Hivatal Gazdasági Osztályának ügyuitézője vezeti az ASP integíált könywiteli
programban. A kötelezettségvállalás nyilvántartó - nyüvántaítás adatai alapján - haladéktalanul
köteles jelezni a jegyző felé, ha valamelyÍk kiemelt előirányzat a kötelezettségváUalások
kÖvetkeztében teljes egészében lekötésre keriilt.
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4. 4. A. tdjesítés iga'^plása:

4.4. 1. A teljesült kötelezettségvállalás teljesítésigazolása a gazdasági szerv-ezettel nem rendelkező
költségvetési szerv feladata. A teljesítésigazolásta jogosult személyeket a gazdálkodási szabályzat
íögzíti. A teljesítésigazolás módja:
- az ASP program által előállított teljesítésigazolás dokumentuín aláírásával.
4. 4.2. Eszközvásárlás esetén a számlák egy másolaü példánya a gazdasági szervezettel nem
rendelkező költségvetési szervnél marad.

4. 4.3. Az érrenyesítés, az utalványozás, a pénzügyi etlenjegyzés részletes rendjét, módját a
gazdálkodási szabályzat rögziti, melynek rendetkezései kiterjednek a gazdasági szervezettel nem
rendelkező költségvetési szervre is.

4.4. 4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése előtt a gazdasági szervezettel nem
rendelkezo költségyetési s'zetv beszerzési kérelmet kell, hogy kiáüítsanak, aniit a gazdasági
szervezettel rendetkező költségvetési szerv a pénzügyi, likviditási pozídó függyényében
pénzügyileg ellenjegyez. Minden számla befogadást meg keü eloznie egy pénzügyileg eBenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi Jellegű kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A ki&zetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valanulyen szabílytalanságot észlel, vagy a fedezete
nem áll rendelkezésre, errol azonban a gazdasági szeivezettel nem rendelkezőt haladéktalanul
köteles értesíteni.

4.4. 5. A gazdasági szervezettel nem rendelkezó mtézmény által beszedett bevétekfcről rovatos
bevételi nyilvántartást keU vezetni.

A gazdaságÍ szervezettel nem rendelkező szerv által
- nyújtott szolgáltatásokt-ól,
- teljesített értékesítésektől

nyugtát/számlát kell ktbocsátani.

Az intézmény számláit ASP programmal, a Dunavarsányi Közös Onkormányzari Hivatal
gazdasági osztályának ügyintézője áUítja ki.

A kimeno száffllák nyilvántartását vezető személynek a határidore ki nem egyenlített számlákról
tájékoztatni keU a ga'^dasá^i os'^tályve'^etot, neg^edévenkéní, a negyedév utolsó hónapjának 10. napjáig.

5. Pénzkezelés

5. 1. A gazdasági szervezettel nem rendelkezó költségvetési szerv székhelyén házipénztár nem
működik, Idfizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszámolásra vesz fel elóleget a kiadás
konkrét jogcímeÍhez kötve.

Az elszámolásra felvett elólegból a következó kifizetések teljesíthetőek (egyezóen a költségvetési
rendelet -ronatkozó előításaival):

- postai szolgáltatás,
- Hküldetési költségek,
- kisösszegű beszerzési, szolgáltatási kiadások,
- reprezentációs kiadások.



Az elszámolásra felvett

tartalmazza.
előleg tészletes rendjét, módját a hatályos pénzkezelési szabályzat

5.2. A gazdaságÍ szen^ezettel nem rendelkező költségvetési szerv külső pénzkezelési, pénzbeszedő
helyként működik, az arra vonatkozó szabályokat (pénzbeszedés jogcímei, bizonylatolása, a
beszedett készpénzzel való elszámolás, stb.) a kiJelölt szerv hatályos pénzkezelési szabályzat
rogziü.
5. 3. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv kifizetést, a képviselő-testület
által a költségvetési rendeletben Jóváhagyott előirányzatok mértékéig telJesíthet.

6. Előirányzat felhasználás

6. 1. A gazdasági szervezettel nem rendeLkező költségyetési szerv vezetője önátló munkáltatói és
bérgazdálkodási jogkört gyakorol. Ennek ketetében az álláscserékből keletkező bérmegtakarítást,
továbbá a hiányzások ffliatü bérmaradványt felhasználhatják a Képviseló-testület egyetértésével. A
név szerinü, áUásonkénti nyilvántartásokat, Jelenléti íveket, hiányzásJelentéseket, szabadság
nyilvántartásokat stb. az önáUó bérgazdálkodási jogköréből eredően a gazdaságÍ szervezettel nem
rendelkező költségvetési szerv (intézmény) köteles vezetni. A személyi juttatások előicányzat
felhasználását szükség szerint Qutalom kifizetése, megbízási díjak kÍfizetése előtt), egyezteti a
gazdasági szeryezettel tendeUsező költségvetési szerwel.

6.2. Az Onkomiányzat képviselő-testülete által költségvetési rendelettel Jóváhagyott
létszámkerettel a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szervgazdálkodók önállóan
rendelkeznek.

6.3. A közalkalmazotti jogviszony létesítésével és megszüntetésével kapcsolatos ügyintézés
(kinevezési okiíat, átsotolás, munkaszerződés, megbízási díj, jogviszony megszüntetése, elszámoló
lap etkészítése, aláírása), valamint az aláítt okitatok a Kincstár Megyei Igazgatóságához történó
továbbítása a kijelölt költségvetési szerv feladata.

7. Könywezetés és beszámoló-készitési kötelezettség teljesitése, információ,
adatszolgáltatás rendje

7. /. Könyvveaytés

7. 1. 1. A főkönyvi kÖnyvelést, az eloicányzatok és azok módosításának nyÜvántartását, továbbá a
Korm. rendeletben meghatározott n^dlvántattások vezetését, a kön}Twezetési és beszámolási
kötelezettség teljesítését a kijelölt költségvetési szerv végzi.

7. 1.2. A könywezetés a költségvetési számvitelben és a pénzügyi számvitelben történik a 4/2013.
(1. 11.) Komi. tendelet (a továbbiakban: Ahsz.) előírásának megfeleloen.

7. 1.3. A gazdasági szervezettel rendelkező kÖltségvetési szerp teljes kömen - elkülönülten - vezeti
a gazdaságÍ szerpezettel nem rendetkező költségvetési szerv könywiteli nyilvántattásait, és vezeti
a könywiteli elszámolások ügyviteü rendjében meghatározott - és az Ahsz. -ben előírt -
íészletező nyilvántartásokat.

7. 1.4. A kiJelölt költségvetési szerv a gazdasági szervezettel nem rendelkezó költségvetési szerv
vezetője kérésére bármikor, de legalább havonta tájékoztatja az intézményt érintő bevéteU és
kiadási előurányzatok felhasználásáról. A képviselő-testület költségvetést érintő dÖntéseiíől,
intézkedéséről a jegyző azonnal tájékoztatást nyújt.



7. 1. 5. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv a könyveléshez - a gazdasági
szer^ezettel rendelkező költségyetési szerv kön}7witelt elszámolások üg5rviteli rendJében alaldlag
és tartalmilag meghatátozott fomiában - szolgáltatja a bizonylatokat.

7. 1. 6. A beszámolási és könywezetési kötelezettség teljesítéséhez a gazdasági szervezettel nem
rendelkező költségvetési szerv által szolgáltatott adatok, bizonylatok valódiságáért a gazdasági
szervezettel nem rendetkező költségvetési szerv vezetoje felelős.

7. 1. 7. Az általános működéshez és ágazaü feladathoz kapcsolódó támogatások elszámolásához
szükséges adatlapokat a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv szolgálta. tja a
kijelölt költségyetési szetv felé. Az alapadatok összesítése után a kijelölt költségvetési szerv
infortnációt szolgáltat a Dunavarsán)7i Közös Onkormányzat Hivatal Gazdasági Osztálya részére.

7. 1. 8. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv vagyoni és pénzüg)7i
helyzetével kapcsolatos könywezetési, nyilvántartási, adatszolgáltatási és beszámolási
kötelezettség teljesítése a Dunavarsányi KözÖs Onkormányzat Hivatal Gazdasági Osztálya
feladata.

7, 1. 9. Az intézmény kezelésében lévő tárgyi eszközök analiükus nyilvántartását (200. 000 Ft. felett)
a Dunnavarsányi Közös Onkotmányzati Hivatal Gazdasági Osztálya dolgozója vezetÍ az ASP
ptogtam KATI modulJában.

7. 1. 10. A kiséttékű eszközök analiükus nyilvántaítását Dunavarsányi Közös Onkoi-mányzaü
Hivatal Gazdaságí Osztálya dolgozója vezeti az ASP ptogram KATI moduljában.

7. 1. 11. Az intézmény kezelésében lévő egyéb vagyon anaUükus nyüvántartását a Dunavatsányi
Közös Onkomiányzati Hivatal Gazdasági Osztáíya dolgozója vezeti az ASP program IVK
modulpban.

7. 1. 12. A könywiteü mérleg alátámasztását szolgáló leltározás (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltáffelvétel elvégzése a gazdaságÍ szen7 "ezettel nem rendelkező költségyetési szerv"

feladata, melyhez a leltárfelvételi íveket, egyéb szükséges dokumentutnokat a Dunavarsányi
Közös Onkormányzati Hivatal Gazdasági Osztálya bocsátja rendelkezésre.

7. 1. 13. Az analitikus nyüvántartások szerinti tatgyi eszközök és készletek leltárfelelőse az
intézményvezetŐ, aki anyagí felelősséggel tartozik azok feUeüietősége, megóvása érdekében.
A leltárfelvétel pontos időpontját, felelőseit és helyszíneit az évenkénti leltározási
ütemterv/utasítás tartaknazza.

7. 1. 14. A selejtezési feladatokon belül a selejtezési javaslatok összeállítása, valamint a seleJtezési
jegyzőkönyv elkészítése a gazdasági szeryezettel nem tendelkező költségvetési szetv feladata,
melyhez a szükséges dokumentumokat a Dunavarsányi Közös Onkormányzad Hivatal Gazdasági
Osztálya bocsátja rendelkezéste. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsányi Közös Onkormányzati Hivatal Gazdasági Osztálya feladata.

7.2. Informádóáramlás, adats^ölgáltaíás

7.2. 1. A kijelölt költségyetési szerv és a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv
vezetője az információáramlás zavattalan és az adatszolgáltatás valódiságának biztosítása
érdekében havonta személyes megbeszélést tatt.
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7. 2. 2. A kijelölt költségvetési szerv a gazdasági szeryezettel nem rendelkező költségvetési szerv
felé a meghatározott időpontokban a következő adatszolgáltatást köteles teljesíteni:
- költségvetési terv összeállításához az intézményi igény benyújtása; tárgyév január 10. napjáig.
- a kÖltségvetési előirányzatok módosításáta vonatkozó igények benyújtása: negyedév utolsó
hónap 10. napjáig.

7.2. 3. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költség\retési szerv a kijelölt költségvetési szerv
vezetője felé a. meghatározott időpontokban a következő adatszolgáltatást köteles teljesíteni:
- általános működéshez és ágazati feladatokhoz kapcsolódó támogatások elszámolásához: tárgyév
után január 15. napjáig,
- kötelezettségváüalások (szerződéskötések) bejelentése a nyilvántartásba vételi kötelezettség
miatt:5 napon belül.

A szolgáltatott adatok valódiságáért az intézmény^ezetŐ felelos.

7. 4. Adó^as

7. 4. 1. A gazdasági szeivezettel nem rendetkező költségvetési szerv önálló adóalanyként saját
adószámmal rendelkezik.

7. 4. 2.A Dunavarsányi Közös Onkormányzati Hivatal a gazdaságÍ szervezettel nem rendelkezo
kÖltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevaüásokat elkészíü és továbbítja a NAV
felé.

7. 4.3. A bevallások készítéséhez az intézmény(ek)nek a Dunavarsányi KözÖs Onkormányzaü
HÍvatal íészére adatszolgáltatásÍ kötelezettsége van.

8. Működtetés, tárgyi eszköz karbantartás, felújítás, beruházás, vagyonkezelés

8. 1. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szetv a karbantartási, kisjavítási,
érintés- és villámvédelmi, stb. felülvizsgálati igény feltnérése és a munka megrendelése a
költségvetési intézményyezető feladata.

8. 2. A gazdaságÍ szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv beruházási, felújÍtási
tevékenységet csak a munkamegosztási megállapodásban rögzÍtettek szerint a képviselő - testület
által a költségvetési rendeletben meghatározott esetben és tnértékben végezhet.
AmennyÍben a beruházás, felújítás forrása pályázati pénzeszköz, abban az esetben is szükséges a
képviselő-testület jóváhagyása a felhasználásra.

8. 3. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv a közbeszerzési értékhatárokat elérő
vagy meghaladó beruházások, felújítások lebonyolítása során az önkormányzat közbeszeízési
eljáfásokról szóló szabályzatában előírtak fig)relembe vételével kezdeményezi /va.gy/ jelzi a
szükséges közbeszerzési eljárás lefolytatását. A közbeszetzési eljárás lefolytatása során kiemelt
figyelmet kell fordítani a közbeszeízésekkel kapcsolatos döntési hatáskörökre.

8. 4. A felújítások és az építési jellegű beíuházások előkészítése, a kivitelezés végrehajtásának
folyamatos eUenŐrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapján történő átvétele a Dunavaísányi
Közös Onkormányzad hivatal műszaki osztályának a feladata.



8. 5. A Dunavarsányi Közös Onkoimányzati Hivatal és az intézmény külön- külön felekiek az
általuk vezetett intézmény rendelkezésére bocsátott önkormányzaü vagyon rendeltetésszerű
használatáért és állagának megőrzéséért.

8. 6. Az önltoimányzat vagyongazdálkodásáról szóló 2/2019. (II. 01.) számú rendeletében, továbbá
a felesleges vagyontárgyak selejtezésről szóló szabályzatban és a leltáíozási és leltátkészítési
szabályzatban meghatározott előírásokat betartani kötelesek. A költségvetési szervek a
jogszabályokban és az önkormányzat vagyonrendeletében eloítt módon az önkormányzat
tulaJdonában lévő vagyont önáüóan használhatják és hasznosíthaqák.

8.7. A gazdasági szetvezettel nem rendelkező költségvetési szerv egyes helyiségeinek
bétbeadását az Önkormányzat Képviselő-testülete engedélyezheti, Ílletve jogosult a bétleü díj
mértékének meghatározásáta. Bérbeadási tevékenység végzésére kizárólag a fenti feltételek
dokumentált formában töítént megtétele után van lehetőség. A helyiségbérletet a Dunavatsányi
KÖzös Önkoímányzati hivatal műszaki osztálya által rendelkezésre bocsátott bérieti szerződéssel,
és a helyiségbérletről kiáIHtott számlával - melyet a Dunavatsányi Közös Onkotmányzati Hivatal
Gazdasági osztálya áUít ki- szükséges dokumentálni. A bérbeadási tevékenységért az
mtézményvezető tartozik felelősséggel.

9. A belső kontrolkendszei és a belső ellenőrzés

9. 1. A gazdasági szervezettel nem tendelkező költségvetési szerv vezetője az általa vezetett
költségvetési szerv vonatkozásában köteles a belső kontroUrendszer keretében ktfllakítani,
működtetni és fejleszteni a kontroükörnyezetet, a kockázatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az információ és kommunikációs rendszert, továbbá a nyomon követési
rendszetí szükség szerint kérye az Onkormányzati Hivatal közreműködését, segítségét.

A belsó kontroltrendszer Idalakításánál figyelembe keU venni a költségvetési szervek belso
kontroUrendszeiéról és belső eüenői-zéséról szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet előirásait,
toyábbá az áUamháztutasért felelós fflmisztet által közzétett módszertani útmutatókban leírtakat.

9.2. A gazdaságÍ szervezettel nem rendelkező költségvetési szervköltségvetési szerv vezetője a
költségvetési szetvek belső kontroUrendszeíétŐl és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.)
Konn. rendelet 1. meUékletében meghatározottakkal összhangban köteles írásban értékekú a
kialakított kontrollt'endszer minőségét, tnelyről a gazdasági szetvezettel rendelkező költségvetési
szervet is tájékoztatja a n^'ilatkozat megküldésével, legkésőbb a záj-számadás/beszámoló
képvÍselő-testület elé terjesztésének időpontjáig tekintettel atta, ̂ ogy a. nyilatkozat a zátszámadási
rendelet előterjesztésének részét kell képeznie.

9. 3. A gazdasági szerrezettel rendetkező költségvetési szerv, vakmint a gazdasági szervezettel
nem rendelkezo költségvetési szetv" belső ellenőrzését a gazdasági szervezettel rendelkező
költségvetési szerwel megbízási Jogviszonyban lévő (külső szolgáltató) belső ellenőr végzi. Belső
eüenŐrzésre a kockázatelemzéssel alátámasztott éves belső ellenőrzési terrben meghatározottak
szerint kerül sor. A belső ellenőrzés lefolytatásának tendJét a belső ellenőrzési vezető által
jóváhagyott belső eüenőrzési kézkönyv tattaünazza.

^



Hatálybalépés

A. megállapodás 2025. s^eptember 1. napjától lép hatályba és a^ ebben foglaltakat e naptól ke^dve kell
alkalma^ni.

A 2021. április 8. napján megkötött megállapodás 2025. s^eptember ?. napjától hatálját ves^ti.

Dunavarsány, 2025. szeptember

Kazatsay Szilvia
Intézményyezető

dr. Szilágyi Akos
Jegyző

Záradék:

A Dunavarsányi Közös Onkormányzaü Hivatal és a gazdasági szervezettel nem tendelkezŐ
költségvetési szerv közötü munkamegosztási és felelősségvállalás rendjéről szóló megáUapodást a
képviselő-testület a ............................. .... számú határozatával hag}7ta Jóvá.

Keresztesi Balázs

Polgámiester
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2. s^amú melléklet

MUNKAMEGOSZTÁSI MEGÁLLAPODAS
a munkamegosztás és felelősségvállalás rendjéről

Amely létrejött Dunavarsányi Közös Onkomiányzati Hivatal (székhely: 2336 Dunavaisány,
Kossuth Lajos utca 18. adószám: 15811095-2-13; PIR szám: 811097. ; KSH számjel: 15811095-
8411-325-13mint gazdasági szerve^ettel rendelkező költségvetési szerv és a képviselő-
testület határozata alapján hozzárendelt Dunavarsányi Tündérország Bölcsőde (székhely: 2336
Dunavarsány, Habitat utca 30.; adószám: 15854771-2-13 PIR szám: 854771; KSH számjel:
15854771 8891-322-13) mint gazdasági szervezettel nem rendelkező költségyetési szerv
közötü munkamegosztásról, gazdátkodásra, felelősségváüalásra vonatkozóan.

A munkamegosztási megállapodás megkötésére az áUatnháztattásról szóló törvény végrehajtásáról
szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Avt.) 9. § (5) bekezdés a) pontjában
kapott felhatalmazás alapján kemlt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében előírt
szempontokat.

1. Az együttműködés általános szempontjai

1. 1. A gazdasági szerrezettel nem rendelkező költségvetési szerv részére ellátja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapján a költségvetés tervezése, az előirányzatok tnódosítása, átcsoportosításának és
feüiasználásának (a továbbiakban együtt: gazdátkodás) végrehajtását, felelős a finanszírozási,
adatszolgáltatási, beszámolási és a pénzügyi, számviteli rend betartásáért, és a költségvetési szen'r
és a hozzá tendelt költségvetési szervek működtetéséétt, a használatában lévő vagyon
használatával, védelmével összefüggő feladatok teljesítéséért.

1.2. a gazdasági szer^ezettel nem rendelkező költségvetési szer^ 1. 1. pontban megha.táfozott
feladatainak ellátására a képviselő-testület a Dunavarsányi Közös Onkormányzatí Hivatalt jelölte
ki.

1.2. A munkamegosztási megáUapodás célJa, hogy a mimkamegosztás és felelősségváüalás
szakszem rendjének szabályozása hatékony, szakszerű és takarékos intézmérryi gazdálkodás
szerrezeü feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmaÍ célú költségvetési keretekkel tendetkezik, amelyek felett
kötelezettségváUalási, teljesítésigazolási, utalványozási joggal és felelósséggel bii. A szakmai
alapfeladat eUátásához szükséges szakmai szer^ezeü eg}rséggel (egységekkel) rendelkezik, továbbá
egyes adminisztt-atív, szeUemi támogató feladatokat is - e célt szolgáló külön szer^ezeti egység
nélkül - eUáthat.

1.4. A munkamegosztási megáüapodás nem sértheü a gazdaságÍ szervezettel nem rendetkező
költségvetési s'zeív szakmaí döntéshozó szerepét.

1.5. Az Onkormányzat, a Dunavarsányi Közös Onkormányzaü Hivatal és a kapcsolódó
költségyetési szetvek önáUó bankszámlával és házipénztárral rendelkeznek.



1. 6. A gazdálkodás során felfflerülő kiadásaíkat és bevételeiket, saját nevükie szóló bizonylatok
alapján a Dunavarsányi Közös Onkormányzad Hivatal gazdasági osztálya kezeli.

1.7. Mmdazokat a gazdálkodási feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szervnél nincsenek meg, köteles a gazdasági
szervezettel rendelkező költségyetési szerv ellátni,

1.8. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetésÍ szerv gazdasági osztálya útján biztosítja a
szabályszerű, törvényes gazdálkodás feltételét.

1.9. A gazdasági szervezettel rendelkező költségyetési szerv a gazdálkodás szabályzásához
u-ánymutatást ad a gazdasági szer^ezettel nem tendelkező költségvetési szerv részére, az erre
vonatkozó szabályzatai a gazdaságí szetve^ettel nem rendelkező költségvetési szervre is
érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasági szervezettel rendetkező költségvetési szerv elsősorban
étvényesítési, eUenjegyzési Jogkötének gyakorlásán keresztül és más a gazdaságÍ folyamatokba
épített belső ellenőrzési feladatainak eüátása során biztosítja.

2. Az együttműködés feladatai a gazdálkodás során

2. 1. A ga^dálkodás s'yhá/yo^asa

2. 1. 1. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv a gazdátkodás szabályait az
alábbi - önálló - szabályzatokban tögzíü, melynek betartása kötelező:

a) Számlarend
b) Számviteli politíka
c) Az eszközök és források leltáíkészítési és leltározási szabályzata
d) Az eszközök és források értékelésének szabályzata
e) Felesleges vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésének szabályzata
f) Pénzkezelési szabályzat
g) Gazdálkodási szabályzat
h) Bizonylati szabáJyzat
i) Onköltségszámítási szabályzat

2. 1.2. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv egyéb szabályzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rögzíü - a Közös Hivatallal egyeztetett módon szükséges ktalakítani és
hatályba léptetni, kiadni.

2. 2. A.^ éves költségvetés terve^ese, eloirány^aíokfeletti rendelke^esijogosultság

2. 2. 1. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szefí^ a gazdasági szervezettel nem
rendelkező költségvetési szerwel együttműködve figyelemmel kíséri az éves költségvetés
telJesítését, és elemzéseket készít a következő év'l költségvetési javaslat összeáUításához.

2.2.2. Az önkormányzati éves költségvetés összeáUításához a gazdasági szervezettel tendelkező
költségvetési szerv a gazdasági szervezettel nem tendelkezó költségvetési szerv költségyetési
szervek vezetőivel áttekbíü a következő évre vonatkozó feladatokat. A gazdasági szervezettel
rendellcező költségvetési szerv közli az itányító szerv konkrét tervezési követelmények
íneghatározására vonatkozó részletes előírásokat.



A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségyetési szerv információt szolgáltatnak
- az ellátottságra jeUemző naturális mutatószámok alakulásáról, állami normatívák
igényléséhez/lemondásához szükséges mutatókcól,
- az Íntézmény többéves Hhatású kötelezettségekről.

2.2.3. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetésÍ szery segíti a gazdaságÍ szervezettel nem
rendelkező költségvetési szervek vezetői által felvázolt szakmai feladatok pénzügyi igényeinek
megállapítását, illetve a feltételt'endszerének a meghatátozását.

2.2.4. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv előkészíti a tárgyalást a
Dunavarsányi Közös Onkormányzaü Hivatal gazdasági osztályvezetője és a gazdasági szervezettel
nem tendelkezo költségvetési szervek intézmén}7vezetői között a költségvetési egyeztető
tárgyalásra oly módon, hogy a hatáskÖíében lévő mformációkat ehhez rendelkezésre bocsátja. Az
egyeztető táígyalásról jegyzőkön}^ felvétele szükséges.

2.2. 5. A Képviselő-testület által jóváhagyott költségvetési rendelet alapján a gazdasági szervezettel
rendelkező költségvetési szerv és a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szetv
véglegesítÍk az éves költségvetési előitányzatokat.

2.2. 6. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv költségvetését a gazdasági
szervezettel rendelkező költségvetési szerv készíü el, a gazdaságÍ szen^ezettel nem rendelkező
költségvetési szerrek az Onkormányzati költségyetésben külön-külön elemi költségvetéssel
rendelkeznek.

1.1.1. A gazdasági szervezettel rendelkezo költségvetési szerv a költségvetési rendelet megalkotása
után mtézményenként felvezed az előirányzat-nyÍlvántartásokat kormányzati funkció, adott
esetben szakfeladat, tovatonkénti bontásban és ezt a gazdasági szervezettel nem rendelkező
költségvetési szerv rendelkezésére bocsátja.

2.2. 8. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv a képviselő-testület által a
költségyetési rendeletében az alapfeladatai ellátásához Jóváhagyott személyi juttatások és az
azokhoz kapcsolódó jánilékok, ÍUetve egyéb köztethek előiráíiyzatain túlmenően rendetkezik a
dologi kiadások, ezen belül a készletbeszerzés felett. A további előiíányzatok felett a rendelkezési
Jogosultság a gazdasági szervezettel rendelkezo költségyetési szervet illeü meg.

2.2.9. A gazdasági szetvezettel nem rendetkező költségvetési szerv a számáta a saját
kÖltségvetésében meghatározott előirányzatok felhasználásáért felel, ezen felül köteles feladatai
ellátásáról, munkafolyamatai megszervezéséről oly módon gondoskodni, hogy az biztosítsa a
gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv költségvetésében a részéte megállapított
előurányzatok takarékos feFhasználásáról.

2.2. 10. A gazdasági szetvezettel nem rendetkező költségyetési szerv vezetője felelős a jóváhagyott
költségvetési előÍrányzatok betartásáéít, amely a jóváhagyott saját bevételi előicányza.tok
teljesítésének kötelezettségét és a kiadási előitányzatok felhasználásának jogosultságát foglalJa
magában.

3. Az éves költségvetési előirátiyzatok megyáltoztatása/módosítása

3. 1. Az előürányzatok módosításával kapcsolatos mindenkori eljárási rendet az önkormányzat
kÖltségvetési rendelete tartalmazza.
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3.2. A gazdaságí szervezettel nem rendelkező költségvetés szerv előirányzat-módosítási
hatáskömket önáüóan g)rakoíolják. Az előitányzat megváltoztatásía vonatkozó szándékukat
írásban megküldik a gazdaságÍ szervezettel rendelkező költségvetési szerv gazdasági
osztályvezetője és jegyzője felé, megjelölve a kormányzati fúnkciót, rovatot valamint az Ft-ot.

3.3. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szetv előirányzat módosítási igényét a
Dunavarsányi Közös Onkoí'mányzati Hivatal felé - az első negyedév kivételével -neg}^edévente
10 -igjelzi.

3.4. A gazdasági szervezettel nem rendeLkező költségvetési szerv a saját hatáskörben végrehaJtott
eloirányzat-módosításról 5 napon belül köteles az önkormányzat Jegyzőjét tájékoztatni. Az
előirányzat módosítást a gazdasági szer^ezettel nem rendetkező költségyetési szerv egyideJű
tájékoztatásával a DunavarsányÍ Közös Onkormányzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjelöli annak fedezetét (át^ett pénzeszköz, bevételi többlet, stb. ) és a kiadási előirányzatot,
melyre a fethasználás történik.

3.5. A költségyetési szervek a többletbevételük tethére, a feLhaünozási jeUegű kÍadási
előÍrányzataÍkat saját hatáskörben nem emelhetik fel, csak a képviselő-testület döntését követően.

3. 6. A képviseló-testület által elrendelt előirányzat módosítások költségvetésen történő
átvezetéséért a kijelölt költségvetési szer^ vezetője által felhatalimzott dolgozó a felelős.

3. 7. Áz előitányzat módosítás nyÍlvántartását saját szerkesztésű nyilvántartás alkahnazásával a
kijelölt szerv gazdasági osztály vezeü, és a pénzügyi ügyintéző hatáskörébe tartozÍk.

4. A kiadások teljesitése, bevételek beszedése

4. 1. A pénzgazdátkodás rendjét, a kötelezettségváUalás, az eUenJegyzés, az érvényesítés és az
utalványozás részletes szabályait a gazdaságÍ szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv a
következők figyelembevételével teheti íneg.

4.2. A kötelezettségvállalás és utalványozás jogkör a gazdasági szervezettel nem rendelkező
költségvetésÍ szery vezetőjét (Íntézményvezető) iüed tneg. Az érvényesítés minden esetben a
gazdasági szervezettel rendelkező költségyetési szerv feladata. A kÖtelezettségváUalást minden
esetben meg keü előznie a pénzüg}d eUenjegyzésnek, ami a Dunavatsányi Közös Onkormányzaü
Hivatal gazdasági vezetőjének feladata.
A köteíezettségvállalások rendJének részletes szabályait a gazdálkodási szabályzatnak megfelelően
kell gyakorokii.

4.3. A kötelezettségváUalást követően gondoskodni keü annak nyüvántartásba vételéről. A
kötelezettségváUalások, más fizetési kÖtelezettségek nyüvántartására vonatkozó szabályokat a
4/2013. (1. 11.) Komi. rendelet 14. számú ffleBéklete rögzíü.

A kötelezettségváUalások nyilvántattását folyamatosan, naprakészen keü vezetni. A nyüvántartást
az Onkormányzati Hivatal Gazdasági Osztályának üg)rintézője vezeti az ASP integtált könywiteli
ptogramban. A kötelezettségyállalás nyilvántartó - nyilvántartás adatai alapJán - haladéktalanul

köteles jelezni a jegyző felé, ha valamelyik kÍemelt előirányzat a kötelezettségyáUalások
következtében teljes egészében lekötésre keriilt.



4.4. A. telfesítés iga'^olása:

4.4. 1. A teljesült kötelezettségvállalás teljesítésigazolása a gazdasági szervezettel nem rendelkező
kÖltségvetési szerv feladata. A telJesítésigazolásra Jogosult személyeket a gazdátkodási szabályzat
tögzíti. A teljesítésigazolás módja:
- az ASP program által előáUított telJesítésigazolás dokumentum aláííásával.
4.4.2. Eszközvásárlás esetén a számlák egy másolati példánya a gazdasági szervezettel nem
rendetkező költségvetési szermél maiad.

4.4.3. Az érvényesítés, az utalványozás, a pénzügyi ellenjegyzés részletes rendjét, módját a
gazdálkodási szabályzat rögzíü, melynek rendelkezéseÍ kiterjednek a gazdasági szervezettel nem
rendelkező költségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszeízések elvégzése elott a gazdasági szervezettel nem
rendelkező költségvetési szen?" beszerzési kéreknet kell, hogy kiáUítsanak, atnit a gazdasági
szetvezettel tendelkező költségvetési szerv a pénzügyi, likviditási pozíció függvényében
pénzügyileg ellenjegyez. Minden számla befogadást meg kell előznie egy pénzügyileg eUenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jeüegű kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabálytalanságot észlel, vagy a fedezete
nem áll rendelkezésre, erről azonban a gazdasági szei-vezettel nem íendelkezőt haladéktalanul
köteles értesíteni.

4.4.5. A gazdasági szervezettel nem tendelkező intézmény által beszedett bevételektől tovatos
bevéteU nyílvántattást kell vezetni.

A gazdaságÍ szervezettel nem rendeUsező szerv által
- nyújtott szolgáltatásokról,
- telJesített értékesítésekről

nyugtát/szátnlát keU kibocsátani.

Az intézmény számláit ASP programmal, a Dunavarsányi Közös OnkormányzatÍ Hivatal
gazdasági osztályának ügyintézője álütJa ki.

A kimenő számlák nyilvántartását vezető személynek a határidőre Id nem eg^7enlített számlákról
tájékoztatni keU aga^dasági os^tályve^etőt, negfedévenként, a neg^edév utolsó hónapjának W. napjáig.

5. Pénzkezelés

5. 1. A gazdaságí szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv székhelyén házipénztár nem
működik, kifizetéseinek telJesítése érdekében havonta elszámolásra vesz fel előleget a kiadás
konkrét jogcímeihez kÖtve.

Az elszámolásra felvett előlegből a következő kifizetések teljesíthetőek (egyezően a költségyetési
rendelet vonatkozó előírásaival):

- postai szolgáltatás,
- kiküldetési költségek,
- kisÖsszegű beszerzési, szolgáltatásí kiadások,
- reprezentációs kiadások.



Az elszámolásra felvett előleg részletes rendjét, módját a hatályos pénzkezelési szabályzat
tattalmazza.

5.2. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv külső pénzkezelési, pénzbeszedő
helyként működik, az arra vonatkozó szabályokat (pénzbeszedés jogcínieÍ, bizonylatolása, a
beszedett készpénzzel való elszámolás, stb.) a kijelölt szer^ hatályos pénzkezelési szabályzat
rogzití.

5.3. A gazdasági szerrezettel nem rendelkező költségvetési szerv kifizetést, a képviselő-testület
által a költségvetésÍ rendeletben jóváhagyott előiíányzatok mértékéig teljesíthet.

6. Előirányzat felhasználás

6. 1. A gazdasági sza'vezettel nem rendelkező költségvetési szerv vezetője önálló munkáltatói és
bérgazdálkodásí jogköft gyakorol. Ennek keretében az áüáscserékből keletkező bét-megtakarítást,
továbbá a hiányzások miatri bérmatadványt felhasznáüiatják a Képviselo-testület egyetértésével. A
név szerinü, állásonkénti nyilvántartásokat, jelenléti íveket, hiányzásjelentéseket, szabadság
nyüvántartásokat stb. az önálló bérgazdátkodási jogköréból eredően a gazdasági szerrezettel nem
rendelkezo költségyetési szerv (intézmény) köteles vezetni. A személyi juttatások elouányzat
feüiasználását szükség szerint (jutalom kifizetése, megbízási díjak kifizetése előtt), egyezteti a
gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerwel.

6.2. Az Onkormányzat képviselő-testülete által költségvetési rendelettel jóváhagyott
létszámkerettel a gazdasági szervezettel nem tendetkező költségvetési szervgazdálkodók önáUóan
rendelkeznek.

6.3. A közalkalínazotü jogviszony létesítésével és megszüntetésével kapcsolatos ügyÍntézés
(kinevezési okirat, átsorolás, munkaszerzódés, megbízási díj, jogviszony megszüntetése, elszámoló
lap elkészítése, aláírása), valamint az aláírt okuatok a Kincstár Megyei Igazgatóságához történo
továbbítása a kijelÖlt költségvetési szerv feladata.

7. Könywezetés és beszámoló-készítési kötelezettség teljesitése, információ,
adatszolgáltatás rendje

7. /. Könyvve^etés

7. 1. 1. A főkönyvi könyvelést, az előirányzatok és azok módosításának nyilvántartását, továbbá a
Korm. rendeletben meghatározott nyilvántartások vezetését, a könywezetési és beszámolási
kötelezettség teljesítését a kÍjelölt költségvetési szerv végzi.

7. 1.2. A könywezetés a költségvetési számvitelben és a pénzügyi számvitelben tötténik a 4/2013.
(1. 11.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ahsz.) előírásának megfeleloen.

7. 1.3. A gazdaságÍ szeryezettel rendelkező költségvetési szei-v teljes körűen - elkülönülten - vezeti
a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségyetési szerv könywiteli nyilvántartásait, és vezeti
a könywiteli elszámolások ügyviteli tendjében meghatáiozott - és az Ahsz.-ben előírt -
részletező nyÍlvántartásokat.

7. 1.4. A kijelölt költségvetési szerv a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési s'zetv
vezetoje kérésére báimikor, de legalább havonta tájékoztatja az intézfflényt érinto bevéteü és
kiadási előitányzatok feUiasználasáról. Á képviselő-testület költségvetést érintő döntéseu-ől,
intézkedéséről a jegyző azonnal tájékoztatást nyújt.



7. 1.5. A gazdaságÍ szervezettel nem tendelkező költségvetési szerv a kön^eléshez - a gazdasági
szervezettel rendelkező költség\retési szerv könywiteli elszámolások üg^^dteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatátozott fomiában - szolgáltatJa a bizonylatokat.

7. 1. 6. A beszámolási és könywezetési kötelezettség teljesítéséhez a gazdasági szerpezettel nem
rendelkező költségvetési szerv által szolgáltatott adatok, bizonylatok valódiságáért a gazdasági
szervezettel nem rendelkezo költségvetési szetv vezetője felelös.

7. 1. 7. Az általános működéshez és ágazati feladathoz kapcsolódó támogatások elszámolásához
szükséges adatlapokat a gazdasági szervezettel nem rendelkezó költségyetési szerv szolgáltatja a
kijelölt költségyetési szerv felé. Az alapadatok összesÍtése után a. kÍjelölt költségvetési szerv
információt szolgáltat a Dunavarsányi Közös Onkormányzat Hivatal Gazdasági Osztálya részére.

7. 1. 8. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv vagyoni és pénzügyi
helyzetével kapcsolatos könywezetési, nyilvántaítási, adatszolgáltatási és beszátnolási
kötelezettség telJesítése a Dunavarsányi Közös Onkormányzat Hivatal Gazdasági Osztálya
feladata.

7. 1. 9. Az intézmény kezelésében lévő tárgyi eszközök analitikus nyüvántartását (200. 000 Ft. felett)
a Dunnavatsányi Közös Onkotmányzad Hivatal Gazdasági Osztálya dolgozója vezeti az ASP
ptogram KATI moduljában.

7. 1. 10. A kÍsértékű eszközök analiükus nyüvántartását Dunavarsányi Közös Onkormányzati
Hivatal Gazdasági Osztálya dolgozója vezeti az ASP program ICATI modulJában,

7. 1. 11. Áz intézmény kezelésében lévő egyéb vagyon analiükus nyilvántartását a Dunavarsányi
Közös Onkormányzati Hivatal Gazdasági Osztálya dolgozója vezeü az ASP progtam IVK
moduljában.

7. 1. 12. A könywiteli mérleg alátámasztását szolgáló leltározás (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
iUetve a. leltárfelvétel elvégzése a gazdasági szeívezettel nem rendelkező költségvetési s'z. etv
feladata, melyhez a leltárfelvételi íveket, egyéb szükséges dokumentumokat a DunavarsányÍ
Közös Onkormányzati Hivatal Gazdasági Osztálya bocsátja rendelkezésre.

7. 1. 13. Az analiükus nyüvántartások szerintí. tárgyi eszközÖk és készletek leltárfelelőse az
intézményvezető;, aki anyagi felelősséggel tartozÍk azok feUeUietősége, megóvása érdekében.
A leltárfelvétel pontos időpontját, felelőseit és helyszineit az évenkénti leltározási
ütemterv/utasítás tartalmazza.

7. 1. 14. Á seleJtezési feladatokon belül a selejtezési javaslatok összeáUítása, valammt a selejtezési
jegyzőkönyv elkészítése a gazdasági szervezettel netn rendelkező költségvetési szerv feladata,
melyhez a szükséges dokumentumokat a Dunavarsányi Közös Onkormányzati Hivatal Gazdasági
Osztálya bocsátja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsányi Közös Onkormányzaü Hivatal Gazdasági Osztálya feladata.

7. 2. Informádóáramlás, adats^olgáltatás

7. 2. 1. A kÍjelölt költségvetési szerv és a gazdaságí szervezettel nem rendeUsező költségvetési szerv
vezetőJe az tnfomiációáramlás zavartalan és az adatszolgáltatás valódiságának biztosítása
éfdekében havonta személyes megbeszélést tart.
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7.2.2. A kijelölt költségvetési szerv a gazdasági szervezettel nem rendetkező költségvetési szerv
felé a meghatározott időpontokban a következő adatszolgáltatást köteles teljesíteni:
- költségvetési terv összeállításához az intézményi igény benyújtása: táfgyév január 10. napjáig.
- a költségvetési előirányzatok módosítására vonatkozó igények benyújtása: negyedév utolsó
hónap 10. napjáig.

7.2.3. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési s^erv a kijelölt költségvetési szerv
vezetőJe felé a tneghatározott időpontokban a következő adatszolgáltatást köteles teljesíteni:
- általános működéshez és ágazati feladatokhoz kapcsolódó támogatások elszámolásához: tárgyév
után január 15. napJáig,
- kÖtelezettségváUalások (szerződéskÖtések) bejelentése a nyüvántartásba vételi kötelezettség
miatt:5 napon belül.

A szolgáltatott adatok valódiságáétt az mtézményyezető felelős.

7, 4. Adó'^as

7.4. 1. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv önáUó adóalanyként saját
adószámmal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavacsányi Közös Onkormányzati Hivatal a gazdasági szervezettel nem tendelkező
költségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevatlásokat elkészíti és továbbítja a NAV
felé.

7. 4. 3. A bevaUások készítéséhez az inte2mény(ek)nek a Dunavarsányi Közös Onkormányzati
HÍvatal részére adatszolgáltatási kötelezettsége van.

8. Működtetés, tárgyi eszköz karbantartás, felújítás, beniházás, vagyonkezelés

8. 1. A gazdasági szervezettel nem rendelkezo költségvetési szerv a karbantartási, ktsjavítási,
érintés- és vülámvédekni, stb. felülvizsgálati igény felmérése és a munka megrendelése a
költségvetési mtézményvezető feladata.

8.2. A gazdaságÍ szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv bemházási, felújítási
tevékenységet csak a munkamegosztási megáUapodásban rögzítettek szerint a képviselő - testület
által a költségvetési rendeletben meghatátozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruházás, felújítás forrása pályázati pénzeszköz, abban az esetben is szükséges a
képviselő-testület jóváhagyása a felliasználásra.

8.3. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv a közbeszerzési értékhatárokat eléro
vagy meghaladó beruházások, felújítások lebonyolítása sotán az önkormányzat közbeszerzési
eljárásokról szóló szabályzatában előíttak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szükséges közbeszerzési eljárás lefolytatását. A közbeszerzési eljárás lefolytatása során kiemelt
figyelmet keU fordÍtani a közbeszerzésekkel kapcsolatos döntési hatáskötökre.

8.4. A felújítások és az építési jeUegű beruházások előkészítése, a kivitelezés végrehajtásának
folyamatos eUenőrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapján történő átvétele a Dunavarsányi
Közös Onkormányzaü hivatal műszaki osztáiyának a feladata.
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8.5. A Dunavarsányi Közös Önkoanányzari Hivatal és az intézmény külön- külön felelnek az
általuk vezetett intézmény rendelkezésére bocsátott önkormányzati vagyon rendeltetésszerű
használatáért és állagának megőrzéséért.

8. 6. Az önkotmányzat vagyongazdálkodásáról szóló 2/2019. (II. 01.) számú rendeletében, továbbá
a felesleges vagyontáfgyak selejtezésről szóló szabályzatban és a leltározási és leltárkészítési
szabályzatban meghatározott előírásokat betaítani kötelesek. A költségvetési szervek a
jogszabályokban és az önkormányzat vagyonrendeletében elóírt módon az önkormányzat
tulajdonában lévő vagyont Önállóan használhatJák és hasznosíthatJák.

8.7. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeadását az Önkormányzat Képviselő-testülete engedélyezheü, illetve jogosult a béiled díj
méttékének meghatározásáia. Bérbeadási tevékenység végzésére kizárólag a fenri feltételek
dokumentált formában történt megtétele után van lehetoség. A helyiségbérietet a Dunavarsányi
Közös Önkormányzaü hivatal műszaki osztálya által rendelkezésre bocsátott bérleri szetzodéssel,
és a helyiségbérlettol kiállított számlával - melyet a Dunavarsányi Közös Onkormányzad Hivatal
Gazdasági osztálya áUít ki- szükséges dokumentálni. A bérbeadási tevékenységétt az
intézményvezető tartozik felelősséggel.

9. A belső kontrollrendszer és a belső ellenőizés

9. 1. A gazdasági szer^ezettel nem rendetkező költségvetési szerv vezetője az általa vezetett
költségyetési szerv vonatkozásában köteles a belsó kontroUrendszer keretében kialaldtani,
működteüü és fejleszteni a kontroUkömyezetet, a kockázatkezelési rendszert, a
konttolltevékenységeket, az mfoimáció és kommunikádós rendszett, továbbá a nyomon követési
rendszert szükség szerint kérve az Onkormányzati Hivatal közremuködését, segítségét.

A belső kontiollrendszer kialakitásánál figyelembe kell venrú a költségyetési szervek belso
kontroUrendszeréról és belso ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elóírásait,
továbbá az államháztaításért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatókban leírtakat,

9.2. A gazdasági szervezettel nem irendelkező költségvetési szerrköltségvetési szerv vezetője a
költségvetési szervek belső konttollrendszerérol és belsó eUenórzéséról szóló 370/2011. (XII. 31.)
Konn. rendelet 1. melléldetében meghatározottakkal összhangban köteles irásban értékeku a
kialakított kontroUrendszer minőségét, melyrol a gazdasági szen7 ezettel rendetkező költségvetési
szervet is tájékoztaqa a nyilatkozat megküldésével, legkésőbb a zárszámadás/beszámoló
képviselo-testület elé terjesztésének időpontjáig tekintettel arra, hogy a nyüatkozat a zárszámadási
rendelet előterjesztésének részét keU képeznie.

9.3, A gazdasági szervezettel rendeUcezó költségyetési szerv, valamint a gazdasági szervezettel
nem rendelkező költségvetési szetv belső ellenőrzését a gazdasági szervezettel rendelkező
költségvetési szerwel megbízási jogviszonyban lévo (külso szolgáltató) belső eUenőr végzi. Belső
ellenórzésre a kockázatelemzéssel alátámasztott éves belso ellenórzési tervben meghatározottak
szerint kerül sor. A belső ellenőrzés lefolytatásának rendjét a belső ellenórzési vezeto által
jóváhagyott belső eUenőrzési kézkön^7v tartaknazza.



Hatálybalépés

y{ megállapodás 2025. s^epíember 1. napjáíól lép hatályba és a^ ebben foglaltakat e naptól ke^dve kell
alkalma^í

Dunavarsány, 2025. szeptember ....

Lőrincz Szüvia

Intézményvezető
dt. Szilágyi Akos

Jegyző

Zátadék:

A Dunavarsányi Közös Önkotmányzati Hivatal és a gazdasági szervezettel nem rendelkező
költségvetési szerv közötti munkatnegosztási és felelősségyállalás rendjétől szóló megáUapodást a
képviselő-testület a .................................... számú hatátozatával hagyta jóvá.

Keresztesi Balázs

Polgármester
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-?. s^amu melléklet

MUNKAMEGOSZTÁSI MEGALLAPODAS

a munkamegosztás és felelősségvállalás rendjétől

Amely léttejött Dunavarsányi Közös Onkomiányzati Hivatal (székhely: 2336 Dunavarsány,
Kossuth Lajos utca 18. adószáffl: 15811095-2-13; PIR szám: 811097. ; KSH számjel: 15811095-
8411-325-13mmt gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv és a képviselo-
testület határozata alapjáa hozzárendelt Petőfi Művelődési Ház és Könyvtár (székhely: 2336
Dunavarsány, Petőfi tér 1. ; adószám: 16796218-2-13 PIR szám: 653507; I<SH
számjel:167996218-9101-322-13) uunt gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési
S2erv közöttÍ munkamegosztásról, gazdálkodásra, felelősségvállalásra vonatkozóan.

A munkamegosztási megállapodás megkötésére az áUamháztattásról szóló törvény végrehajtásáról
szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjában
kapott fethatalmazás alapján került sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében előírt
szempontokat.

1. Az együttműködés általános szempontjai

1. 1. A gazdasági szervezettel nem renddlcezó költségvetési szerv részére eüátja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapján a költségvetés tervezése, az előitányzatok módosítása, átcsoportosításáíiak és
felhasználásának (a továbbiakban együtt: gazdálkodás) végrehajtását, felelős a fmanszírozási,
adatszolgáltatási, beszámolási és a pénzügyi, számviteli rend betartásáért, és a költségvetési szerv
és a hozzá tendelt költségyetési szetvek működtetéséért, a használatában lévő vagyon
használatával, védeünével összefüggő feladatok telJesítéséért.

1.2. a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségyetési szerv 1.1. pontban meghatározott
feladatainak ettátására a képviselo-testület a Dunavarsányi Közös Onkormányzati Hivatalt jelÖlte
ki.

1.2. A munkatnegosztási megállapodás célja, hogy a munkamegosztás és felelősségvállalás
szakszerű rendjének szabályozása hatékony, szakszem és takarékos intéztnényi gazdálkodás
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. Az mtézmény szakmai célú költségyetési keretekkel rendetkezÍk, amelyek felett
kötelezettségvállalási, teljesítésigazolási, utalványozási Joggal és felelősséggel bír. A szakmaí
alapfeladat eUátásához szükséges szakmai szervezeü eg)rséggel (egységekkel) rendelkezik, továbbá
egyes adminiszttatív, szellemi támogató feladatokat is - e célt szolgáló külön szervezeü egység
nétkül - eUáthat.

1.4. A munkamegosztási megállapodás nem sértheti a gazdasági szervezettel nem rendelkező
költségvetési szerv szaktnai döntéshozó szerepét.

1.5. Az Önkonnányzat, a Dunavarsányi Közös Onkormányzari Hivatal és a kapcsolódó
költségvetési szervek önáUó bankszámlával és házipénztárral rendelkeznek.

1.6. A gazdátkodás során felmerülo kiadásaikat és bevételeiket, saját nevükre szóló bizonylatok
alapján a DunavarsányÍ Közös Onkormányzati Hivatal gazdasági osztálya kezeli.
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1.7. Mmdazokat a gazdálkodási feladatokat, amelyeknek szervezeü és személyi feltételei a
gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szervnél nincsenek meg, köteles a gazdasági
szervezettel rendelkező költségvetési szerv ellátni.

1.8. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv gazdasági osztálya útján biztosítja a
szabályszerű, törvényes gazdátkodás feltételét.

1.9. A gazdaságÍ szervezettel tendelkező költségvetési szerv a gazdálkodás szabályzásához
iránymutatást ad a gazdasági szervezettel nem rendeIkezŐ költségvetési szerp részére, az ette
vonatkozó szabályzatai a gazdasági szervezettel nem rendetkezo költségvetési szervre is
érvényesek.

1. 10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv elsősorban
érvényesítési, ellenjegyzési jogkörének gyakorlásán ketesztül és más a gazdasági folyaínatokba
épített belső ellenőtzési feladatainak ellátása során biztosítja.

2. Az együttműködés feladatai a gazdálkodás során

2. 1. Á gasyiálkodás s^ahd/yo^ása

2. 1. 1. A gazdasági szervezettel nem rendelkezo költségvetési szerr a gazdátkodás szabályait az
alábbi - önálló - szabályzatokban rögzíti, ínelynek betartása kötelező:

a) Számlarend
b) Számviteli politíka
c) Az eszközök és források leltárkészítési és leltározási szabályzata
d) Az eszközök és források éftékelésének szabályzata
e) Felesleges vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésének szabályzata
f) Pénzkezelési szabályzat
g) GazdáLkodási szabályzat
h) Bizonylaü szabályzat
i) Onköltségszámítási szabályzat

2. 1.2. A gazdasági szer^ezettel nem rendelkező költségvetési szerv egyéb szabályzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rögzíti - a Közös HivataUal eg5re2tetett módon szükséges kÍalakítani és
hatályba. léptetni, kiadni.

2. 2. A.̂  éves költségvetés terves yse, előirány^tokfektti rendelke^sijogosultság

2.2. 1. A gazdaságÍ szervezettel tendelkező költségvetési szerv a gazdasági szer^ezettel nem
rendelkező költségvetési szerwel együttműködve flgyelemtnel kíséri az éves költségvetés
teljesítését, és elemzéseket készít a következő évi költségvetési Javaslat összeáUításához.

2.2.2. Az önkomiányzaü éves költségvetés összeáUításához a gazdasági s'zetve'zettel rendeUcező
költségvetési szerv a gazdaságÍ szervezettel nem tendelkező költségvetési szerv költségvetési
szervek vezetőivel áttekiüti a következő évte vonatkozó feladatokat. A gazdaságí szenrezettel
rendelkező költségvetési szerv közü az irányító szetv konkrét tervezési követehnények
meghatározására vonatkozó részletes előírásokat.
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A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv információt szolgáltatnak
- az eUátottságra jeUemző naturáUs mutatószámok alakulásáról, áüami normatívák
igényléséhez/lemondásához szükséges mutatókcól,
- az mtézmény többéves kihatású kötelezettségekről.

2. 2.3. A gazdasági szervezettel rendelkezo költségvetési szerv segíü a gazdasági szetvezettel nem
rendelkező költségvetési szervek vezetoi által felvázolt szakmai feladatok pénzügyi igényeinek
tnegáUapítását, iUetve a feltételrendszerének a meghatározását.

2. 2.4. A gazdasági szervezettel tendetkező költségvetési s'zetv előkészíú a tárgyalást a
Dunavarsányi Közös Önkormányzaü Hivatal gazdaságÍ osztályvezetőJe és a gazdasági szervezettel
nem rendelkező költségvetési szervek mtézményvezetői között a költségvetési egyeztető
tárgyalásra oly módon, hogy a hatáskölében lévo mformációkat ehhez rendetkezésre bocsátja. Az
egyeztető tárgyalásról je^zőkÖnyv felvétele szükséges.

2. 2. 5. A Képviselő-testület által jóváhagyott költségvetési rendelet alapján a gazdasági szervezettel
rendelkező költségyetési szerv és a gazdasági szervezettel nem rendeLkező költségvetési szerv
véglegesítik az éves költségyetési előicányzatokat.

2.2. 6. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szetv költségvetését a gazdasági
szer^ezettel rendeLkező költségyetési szerv készíd el, a gazdasági szervezettel nem tendelkező
költségvetési szervek az Önkoanányzati költségvetésben külön-külön elemi költségyetéssel
rendelkeznek.

2. 2. 7. A gazdasági szer^ezettel rendelkezo költségvetési szerv a költségvetési rendelet megalkotása
után intézményenként felvezeti az előirányzat-nyilvántartásokat kormányzati funkcÍó, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontásban és ezt a gazdasági szervezettel nem íendelkező
költségyetési szecv tendetkezésére bocsátJa.

2.2. 8. A gazdaságí szenrezettel nem tendelkező költségvetési szerv a képviselő-testület által a
költségvetési rendeletében az alapfeladatai ellátásához jóváhagyott személyi juttatások és az
azokhoz kapcsolódó járulékok, illetve egyéb közterhek elŐÍrányzataiü túknenŐen rendelkezik a
dologi kiadások, ezen belül a készletbeszerzés felett. A további előirányzatok felett a rendeLkezési
jogosultság a gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szervet üleü meg.

2.2.9. A gazdasági szervezetteí nem rendetkező költségvetési szerv a számára a saját
költségvetésében meghatározott előüányzatok felhasználásáért felel, ezen felül köteles feladatai
ellátásáról, munkafolyamatai megszervezéséról oly fflódon gondoskodni, hogy az biztosítsa a
gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv költségvetésében a részére megállapított
előirányzatok takatékos felhasználásáról,

2.2. 10. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv vezetoje felelős a jóváhagyott
költségvetési előuányzatok betartásáért, amely a jóváhagyott saját bevételi elóirányzatok
teljesítésének kötelezettségét és a kiadási előirányzatok feUiasználásának Jogosultságát foglalja
magában.

3. Az éves költségvetési előitányzatok megváltoxtatása/módosítása

3. 1. Az előirányzatok módosításával kapcsolatos mindenkori eljárási rendet az önkormányzat
költségvetési rendelete tartahnazza.



3. 2. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetés szerv elóirányzat-fflódosítási
hatáskörüket önállóan gyakorolják. Az előirányzat megváltoztatásra vonatkozó szándékukat
írásban megküldÍk a gazdaságÍ szervezettel rendeUcező költségvetési szerv gazdaságí
osztályvezetője és Jegyzoje felé, megjelölve a komiányzati funkciót, rovatot valamint az Ft-ot.

3. 3. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv elóirányzat módosítási igényét a
Dunavarsányi Közös Önkormányzari Hivatal felé - az elsó negyedév kivételével -negyedévente
10-igjelzi.

3.4. A gazdasági szervezettel nem rendelkezó költségTetési szerv a saját hatáskörben végrehajtott
előtt-ányzat-módosításról 5 napon belül köteles az önkormányzat jegyzőjét táJékoztatni. Az
eloirányzat fflódositást a gazdasági szervezettel nem rendelkezo költségvetési szerv egyidejű
tájékoztatásával a Dunavarsányi Közös Onkormányzati Hivatal kezdeményezheri, melyben
megjelöli annak fedezetét (átvett pénzeszköz, bevételi többlet, stb.) és a kiadási elómnyzatot,
melyre a felhasználás töftémk.

3. 5. A költségyetési szervek a többletbevételük terhéie, a felliaknozási jellegű kiadási
eloirányzataikat sajat hatáskörben nem emeUietik fel, csak a képviseló-testület döntését követően.

3. 6. A képviselő-testület által ekendelt eloirányzat módosítások költségvetésen tötténő
átvezetéséért a kijelölt költségvetési szerv vezetoje által felhataknazott dolgozó a felelős.

3. 7. Az előtcányzat módosítás nyÍlvántartását saját szerkesztésű nyilvántartás alkaltnazásával a
Idjelölt szerv gazdaságÍ osztály vezeti, és a pénzügyi ügyintéző hatáskörébe tartozik.

4. A kiadások teljesítése, bevételek beszedése

4. 1. A pénzgazdálkodás rendjét, a kötelezettségrallalás, az eUenjegyzés, az érvényesítés és az
utalványozás részletes szabályait a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szetv a
következők figyelembevételével teheti meg.

4. 2. A kötelezettségváUalás és utalványozás jogkör a gazdasági szervezettel nem rendelkezo
költségvetési szerv vezetojét (intézményvezeto) illeri meg. Az érvényesités ffliaden esetben a
gazdasági szervezettel rendelkezó költségvetési szerv feladata. A kötelezettségváüalást minden
esetben meg kell előznie a pénzügyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsányi Közös Onkomiányzati
Hivatal gazdasági vezetőjének feladata.
A kötelezettségváUalások rendjének részletes szabályait a gazdálkodási szabályzatnak megfelelóen
keU gyakorokd.

4.3. A kötelezettségvállalást követóen gondoskodni keU annak nyilvántattásba vételérol. A
kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartására vonatkozó szabályokat a
4/2013. (1. 11.) Koim. tendelet 14. számú meUéklete rögziti.

A kötelezettségváUalások nyilvántartását folyamatosan, napt akészen kell vezetrü. A nyilvántartást
az Önkormányzaü Hivatal Gazdasági Osztályának ügyintézóje vezeri az ASP integrált könywiteü
programban. A kötelezettségvállalás nyilvántartó - nyilvántartás adatai alapján - haladéktalanul
köteles jelezni a jegyző felé, ha valamelyik kiemelt elóüányzat a kötelezettségvállalások
kÖvetkeztében teljes egészében lekötésre kemlt.
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4. 4. Á teljesítés iga'sylása:

4. 4. 1. A teljesült kötelezettségvállalás teljesítésigazolása a gazdasági szefí^ezettel nem rendelkező
költségvetési szerv feladata. A telJesítésigazolásta jogosult személyeket a. gazdáTkodási szabályzat
rögzíti. A teljesítésigazolás módja:
- az ASP program által előáUított teljesítésigazolás dokumenhim aláírásával.
4. 4.2. Eszközvásátlás esetén a számlák egy másolatí példánya a gazdasági szeryezettel nem
tendelkező költségvetési szervnél marad.

4.4. 3. Az érvényesítés, az utalványozás, a pénzügyi ettenjegyzés részletes rendjét, módját a
gazdátkodási szabályzat rögzíti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdaságÍ szeivezettel nem
íendelkező költségvetési s'zetvie is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése előtt a gazdasági szei'vezettel nem
rendetkező költségyetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiáUltsanak, amit a gazdasági
szeívezettel rendelkező költségvetési szerv" a pénzügyi, likviditási pozíció függyényében
pénzügyÍteg ellenjegyez. Minden számla befogadást tneg keU előznie egy pénzügyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyí jeUegű kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamüyen szabálytalanságot észlel, vagy a fedezete
nem áü rendelkezésre, erről azonban a gazdasági szervezettel nem rendelkezőt haladéktalanul
köteles értesíteni.

4.4.5. A gazdasági szetve'zette]. nem rendelkező intézmény által beszedett bevételekről rovatos
bevételi nyÍlvántartást keü vezetoi.

A gazdasági szervezettel nem rendelkező szerv által
- nyújtott szolgáltatásokról,
- teljesített értékesítésekről

nyugtát/számlát keU kibocsátani.

Az Íntézmény számláit ASP programmal, a Dunavarsányi Közös Onkormányzati HÍvatal
gazdasági osztályának ügyintézőJe állítJa ki.

A kimenő számlák nyÍlvántartását vezető személynek a ha.táridőre ki nem egyenlített számlákcól
ta.jékozto. tni ke]l a ^a^dasagí ős^tá/yve^fof, negyedévenként, a negfedév utolsó hónapjának 10. napjáig.

5. Pénzkezelés

5. 1. A gazdasági szervezettel nem rendelkező kÖltségvetési szerv székhelyén házipénztár nem
működik, kifizetésemek teljesítése érdekében havonta elszámolásra vesz fel előleget a kiadás
konkrét JogcítneÍhez kötve.

Az elszámolásra felvett előlegből a következő Idfizetések teíjesíthetőek (egyezően a költségvetési
rendelet vonatkozó előírásaival);

- postai szolgáltatás,
- tíküldetési költségek,
- kisÖsszegű beszef^ési, szolgáltatási kiadások,
- reprezentációs kiadások.

^



Áz elszámolásra felvett előleg részletes tendjét, módját a hatályos pénzkezelési szabályzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasági szervezettel nem rendelkező kÖltségvetésÍ szerv külső pénzkezelési, pénzbeszedő
helyként működik, az arra vonatkozó szabályokat (pénzbeszedés jogcímei, bizoiiyla-tolása, a
beszedett készpénzzel való elszámolás, stb.) a Idjelölt szerv hatályos pénzkezelési szabályzat
rogziü.
5.3. A gazdaságÍ szervezettel nem rendetkező k0ltség\retési szerv kÍfizetést, a képviselő-testület
által a költségvetési rendeletben jóváhagyott elŐitányzatok mértékéig teljesíthet.

6. Előirányzat felhasználás

6. 1. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségyetési szerv vezetőJe önáUó munkáltatói és
bérgazdálkodási jogkört gyakorol. Ennek keretében az álláscserékből keletkező bé-cmegtakarítást,
továbbá a hiányzások miatü bérmaradványt felhasznáüiatják a Képviselő-testület egyetértésével. A
név szerinti, áUásonkénti nyilvántartásokat, jelenléü íveket, hiányzásjelentéseket, szabadság
nyilvántattásokat stb. az önáUó bérgazdátkodási jogköréből etedően a gazdasági szenrezettel nem
rendelkező költségvetési szerv (intézmény) köteles vezetni. A személyi Juttatások előirányzat
felhasználását szükség szermt (jutalom kifizetése, megbízási díjak kifizetése előtt), egyezteü a
gazdasági szervezettel rendeLkezŐ költségvetési szerwel.

6.2. Az Onkomiányzat képviselő-testülete által költségvetési rendelettel jóváhagyott
létszámkerettel a gazdasági szervezettel nem tendeUce^ő költségyetési szervgazdálkodók önállóan
írendelkeznek.

6.3. A közalkalmazotri jogyiszony létesítésével és megszüntetésével kapcsolatos ügymtézés
(kinevezési okirat, átsorolás, munkaszerződés, megbízási dij, jogvis^ony megszuntetése, elszámoló
lap elkészítése, aláírása), valamint az aláírt okiratok a Kincstár Megyei Igazgatóságához történo
továbbítása a kÍjelölt költségvetési szerv feladata.

7. Könywezetés és beszámoló-készítési kötelezettség teljesítése, információ,
adatszolgáltatás rendje

7. /. Könyvve^y/és

7. 1. 1. A főkönyvi könyvelést, az eloicányzatok és azok módosításának nyilvántartását, továbbá a
Korm. rendeletben meghatározott n^dlvántartások vezetését, a könywezetési és beszámolási
kötelezettség teljesítését a kijelölt költségvetési szetv végzi.

7. 1.2. A könywezetés a kÖltségvetési számvitelben és a pénzügyi számvitelben történÍk a 4/2013.
(1. 11.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ahsz. ) előírásának megfelelően.

7. 1.3. A gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv teljes körűen - elkülÖnülten - vezeti
a gazdaságÍ szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv könywiteli nyilvántartásait, és vezeti
a könywiteli elszámolások ügyviteli rendjében meghatározott - és az Ahsz. -ben előírt -
tészletező nyüvántartásokat.

7. 1.4. A kijelölt költségyetési szerv a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségyetési szei-v
vezetője kérésére bármikor, de legalább havonta tájékoztatja az intézményt érintő bevételi és
kiadási előirányzatok feüiasználásáról. A képviselő-testület költségvetést érintő döntéseu-ől,
intézkedésétől a }egyz6 azonnal tájékoztatást nyújt.



7. 1. 5. A gazdasági szerrezettel nem rendelkező költségyetési szerv a könyveléshez - a gazdasági
szervezettel íendetkező költségyetési szetv könywiteli elszámolások üg5^viteli rendjében alakilag
és tartaknilag meghatározott formában - szolgáltatja a bizonylatokat.

7. 1.6, A beszátnolási és könywezetési kötelezettség teljesítéséhez a gazdasági szervezettel nem
rendelkező költségvetésÍ szerv által szolgáltatott adatok, bizonylatok valódiságáéft a gazdaságí
szervezettel nem rendelkezó költségvetési szerv vezetője felelős.

7. 1.7. Az általános működéshez és ágazad feladathoz kapcsolódó támogatások elszámolásához
szükséges adatlapokat a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv szolgáltatja a
kiJelölt költségvetési s'z.erv felé. Az alapadatok összesítése után a kijelölt költségvetési szerv
információt szolgáltat a Dunavarsányi Közös Onkormányzat Hivatal Gazdasági Osztálya részére.

7. 1.8. A gazdasági szervezettel nem rendelkezo költségvetési szerv vagyom és pénzügyi
helyzetével kapcsolatos könywezetési, nyÍlvántartási, adatszolgáltatási és beszámolási
kötelezettség teljesítése a Dunavarsányi Közös Onkormányzat HÍvatal Gazdasági Osztálya
feladata.

7. 1.9. Az mtézmény kezelésében lévő tárgyÍ eszközök analitikus nyilvántartását (200. 000 Ft.
feletti) a Dunnavatsányi Közös Onkoi-mányzaü Hivatal Gazdasági Osztálya dolgozója vezeü az
ASP program KATI moduljában.

7. 1. 10. A Idsértékű eszközök analitilms nyilvántartását Dunavarsányi Közös Onkormányzari
Hivatal GazdaságÍ Osztálya dolgozóJa vezeti az ASP program KATI moduljában.

7. 1. 11. Az mtézmény kezelésében lévŐ egyéb vagyon anaUükus nyilvántartását a Dunavarsányi
Közös Önkonnányzati Hivatal Gazdasági Osztálya dolgozója vezetí az ASP program IVK
moduljában.

7. 1. 12. A könywiteli méileg alátámasztását szolgáló leltározás (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
Íüetve a leltárfelvétel elvégzése a gazdasági szervezettel nem rendeUsező költségvetési szetv
feladata, melyhez a leltárfelvételi íveket, egyéb szükséges dokumentumokat a Dunavarsányi
Közös Onkomiányzaü Hivatal Gazdaságí Osztálya bocsátja rendelkezésre.

7. 1. 13. Az analitüais nyilvántattások szerÍnti tárgyi eszközök és készletek leltárfelelőse az
Íntézményvezető, aki anyagÍ felelősséggel tattozik azok fettelíietősége, megóvása éídekében.
A leltárfelvétel pontos idópontját, felelóseit és helyszíneit az évenkénti leltározási
ütemtei-v/utasítás tartatmazza.

7. 1. 14. A selejtezési feladatokon belül a selejtezési javaslatok összeáUítása, valamint a selejtezési
jegyzőkönyp elkészítése a gazdasági szervezettel netn tendelkező költségvetési szerv feladata,
melyhez a szükséges dokumentumokat a Dunavarsányi Közös Onkormányzaü Hivatal Gazdasági
Osztálya bocsátja íendelkezésre. A seleJtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsányi Közös Önkormányzati Hivatal Gazdasági Osztálya feladata.

7. 2. ínformádóáramlás, adats^plgáltatás

7. 2. 1. A kijelölt költségvetési szerv és a gazdasági szervezettel nem rendelkezó költségvetési szerv
vezetője az információáramlás zavartalan és az adatszolgáltatás valódiságának bÍ2:tosítása
érdekében havonta személyes megbeszélést tart.
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7. 2.2. A kijelölt költségvetési szerv a gazdasági szervezettel nem rendelkező kÖltségvetési szerv
felé a meghatározott időpontokban a következő adatszolgáltatást köteles teljesíteni:
- költségvetési tetv összeállításához az mtézményÍ igény benyújtása: tárgyév Január 10. napjáig
- a költségvetési előífányzatok módosítására vonatkozó igények benyújtása: negyedév utolsó
hónap 10. napJáig.

7. 2. 3. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv a kijelölt költségvetési szerv
vezetője felé a meghatározott időpontokban a kÖvetkező adatszolgáltatást köteles teljesíteni:
- általános működéshez és ágazati feladatokhoz kapcsolódó támogatások elszámolásához: tátgyév
után január 15. napjáig,
- kötelezettségvállalások (szerződéskötések) bejelentése a nyilvántattásba vételi kötelezettség
miatt:5 napon belül.

A szolgáltatott adatok valódiságáért az intézményvezető felelos.

7.4. Adó'^as

7.4. 1. A gazdasági szervezettel nem tendelkező költségyetési szerv önáüó adóalanyként saját
adószámmal rendelkezik.

7. 4.2.A Dunavarsányi KözÖs Onkomiányzaü Hivatal a gazdasági szerrezettel nem rendeFkező
költségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevaüásokat elkészíüi és továbbítja a NAV
felé.

7. 4.3. A bevallások készítéséhez az mtézmény(ek)nek a Dunavarsányi Közös Onkormányzaü
Hivatal részére adatszolgáltatási kötelezettsége van.

8. Működtetés, tátgyi eszköz katbantartása, felújitás, bemházás, vagyonkezelés

8. 1. A gazdaságÍ szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv a kafbantartási, kisjavítási,
érintés- és villátnvédelmi, stb. felülvizsgálati igény fehnérése és a munka megrendelése a
költségvetési mtézményvezető feladata.

8.2. A gazdasági szervezettel nem rendelkezo költségvetési szerv beruházási, felújítási
tevékenységet csak a munkamegosztási megállapodásban rögzítettek szerint a képviselő - testület
által a költségvetési tendeletben meghatározott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a bemházás, felújítás forrása pályázaü pénzeszköz, abban az esetben is szükséges a
képviselő-testület jóváhagyása a felhasználásta.

8.3. A gazdasági szervezettel tendelkező költségvetési szerv a közbeszerzési értékhatárokat elérő
vagy meghaladó bemházások, felújítások lebonyolítása során az önkormányzat közbeszerzési
eljárásokról szóló szabályzatában előírtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szükséges közbeszetzési eljárás lefolytatását. A közbeszerzési elJárás lefolytatása során kiemelt
figyelmet kell fordítani a közbeszerzésekkel kapcsolatos döntési hatáskörökre.

8. 4. A felúJítások és az építési jellegű ben-Lházások előkészítése, a kivitelezés végrehajtásának
folyamatos eüenőrzése, az elvégzett ínunka, megrendelés alapján történő átvétele a Dunavarsányi
Közös Onkoímányzati hivatal műszaki osztályának a feladata.

^



8. 5. A Dunavarsányi Közös Önkormányzati Hivatal és az iatézmény külön-külön felelnek az
általuk vezetett intézmény rendelkezésére bocsátott önkomiányzari vag)'on rendeltetésszerű
használatáért és áttagának megőrzéséért.

8. 6. Az önkormányzat vagyongazdálkodásáról szóló 2/2019. (II. 01.) számú rendeletében, továbbá
a felesleges vagyontárgyak selejtezésrol szóló szabályzatban és a leltáiozási és leltárkészítési
szabályzatban meghatározott elóitásokat betartani kötelesek. A költségvetési szervek a
jogszabályokban és az önkormányzat vagyomrendeletében előut módon az önkotmányzat
tulaJdonában lévő vagyont Önállóan hasznáüiatják és hasznosíthatják.

8. 7. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv egyes helyiségeinek
bélbeadását az Önkormányzat Képviseló-testülete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti díj
méttékének meghatározására. Bérbeadási tevékenység végzésére kizárólag a fenti feltételek
dokumentált formában történt megtétele után van lehetőség. A helyiségbélletet a Dunavarsányi
Közös Önkormányzaü hivatal műszaki osztálya által rendetkezésre bocsátott bérled szerződéssel,
és a helyiségbérlettól kiállított száffllával - melyet a Dunavatsányi Közös Onkormányzati Hivatal
Gazdasági osztálya állít ki- szükséges dokumentálni. A bérbeadási tevékenységélt az
intézményvezető tartozik felelősséggel.

9. A belsó' kontiolliendszer és a belső ellenőrzés

9. 1. A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv vezetoje az általa vezetett
költségvetési szerv vonatkozásában köteles a belső kontroUrendszer keretében kialakítani,
működtetni és fejleszteni a konttollkömyezetet, a kockázatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az infonnáció és kommunikációs rendszert, továbbá a nyomon követési
rendszert szükség szerint kérve az Onkormányzati Hivatal közreműködését, segítségét.

A belső konttollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a költségvetési szervek belsó
konttolliendszeiéiról és belső etlenórzéséról szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet elóuásait,
továbbá az áflamháztattásért felelos mimszter által közzétett módszertani útmutatókban leíltakat.

9. 2. A gazdasági szervezettel nem rendetkező költségvetési szervköltségyetési szerv vezetője a
költségvetési szervek belsó konttoUiendszerétől és belsó eUenorzéséről szóló 370/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 1. meBékletében meghatározottakkal összhangban köteles írísban értékekii a
kialakított konteoUrendszer minőségét, melyról a gazdasági szervezettel rendelkező költségyetési
szeivet is tájékoztatja a nyilatkozat megküldésével, legkésobb a zárszámadás/beszámoló
képviselo-testület elé terjesztésének idópontjáig tekintettel arra, hogy a nyüatkozat a záiszámadási
rendelet előtetJesztésének részét kell képeznie.

9. 3. A gazdasági szerrezettel rendelkező költségvetési szerv, valamint a gazdaságÍ szeryezettel
nem tendelkező költségvetési szerv belso ellenórzését a gazdasági szervezettel rendetkezó
költségvetési szerwel megbizási jogviszonyban lévó (külso szolgáltató) belső ellenőt végzi. Belső
ellenőrzéste a kockázatelemzéssel alátámasztott éves belső ellenőizési ter^ben meghatározottak
szerint kerül sot. A belső eüenőtzés lefolytatásának rendjét a belső ellenőrzési vezető által
jóváhagyott belső eUenőtzési kézkönyy tartalmazza.



Hatálybalépés

A megállapadás 2025. s'yptember 1. napjátol lep hatályba és a^ ebben foglaltakat e naptól keyíve
alkaima^ni.

A 2021. április 8. napjan megkötött megállapodás 2025. Sfptember 1. napjától hatályát ves^ti.

Dunavarsány, 2025. szeptember

Pofük-Cseres Eva

Intézmén5rve2 ető

dr. Szilágyi Akos
Jegyző

Záradék:

A Dunavatsányi Közös Önkottnányzaü Hivatal és a gazdasági szervezettel nem rendelkező
költségvetési szerv közötti munkamegosztási és felelősségváUalás rendjéfől szóló megállapodást a
képviselő-testület a. ................. . számú hatáíozatával hagyta jóvá.

Keresztesi Balázs

Polgármester
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