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ELOTERJESZTES
Dunavarsany Viros Onkormdnyzata KépviselS-testiiletének

Hiv. szdm: DV/4904-2/2021. Targy: Javaslat a Dunavarsiny ¢és Kdmyéke
Csaladsegitd- és Gyermekjoléti Szolgalattal kétendd
munkamegosztasi megallapodas elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Allamhdztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. tdrvény rendelkezik arrdl, hogy amennyiben a
kéltségvetesi szerv atlagos statisztikai dliomanyi Iétszima a 100 fét nem éri el, az iranyito szerv az
allamhaztartds alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi szervezetét jeldli ki a gazdalkodasi
feladatok ellatdsara. Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011, (XII. 31.)
Kormanyrendelet 9.§ (5.) bekezdésének a) pontja szerint az irdnyitd szerv munkamegosztasi
megallapodasban régziti a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét. Az elterjesztés melléklete

tartalmazza a munkamegosztasi megallapodast.

Hatdrozati javaslat:
A veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold 27/2021, (1. 29.) Korm. rendelet alapjin, a

katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolodd egyes toérvények modositasarol szolé 2011, évi
CXXVIIL. tirvény 46. §-amak (4) bekezdése szerint eljarva a Dunavarsinyi Kozis
Onkormsnyzati Hivatal, illetve a Dunavarsany és Kornyéke Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélat
kizott létrejovo, jelen hatirozat meghozatalat segité eldterjesztés mellékletét képezod
Munkamegosztasi megallapodast jovihagyom.

Hataridd: azonnal
Felelds: Polgarmester

Az cléterjesztést készitette:  VAgo6 Istvanné gazdasagi osztalyvezetd

Dunavarsany, 2021, aprilis 27.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és feleldsségvallalds rendjérél

Amely 1étrejott Dunavarsanyi Kézés Onkorméanyzati Hivatal (székhely: 2336, Dunavarsny,
Kossuth Lajos utca 18. addszam: 15811095-2-13; PIR szam: 811097.; KSH szamjel: 15811095-
8411-325-13mint gazdasigi szervezettel rendelkezd k&iltségvetési szerv ¢s a Tarsulasi
Megillapodas alapjan hozzarendelt Dunavarsany és Kémyéke Csalad- és Gyermek]oleu Szolgalat
(székhely:2336. Dunavarsany, Atpad utca 13.; addszam: 16798733-2-13 PIR szam: 653518; KSH

szamjel:16798722-8899-322-13) muint gazdasagl szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szetv kézotth munkamegosztastdl, gazdilkodasra, felelésségvallaliasra vonatkozdan.

A munkamegosztisi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrél szol6 torveny végrehajtisarol
sz0l6 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (tovabblakban Avt) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazis alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eléire

szempontokat.
1. Az egyiittmiikodés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv részére ellitja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjin a kéltségvetés tervezése, az elSirinyzatok modositisa, dtcsoportositasinak és
felhasznildsinak (a tovabbiakban egyitt: gazdilkodas) végrehajtasat, felelés a finanszirozasi,
adatszolgiltatisi, beszimoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv
és a hozzad rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a hasznalataban 1évé vagyon
hasznilatival, védelmével sszefiiggd feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasigi szervezettel nem trendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellitisira a képviselé-testilet a Dunavarsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatalt jelélte

ki.
1.3. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és feleldsségvillalis

szakszerd trendjének szabilyozdsa hatékony, szakszerd és takarékos intézményi gazdalkodas
szetvezeti feltételeit teremtse meg,

1.4. Az intézmény szakmai céld koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek feletr
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelosséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellitdsahoz szlikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi timogat6 feladatokat is — e célt szolgalé killon szervezeti egység

nellil — ellathat.

1.5. A munkamegosztisi megillapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
kéltségvetési szerv szakmai dontéshozoé szerepét.

1.6. Az Onkorminyzat, a Dunavarsinyi Kézos Onkotminyzati Hivatal és a kapcsol6ds
koltségvetési szetvek onalld bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.7. A gazdilkodis sorin felmerils kiaddsaikat és bevételeiket, sajat nevikre szolé bizonylatok
alapjan a Dunavarsanyi K6zés Onkorminyzati Hivatal gazdasagi osztalya kezeli.



1.8. Mindazokat a gazdilkodisi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasigl szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi
szervezettel rendelkezs koltségvetést szerv ellatni.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasagi osztalya Utjan biztositja a
szabalyszerl, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.10. A gazdasigi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzisihoz
iranymutatast ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az etre
vonatkozé szabalyzatai a gazdasagl szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is

érvényesek.

1.11. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakotlisan keresztill és mds a gazdasigi folyamatokba
épitett belsé ellenbrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gasdilkodds szabilyosdsa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyait az
alabbi - 6nall6 - szabalyzatokban régziti, melynek betartasa kotelezé:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasinak, selejtezésének szabilyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

)  Onkéltségszamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogzid - a Kozos Hivatallal egyeztetett moédon sziikséges kialakitani és

hatalyba léptetni, kiadni.
2.2, Az éves kiltségretés tervesdse, eldirdnyzatok feletti rendelkesiési jogosudisdg

2.21. A gazdasigi szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezS koltségvetési szervvel egviittmikédve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kévetkezs évi koltségvetési javaslat dsszeallitasahoz.

2.2.2. Az onkormanyzati éves koltségvetés Osszeallitasahoz a gazdasigi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetSivel attekinti a kovetkezd évre vonatkozd feladatokat. A gazdasagt szervezettel
rendelkez& koltségvetési szerv kozli az iranyité szerv konkrét tervezési koévetelmények
meghatarozasara vonatkozo részletes elbirasokat.
A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv informaciot szolgaltatnak

- az ellatottsagra jellemzé naturalis mutatoszamok alakulasardl, allami normativak

igényléséhez/lemondasihoz szitkséges mutatSkrol,

- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségekrdl.



2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagl szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek vezetdi dltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitisit, illetve a feltételrendszerének 2 meghatirozasat.

2.24. A gazdasigi szervezettel rendelkezS koltségvetési szerv elSkésziti a targyalist a
Dunavarsanyi K6zos Onkormanyzau Hivatal gazdasagi osztalyvezetGje és a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezetl kozott a koltségvetési egyeztetd
targyaldsra oly médon, hogy a hatiskérében 1évé informdcidkat ehhez rendelkezésre bocsatja. Az

egyeztets targyalistdl jegyzOkonyv felvétele szitkséges.

2.2.5. A KépviselS-testiilet alial jovahagyott koltségvetési rendelet alapjin a gazdasigi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetest szerv

véglegesitik az éves koltségvetési elbirinyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szetv koltségvetését a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetésben kiildn-kiilon

elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasigi szervezettel rendelkezS kéltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utan intézményenként felvezeti az elSirinyzat-nyilvantartisokat kormanyzati funkcid, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a képviselo-testiilet altal a
kdltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellitdsihoz jévahagyott személyl juttatisok és az
azokhoz kapcsolédé jarulékok, illetve egyéb kozterhek eléiranyzatain tilmenéen rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen belil a készletbeszerzés felett. A tovabbi el6irdnyzatok felett a rendelkezési
jogosultsig a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg.

229. A gazdasagi szetvezette] nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdmira a  sajat
koltségvetésében meghatirozott elSirdnyzatok felhasznilisaért felel, ezen felil kételes feladatai
ellatasirdl, munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznalasarol.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 kéltségvetési szerv vezetSje felelds a jovahagyott
koltségvetési  elSitdnyzatok betartisaért, amely a joévahagyott sajit beveteli elSiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elSirinyzatok felhasznalasinak jogosultsigit foglalja

magaban.
3. Az éves koltségvetési elbiranyzatok megvaltoztatisa/modositisa

3.1. Az elbiranyzatok médositasival kapcsolatos mindenkori eljirasi rendet az Snkormanyzat

koltségvetési rendelete tartalmazza.

32. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetés szerv eliranyzat-médositdsi
hataskériiket 6nalléan gyakoroljk. Az elSiranyzat megvaltoztatasra vonatkozo szandékukat
irasban meglktldik 2 gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasagi
osztalyvezetSje és jegyzdje felé, megjeldlve a korméanyzat funkcidt, rovatot valamint az Ft-ot.



3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv elbiranyzat modositasi igényét a
Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével —negyedévente

10 —1g jelzi.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a sajat hataskorben végrehajtotr
elbirinyzat-mdédositastél 5 napon belil koteles az onkormanyzat jegyzdjét tajékoztatni. Az
eléitanyzat moédositist a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv egyideji
tajékoztatasaval a Dunavarsinyi Kézds Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeldli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, sth.) és a kiadast eléiranyzatot,

melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A Kkoltségvetési szervek a tobbletbevételik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi
elGiranyzataikat sajat hatiskorben nem emelhetik fel, csak a Tarsuldsi-tanics dontését kbvetSen.

3.6. A 'Tirsuldsi-taniacs altal elrendelt elSiranyzat modositasok kéltségvetésen  torténd
atvezetéséért a kijeldlt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgoz6 a felel6s.

3.7. Az eldiranyzat moédositds nyilvantartisat sajat szerkesztési nyilvantartas alkalmazasival a
kijelolt szerv gazdasagi osztaly vezeti, és a pénziigyi tigyintézo hataskorébe tartozik.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvillalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozis tészletes szabalyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a
kovetkezSk figyelembevételevel teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
kéltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd), illetve az altala meghatalmazott munkavalialot
illeti meg. Az érvényesités minden esetben a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv
feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg kell el6znie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami
a Dunavarsanyi Kéz6s Onkorméanyzati Hivatal gazdasagi vezetSjének feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodisi szabilyzatnak megfelelfen

kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetGen gondoskodni kell annak nyilvintartasba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartisara vonatkozo szabilyokat a
4/2013. (1.11.) Kotm. rendelet 14. szimu melléklete r6gziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
az Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztalyinak tigyintézGje vezeti az ASP integralt konyvviteli
progtamban. A kotelezettségvallalis nyilvantarté — nyilvintartis adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt elbiranyzat a kotelezettségvallalisok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerult.

4.4. A teljesités 1gazolasa:

4.4.1. A teljesilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolisa a gazdasagi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolas modja:

- az ASP program iltal eléallitott teljesitésigazolas dokumentum alairasaval.



4.4.2. Eszkozviasatlis esetén a szamlak egy misolati példinya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozds, a pénzugyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
tyeny » : yozas, a p gyl elenjegy rendjet, ]
gazdalkodisi szabilyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem

rendelkez6 koltségvetési szervre is.

444, A dologi megtendelések, beszerzések elvégzése elltt a gazdasigl szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a2 gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyl, likviditasi pozicid fliggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szdmla befogadast meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérclemnek (megrendelének). A személyi jellegl kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabilytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigt szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul

koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos
bevételt nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd szerv altal
— nydjtott szolgaltatisokrol,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsatant.

Az intézmény szamlit ASP programmal, a Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzad Hivatal
gazdasagl osztalyanak Ggyintézdje allitja ki.

A kimend szidmlik nyilvintartasit vezets személynck a hataridére ki nem egyenlitett szamlakrol
tajékoztatni kell @ gazdasigi oszidlyvezetdt, negyedévenként, a negyedév niolsi hinapjanak 10. napydsg.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mikoédik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel eléleget a kiadis

konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszimolasra felvett ellegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetek (egyezben a kiltségvetési
rendelet vonatkoz6 elSirasaival):
postai szolgaltatas,
- kiktldetési koltségek,
- kisosszegl beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,
- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolisra felvett elSleg részletes rendjét, médjat a hatilyos pénzkezelési szabalyzat

tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetést szerv kiilsé pénzkezclési, pénzbeszedo
helyként miikodik, az atra vonatkozd szabédlyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatoldsa, a
beszedett készpénzzel vald elszdmolds, sth.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat

rogziti.



5.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képvisel-testillet
altal a koltségvetési rendeletben jovihagyott eléiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElGiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje 6nallé munkaltatéi és
bérgazdilkodasi jogkért gyakorol. Ennek keretében az allascserékbél keletkez6 bérmegtakaritast,
tovibba a hianyzisok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjak a Képvisel6-testiilet egyetértésével. A
név szerinti, illisonkénti nvilvintartisokat, jelenlét fveket, hiinyzasjelentéseket, szabadsag
nyilvantartasokat stb. az 6ndllé bérgazdilkodasi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szetvezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elSirinyzat
felhasznalasat szikség szerint (jutalom kifizetése, megbizdsi dijak kifizetése elott), egyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetést szervvel.

6.2. Az Onkorminyzat képviselé-testillete 4ltal koltségvetési rendelettel  jévahagyott
létszamkerettel a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervgazdalkodok 6nalléan

rendellkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megszuntetésével kapcsolatos tgymntézés
(kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzédés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamolo
lap elkészitése, alairdsa), valamint az aldirt okiratok a Kincstar Megyei Igazgatosagahoz torténd
tovabbitasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési  kotelezettség  teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje

7. 1. Konyvwezetis

7.1.1. A fékonyvi kdnyvelést, az elSiranyzatok és azok modositasdnak nyilvantartasat,
tovabba a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és
beszamolasi ktelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A koényvvezetés a koltségvetési szimvitelben és a pénziigyi szimvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasanak megfelelGen.

7.1.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé kéliségvetési szerv teljes koriien — elkiiloniilten — vezeti
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvv1teh nyilvantartasait, és vezeti
2 konyvviteli elszimoldsok ugyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.ben eléirt —
részletezd nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetbje kéréséte barmikot, de legaldbb havonta tijékoztatja az intézményt érinté bevételi és
kiadasi elSiranyzatok felhasznilisirdl. A képviselo-testillet koltségvetést érintd dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzd azonnal tajékoztatast nyjt.

7.1.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezb koltségvetési szerv a kdnyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszimolasok tgyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.



7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv dltal szolgaltatott adatok, bizonylatok valoédisigaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelGs.

7.1.7. Az iltalinos mikédéshez és agazati feladathoz kapesolodé tamogatasok elszamolasahoz
szilkséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok &sszesitése utan a kijelolt kéltségvetési szerv
informaciét szolgaltat a Dunavarsanyi Kozos Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztalya részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénzligyi
helyzetével kapesolatos  konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatisi és  beszamolasi
kotelezettség teljesitése a Dunavarsanyl Koézés Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Oszralya

feladarta.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évé targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft
feletti) a Dunnavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya dolgozéja vezet az
ASP program KATI moduljiban.

7.1.10. A kisértékil eszk6zok analitikus nyilvantartasit Dunavarsinyi Kézés Onkorményzati
Hivatal Gazdasigi Osztalya dolgozdja vezet az ASP program KATI moduljaban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évs egyéb vagyon analitikus nyilvantartasit a Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya dolgozdja vezeti az ASP program IVK

moduljaban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg alitimasztasat szolgald leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltirfelvételi iveket, egyéb szikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztalya bocsitja rendelkezéste.

7.1.13. Az analittkus nyilvintartdsok szetinti tirgyi eszkozok és készletek leltirfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi felelGsséggel tartozik azok fellelhetésége, megdvasa érdekében.
A leltarfelvétel pontos id6pontjat, feleldseit és helyszineit az évenkénti leltirozasi

iitemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Osszeallitasa, valamint a selejtezési
jegyzékonyv elkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a szikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzati Hivatal Gazdaségi
Osztilya bocsatja rendelkezéste. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztalya feladata.

7.2, Informdciddramids, adalszolgallatds

7.2.1. A kijelole koltségvetési szerv és a gazdasagl szervezettel nem rendelkezé koltségvetést szerv
vezetdje az informacidaramlis zavartalan és az adatszolgiltatds valodisiganak biztositisa

érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelolt kéltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szery
felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezd adatszolgiltatast koteles teljesitent:
- koltségvetési terv Osszeallitasihoz az intézményi igény benyijtdsa: targyév januar 10.-1g



- a koltségvetési elSirdnyzatok modositasira vonatkozd igények benyujtasa: negyedév utolso

hénap 10-1g.

7.2.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatarozott idopontokban a kévetkezd adatszolgaltatast kbteles teljesitent:
- altalinos mikodéshez és dgazati feladatokhoz kapesolodd timogatasok elszamolasahoz: tirgyév

utin januar 15-ig,
- kotelezettségvallalisok (szerzGdéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség

miatt:5 napon belil.

A szolgiltatott adatok valédisigaére az intézményvezetd felelds.

7.4. Addzis

7.4.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv Onallé addalanyként sajat
addszammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsanyl Kozos C)nkorma’myzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallisokat elkésziti és tovabbitja a NAV

fele.

7.4.3. A bevallisok készitéséhez az intézmény(ek)nek a Dunavarsinyi Kézés Onkorményzad
Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, feldjitds, beruhizas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi,
érintés- és villimvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérése és a munka megrendelése a
kéltségvetést intézményvezets feladata.

82. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, feldjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztisi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhdzis, feljitas forrisa palyazati pénzeszkéz, abban az esetben is sziikséges a
képviselS-testilet j6vahagyasa a felhasznalasra.

8.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladé beruhidzasok, felujitisok lebonyolitisa sorin az onkorméanyzat kozbeszerzési
eljsrasokrol sz6ld szabilyzatiban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szlikséges kozbeszerzési eljards lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaris lefolytatisa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a kozbeszerzésekkel kapcesolatos dontési hataskordkre.

8.4. A felyjitisok és az épitési jellegli beruhazasok elékészitése, a kivitelezés végrehajtisinak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan térténd itvétele a Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkorméanyzati hivatal miszaki osztilyanak a feladata.

8.5. A Dunavarsinyi K6zés Onkormanyzati Hivatal és az intézmény kiilon- kilon felelnek az
Altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott onkormanyzati vagyon rendeltetésszerii

hasznalataért és allaganak megdrzéséeért.



8.6. Az dnkorminyzat vagyongazdalkodisarol szolo 2/2019.(11.01.) szamu rendeletében, tovabba
a felesleges vagyontargyak selejtezésrdl szolo szabalyzatban és a leltirozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott eléirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban és az oOnkormanyzat vagyonrendeletében eldirt médon az &nkormanyzat
tulajdonaban 1évé vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.7. A gazdasaigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeadasat az Onkormanyzat Képvisels-testiilete engedélyezhedi, illetve jogosult a bérled dij
mértékének meghatirozasira. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek
dokumentalt formaban tortént megtétele utan van lehetéség. A helyiségbérletet a Dunavarsanyi
K626s Onkormanyzati hivatal miiszaki osztalya altal rendelkezésre bocsitott bérleti szerzédéssel,
és a helyiségbérletrd] kidllitott szamlaval — melyet a Dunavarsanyl Kézos Onkormﬁnyzaﬁ Hivatal
Gazdasigi osztalya allit ki- szikséges dokumentilni. A bérbeadasi tevékenységért az

intézményvezetd tartozik felelosséggel.
9. A bels8 kontrolltendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasiban kéoteles a belsé kontrollrendszer keret¢ben kialakitani,
mikodtetnt  és  fejlesztent a  kontrollkbrnyezetet, a  kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informicid és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert szilkség szerint kérve az Onkormanyzati Hivatal kézremikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elSirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani atmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XT1.31))
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal Gsszhangban koteles irasban értékelm a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat megkildésével, legkésdbb a zarszamadas/beszamolo
képviselS-testiilet elé terjesztésének idSpontjaig tekintettel arra, hogy 2 nyilatkozat a zarszamadasi
rendelet elSterjesztésénck részét kell képeznie.

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv belsé ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiilsé szolgaltatd) belsé ellendr végzi. Belsé
ellendérzésre a kockdzatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keril sor. A belsé ellendrzés lefolytatisanak rendjét a belsé ellendrzési vezetS altal

jovahagyott belsé ellenorzési kézkdnyv tartalmazza.



Hatailybalépés
A megdllapodis 2021. dprilis. ....napjatol lep hatdlyba és az ebben foglaltakat ¢ naptol kesdve kell alkalmasni.

A 2019, december 12.-én megkititt megdilapodis 2021. aprilis. . ....... — 16} hatdbydt vessis,

Dunavarsiny, 2021. aprilis......

Solymosi Frika dr. Sziligyi Akos
Intézményvezetd Jegyzd

Zaradék:

A Dunavarsanyi Kéz8s Onkormanyzati Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendellkezd
koltségvetési szerv kozott munkamegosztasi és felelGsségvallalis rendjérdl sz616 megallapodast a
képvisel6-testilleta ............. szamu hatirozataval hagyta jova.

Gergoné Varga Tunde
Polgarmester
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