. . . 3. szam1i melléklet
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis €s felelsségvillalas rendjérsl

Amely létrejott Dunavarsinyi Kézos Onkormanyzati Hivatal (székhely:2336. Dunavarsany,
Kossuth Lajos utca 18.) addszam:15811095-2-13; PIR szam:811097; KSH szamjel:15811095-
8411-325-13), mint gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a képvisels-
testiilet hatdrozata alapjin hozzirendelt Dunavarsiny é Komyéke Csalid-és Gyermekjoléti
Szolgélat (székhely:2336. Dunavarsiny, Atpéd utca 13. ); adoészam:16798722-2-13; PIR
szam:653518; KSH szamjel: 16798722-8899-322-13 mint gazdasagi szervezettel nem
rendclkez8 koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasedl, gazdalkodista, felelSsségvillalisra
vonatkozéan.

A munkamegosztasi megillapodis megkotésére az allamhdztartdsrol sz616 torvény végrehajtisarol
57616 368/2011. (XIL31) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjiban
kapott felhatalmazis alapjin kerilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elSirt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés dltalanos szempontjai

1.1. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére ellitja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjin a koltségvetés tervezése, az elGirinyzatok mddositisa, dtcsopottositisinak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyltt: gazdilkodis) végrehajtisat, felelds a finanszirozdsi,
adatszolgiltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szimviteli rend betartisiért, és a koltségvetési szerv
és a hozzd rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a hasznilatiban 1évé vagyon
hasznalataval, védelmével Ssszefiigpé feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatirozott
feladatainak ellatdsira a képvisel6-testillet 2 Dunavarsinyi Kéz6s Onkorminyzati Hivatalt jelolte
ki,

1.2. A munkamegosztisi megillapodis célja, hogy a munkamegosztis és felelGsségvallalas
szakszer(i rendjének szabilyozasa hatékony, szakszerli és takarékos intézményi gazdilkodis
szervezetl feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvinyozisi joggal és felel@sséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovibba
egyes adminisztrativ, szellemi timogat6 feladatokat is — e célt szolgalé kiilon szetvezeti egység
nélkiil — ellithat.

1.4. A munkamegosztisi megallapodas nem sértheti a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepét.

1.5. Az Onkorminyzat, a Dunavarsinyi Koézds Onkorményzati Hivatal és a kapcsolédo
koltségvetési szervek 6nallé bankszamlaval és hazipénztitral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodis sorin felmerillé kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevikre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Dunavarsinyi Kozés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi osztilya kezeli.



1.7. Mindazokat a gazdilkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnél nincsenek meg, kételes a gazdasagi
szervezette] rendelkezd koltségvetési szetv ellatni.

1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv gazdasagi osztilya utjin biztositja a
szabalyszerd, torvényes gazdilkodis feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv a gazdilkodds szabalyzisihoz
iranymutatist ad a gazdasagt szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szetv részére, az erre
vonatkoz6 szabilyzatai a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsGsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlisin keresztill és egyéb a gazdasigi folyamatokba
épitett belso ellendrzési feladatainak ellatasa sorin biztositja.

2. Az egyiittmiiktdés feladatai a gazdalkodas sorin
2.1, A gazddlkodis szabdlyozdsa

21.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezS koltségvetési szerv a gazdalkodéds szabilyait az
alabbi - 6n4ll6 - szabilyzatokban régziti, melynek betartisa kotelezd:

a) Szamlarend

b) Szamviteli polittka

c) Az eszk6zok és forrasok leltirkészitési és leltarozasi szabélyzata

d) Az eszk6z6k és forrisok értékelésének szabilyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositisinak, selejtezésének szabilyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g Gazdilkodasi szabilyzat

h) Bizonylati szabalyzat

) Onkéltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkez koltségvetési szerv egyéb szabilyzatainak
jovihagydsira a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv intézmény vezetSje
jogosult, kivéve az SzMSz.-t, amelyet az irdnyité szerv vagy annak megbizottja hagy jéva.

2.2. Az éves kilisigetis tervegése, eldirdnyzatoR feletti rendelkeesiési jogosultsdy

22.1. A gazdasagt szervezettel rendelkezS koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetesi szervvel cgylittmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezs évi koltségvetési javaslat Gsszedllitisihoz.

2.2.2. Az onkormanyzati éves koltségvetés Osszeallitisahoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetést szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetdivel attekinti a kovetkezd évre vonatkozd feladatokat. A gazdasigi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv kozli az iranyitdé szerv konkrét tetvezési kévetelmények
meghatitozasara vonatkozo részletes elGirasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciot szolgaltatnak

- az ellatottsagra jellemz8 naturilis mutatészamok alakulasardl, allami normatfvak

igényléséhez/lemondisihoz sziikséges mutatSkrol,

- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségektdl.



2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv segiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek vezetdi iltal felvizolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megillapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozdsat.

224. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv elGkésziti a tirgyalist a
Dunavarsanyi Kézos Onkormianyzati Hivatala gazdasagi osztilyanak vezetSje és a gazdasgi
szervezettel nem rendelkez kéltségvetési szervek intézményvezetSi kozott a koltségvetési
egyeztetd targyalisra oly médon, hogy a hataskorében lévs informicidkat ehhez rendelkezésre
bocsitja. Az egyeztet6 targyalasrol jegyzSkonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A KépviselS-testitlet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasigi szervezettel
rendelkez$ koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elSirdnyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez§ kbltségvetési szerv koltségvetését a
gazdasigi szervezettel rendelkezd kbltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szetvezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek az Onkormanyzati kdltségvetésben kiilon-kiilon
elemi koltségvetéssel rendelkeznek

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utin intézményenként felvezeti az eldirinyzat-nyilvintartisokat kotminyzati funkci6, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsitja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviselé-testiilet 4ltal a
koltségvetési tendeletében az alapfeladatai ellatisiboz jovahagyott személyi juttatdsok és az
azokhoz kapcsolodd jarulékok, illetve egyéb kozterhek elGirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen belill a készletbeszerzés felett. A tovabbi elbirinyzatok felett a rendelkezési
jogosultsdg a gazdasigi szervezettel rendelkezs koltségvetési szervet illeti meg,

22.9. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv a szidmira a sajit
koltségvetésében meghatarozott elGiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil kételes feladatai
ellitisarél, munkafolyamatai megszervezésérSl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznalasardl.

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez kéltségvetési szerv vezetSje felels a jévihagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartisaért, amely a jovdhagyott sajit bevételi elSiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elbirinyzatok felhasznilisanak jogosultsigit foglalja
magaban.

3. Az éves kiltségvetési elbiranyzatok megvaltoztatasa/moédositisa

3.1. Az eléiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv elSiranyzat-modositisi
hatiskoriket oOnalldan gyakoroljak. Az elSiranyzat megvaltoztatista vonatkozd szindékukat
irisban megkiildik a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasagi



osztilyvezetSje és jegyzbje felé, megjelolve a korminyzati funkcidt, rovatot valamint az
osszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasagt szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv elGiranyzat médositisi igényét a
Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente.
jelzi irasban.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv a sajat hatiskdrben végrehajtott
el6iranyzat-modositast6l 5 napon beliil koteles az 6nkormanyzat jegyzdjét tijékoztatni. Az
eléiranyzat modositist a gazdasigi szervezcttel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejl
tijékoztatisival a Dunavarsinyl Ko6z6s Onkorminyzati Hivatal kezdemenyezheu, melyben
megjeloli annak fedezetét (itvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, sth.) és a kiadisi elSiranyzatot,
melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A koltségvetesi szetvek a tobbletbevételik terhére, a felhalmozisi jellegh kiadasi
elGiranyzataikat sajat hatiskérben nem emelhetik fel, csak a képvisel-testiilet dontését kdvetden.

3.6. A képvisel6-testillet 4ltal elrendelt elGirdnyzat modositisok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt kéltségvetési szerv vezetje dltal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.7. Az el6iranyzat modositis nyilvantartasat sajat szetkesztésQ nyilvantartas alkalmazdsival a
kijelolt szerv gazdasagi osztily vezeti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvillalds, az ellenjegyzés, az érvénycsités és az
utalvinyozis részletes szabilyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalds ¢s utalvinyozas jogkot a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetSjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esethben a
gazdasigl szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalist minden
esetben meg kell eloznie a pénzigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsanyi K6ézos On.korményzati
Hivatal gazdasigi vezetGjének feladata.

A kotelezettségvillalisok rendjének részletes szabilyait a gazdilkodisi szabilyzatnak megfelelGen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalist kovetSen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérsl A
kotelezettségvillalisok, mas fizetési kételezettségek nyilvintartisira vonatkozé szabilyokat a
4/2013. (1.11.) Kotm. tendelet 14. szimii melléklete rogzit.

A kotelezettscgvillalisok ayilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvintartist
az Onkorméinyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya iigyintézdje vezeti az ASP integrilt kényvviteli
programban. A kotelezettségvillalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elGirinyzat a kotelezettségvallatisok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:



44.1. A teljestilt kotelezettségvallalds teljesitésigazolisa a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodisi szabilyzat
rogziti. A teljesitésigazolas modja:

- sajat készitési teljesités igazolis nyomtatviny, vagy

- 2z ASP program iltal elGallitott teljesitésigazolis dokumentum aldirisival.

4.4.2. EszkGzvasarlis esetén a szimlak egy masolati példanya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetést szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdilkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervre is.

44.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése el6tt a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koéltségvetési szerv a peénziigyl, likviditasi pozicié fliggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szamla befogadast meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegl kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkezSt haladéktalanul
koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény iltal beszedett bevételekrél rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv altal
— nyujtott szolgaltatasokral,
— teljesitett értékesitésekrdl

nyugtat kell kibocsatani.

A kimend szamlak nyilvintartisit vezetS személynek a hataridSre ki nem egyenlitett szdmlikrdl
tajékoztatni kell o fenntartor tirgybinapot kiverd bénap 5. napjds.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztit nem
miiksdik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszimolisra vesz fel elGleget a kiadis
konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett eloleghdl a kévetkezo kifizetések teljesithetoek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozd elbirasaival):

- postai szolgiltatas,

- kikuldetési koltségek,

- kisGsszegu beszerzést, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacids kiadasok.

Az elszamolasra felvett cldleg részletes rendjét, mddjat a hatilyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.



5.2. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszeds
helyként mlkodik, az arra vonatkozé szabilyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolisa, a
beszedett készpénzzel valé elszimolis, sth.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabilyzat
rogziti.

5.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetrv kifizetést, a képviselé-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott elSirinyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElGiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nallé munkiltatdi és
bérgazdalkodasi jogkért gyakorol. Ennek keretében az dlliscserékbél keletkezd bérmegtakaritist,
tovabba a hidnyzdsok miatti bérmaradvinyt felhasznalhatjik a KépviselS-testiilet egyctértésével. A
név szerint, allisonkénti nyilvintartdsokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsig
nyilvintartisokat stb. az 6nallé bérgazdilkodisi jogkérébdl eredden a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elirinyzat
felhasznalasat szikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dfjak kifizetése el5tr), egyezteti a
gazdasigi szervezettel rendelkezs koltségvetési szervvel.

62. Az Onkorméinyzat képvisel6-testilete altal koltségvetési  rendelettel jovahagyott
léeszambkerettel 2 gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervgazdalkoddk 6nalléan
rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzGdés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold
lap elkészitése, aldirdsa), valamint az aldirt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatésigihoz torténd
tovibbitisa a kijelolt kiltségvetési szetv feladata.

7. Koinyvvezetés €és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacid,
adatszolgaltatas rendje

7.1. Konypwesretés

7.1.1. A f6kényvi kbnyvelést, az elirdnyzatok és azok modositisanak nyilvantartisat,
tovibbd a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvantartasok vezetését, a kényvvezetési és
beszamolasi kitelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kbnyvvezetés a kéltségvetési szimvitelben és a pénziigyi szimvitelben torténik a 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.) elSirisinak megfelelGen.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv teljes kotGen — elkiiloniilten — vezeti
a gazdasagl szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv kényvviteli nyilvintartisait, és vezeti
a konyvviteli elszimoldsok Ggyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben elirt —
részletezo nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje kérésére birmikor, de legalibb havonta tdjékoztatja az intézményt érinté bevételi és
kiadasi elbirdnyzatok felhaszndlasarol. A képviselS-testilet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzd azonnal tajékoztatist nyujt.



7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kdnyveléshez — a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolisok Ugyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatarozott forméaban — szolgiltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A besziamolasi és kényvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv dltal szolgiltatott adatok, bizonylatok valodisagiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felelSs.

7.1.7. Az altalinos mikodéshez és agazati feladathoz kapesolédd timogatisok elszimolisahoz
szilkséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ kéltségvetési szerv szolgiltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utin a kijelolt koltségvetési szetv
informdciét szolgaltat a Dunavarsianyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya részére.

71.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénzigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetésy, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszimolasi
kotelezettség teljesitése a Dunavarsinyi Koz6s Onkorminyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya
feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében lévé targyi eszkoz0k analitikus nyilvantartisit (200.000 Ft.
feletti) a Dunavarsinyi Kézés Onkorminyzati Hivatal Gazdasagi osztilydnak dolgozdja vezeti a
ASP programban.

7.1.10. A kisértékd eszkézok analitikus nyilvantartdsit Dunavarsingi Kézds Onkormanyzati
Hivatal Gazdasagi Osztalyanak dolgozdja vezeti ASP programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évé egyéb vagyon analitikus nyilvintartisat Dunavarsanyi
Kézds Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilyinak dolgozéja vezeti ASP programban.

7.1.12. A konyvviteli mérleg aldtimasztisit szolgald leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltirfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltirfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal bocsitja rendelkezésre.

7.1.13. Az analittkus nyilvantartdsok szerinti tirgyi eszk6zok és készletek leltitfelelSse az
intézményvezeto, aki anyagi felelGsséggel tartozik azok fellelhetGsége, megdvasa érdekében.

A leltarfelvétel pontos idGpontjat, felelGseit és helyszineit az évenkénti leltirozasi
iitemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Gsszeallitisa, valamint a selejtezési
jegyzGkonyv elkészitése a gazdasigi szetvezettel nem tendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi
osztilya bocsitja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi Kéz6s Onkorményzati hivatal Gazdasagi Osztilyanak a feladata.

7.2. Informdciddramids, adats3olpdltatds

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje az informéciéaramlis zavartalan és az adatszolgaltatas valédisiginak biztositisa
érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rerdelkezd koltségvetési szetv
fel¢ 2 meghatirozott idSpontokban a kévetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:



- kéltségvetési terv Ssszedllitisihoz az intézményi igény benybjtisa: tirgyév januar 15.-ig
- a koltségvetési elSirinyzatok médositisira vonatkozd igények benyGjtisa: negyedévente a
negyedév utolsd napjan.

7.2.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelslt koltségvetési szerv
vezetGje felé a meghatirozott idGpontokban a kévetkez6 adatszolgiltatist kételes teljesiteni:

- altalinos mikodéshez és 4dgazati feladatokhoz kapcsolédd timogatasok elszimolasahoz adott
taimogatas elszamolasi hatiridejét megel&zéen.

- kotelezettségvallalisok (szerzdéskotések) bejelentése a nyilvantartisba vételi kotelezettség

rror

miatt: az aldirist kovets 5 napon belul.
A szolgiltatott adatok valddisagiért Solymosi Erika.
7.4. Adizis

74.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6ndllé adbalanyként sajat
addszammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsinyi Kéz6s Onkormianyzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltsegvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallisokat elkésziti és tovabbitja a NAV
felé.

7.4.3. A bevallisok készitéséhez az intézménynek a Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal részére
adatszolgaltatisi kételezettsége van.

8. Miikddtetés, targyi eszkdz karbantartds, fehyjitis, beruhazis, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezS koltségvetési szetv a katbantartisi, kisjavitdsi,
érintes- és villimvedelmi, stb. feliilvizsgilati igény felmérését és koordinilisit a Dunavatsanyi
Kéz6s Onkorminyzati Hivatal Beruhdzisi és Mszaki Osztilya végzi az aktuilis beszerzési és
felujitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv egyes karbantartdsi feladatainak
elvégzését a Dunavarsinyi Varosgazdilkoddsi Kft, altal foglalkoztatott karbantartd
igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzasi, felijitdsi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodisban régzitettek szerint a képvisel§ - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhdzas, feldjitas forrdsa pilydzati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a
képvisel6-testiilet j6vahagyasa a felhasznalasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatirokat elérd
vagy meghaladd beruhazdsok, feljitisok lebonyolitisa sorin az Snkormanyzat kézbeszerzési
eljirisokrdl sz6l6 szabilyzatiban elirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szitkséges kozbeszerzési eljards lefolytatisit. A kozbeszerzési eljiris lefolytatisa sorin kiemelt
figyelmet kell forditani a kézbeszerzésekkel kapesolatos déntési hataskorokre.

8.5. A felijitisok és az epitési jellegli beruhazasok elSkészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellen6rzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd itvétele a Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Beruhazasi és Miiszaki Osztilya a feladata.



8.6. A Dunavarsinyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal és az intézmény kilon- kiilon felelnek az
altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsitott Snkorminyzatl vagyon rendeltetésszera
hasznalataért és llaganak megGrzéséért.

8.7. Dunavarsiny Viros Onkorminyzatinak nemzeti vagyonirdl sz6lé6 2/2019.(IL01.) szimi
rendeletében, tovibba a felesleges vagyontargyak selejtezéstSl sz6l6 szabilyzatban és a leltirozasi
és leltirkészitési szabdlyzatban meghatirozott el6irdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési
szetvek a jogszabalyokban és az Onkorminyzat vagyonrendeletében elbirt médon az
6nkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont 6nalloan hasznilhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bétbeadasat az Onkorminyzat Képviselé-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij
mértékének meghatarozasara. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fent feltételek
dokumentilt formiban tdrtént megtétele utin van lehetdség. A bérbeadisi tevékenységért az
intézményvezetd tartozik felelosséggel.

9. A belsd kontrolltendszer és a belsd ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségretési szerv vezetSje az iltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és  fejleszteni a
kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informéciéd és
kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrolltendszer lkdalakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérd] és belsd ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet eléirdsait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani itmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkez$ koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetSie a
koltségvetési szervek belsS kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XT1.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal Osszhangban kételes irdsban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrél a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésGbb a beszimolé képvisel-testiilet altali
elfogadisanak idGpontjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szetvek belsé ellendrzését a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban lévé
(kiilsS szolgaltatd) belsG ellendr végzi. BelsS ellenSrzésre a kockdzatelemzéssel alitimasztott éves
belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a belso ellendrzési vezeto altal jovahagyott bels6 ellendrzési keézkonyv tartalmazza.

Hatalybalépés

A megillapodas 2019, december 11 napjitél lip baldlyba és ag ebben fogialinkat ¢ naptil kezdve kell
alkalmazni.



A Képiselg-testiilet 43/ 2019.(111.12.) hatérozatival elfogadost megdllapodds 2019. december 11. — 15 hatabyit
vessl.

Dunavarsany, 2019. december 12.

Solymosi Exrika
Intézményvezets

Polgarmester

Zaradék:
A Dunavarsanyi Koéz6s Onkormanyzati Hivatal és a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd

koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasi és felelosségvallalas rendjérél sz6lo megallapodist 2
képvisel-testiilet a 203/2019.(X1I1.10.) szdmq hatirozatival hagyta jova.
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