Dunavarsany és Kérnyéke Csalad- és Gyermekjéléti Szolgélat Intézményfenntarté
Tarsulas
Kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kételezéen kézzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjérél

Az informdcids énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL
térvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartisrél sz6i
térvény végrehajtasarol szél6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak el8irdsai alapjan a Dunavarsinyi Koézds Onkorményzati Hivatalnal a
Tarsuldsra vonatkozo6 kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelez8en kozzéteendS adatok nyilvanossigra hozataldnak rendje az
alabbiakban keriil meghatdrozéasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekdi adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének-, tovibba a kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatéilya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Dunavarsany és Kornyéke Csalad-és
Gyermekjéléti Szolgalat Intézményfenntart6 Tarsulas
— kezelésében 1év6 kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kézalkalmazottainak, munkavdllaléinak koézérdekbsl nyilvinos adata
(tovdbbiakban egyiitt: kbzérdeki adat) igénylésénél, tovabba
— hataskére és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekdi adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kdzvetve - azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett
neve, azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonosséagra jellemz§ ismert -, valamint az
abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellitisival
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
mdédon vagy formdban rogzitett informéci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onallo vagy gyfijteményes jellegétsl, igy kiilonésen a hatéskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak



eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a
miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdotott
szerz8désekre vonatkozo adat.

4, kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvinossidgra hozatalat, megismerhet8ségét vagy
hozzéaférhetbvé tételét torvény kézérdekbol elrendeli.

5. adatkezel®: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely o6ndlléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozé doéntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljaristél fiiggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilonosen gy(ijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tirolasa, megviltoztatdsa, felhaszndalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adat tovéabbi felhasznaldsdnak megakadélyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra tortén§ hozzaférhet6vé tétele.
8. adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a
jogszabdly alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellat6 szerv, amely az elektronikus iton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elBllitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez
az adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellité szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga
teszi kozzé az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon

kozzéteszi.
4. A kézérdekii adatok megismerésének dltaldnos szabalyai

A helyi dnkormdnyzati feladatok, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb
kézfeladatot elldto szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
lévé kozérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Info. torvényben
meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.
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A kozérdekd adatok megismerésének Aaltaldnos szabdlyait az Info tv. 26. - 27. §-a
rogziti.

5. A kdzérdekid adatok, valamint a kézérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovibbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyijtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kézérdekfi, valamint a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irdnt
széban,
— irasban vagy
— elektronikus Gton
barki igényt nytjthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjén a kozérdekbé! nyilvinos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benytijtiasinak helye és médja
5.2.1. Szébeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: a Dunavarsinyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal székhelyén,
tigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kovetkez6 telefonszdmokon 06-24-521-040

5.2.2. [rdsbeli igények benyijtdsa

a.) személyesen: a Dunavarsanyi Kozés Onkormanyzati Hivatalban
b.) postai tton: az elndknek cimzett levélben,
c.) elektronikus titon: a jegyzo@dunavarsany.hu e-mail cimre kiildétt levélben.

Az igényl§ kozérdeki adat, kozérdekbd] nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benytjthatja
az altala irt igénylési forméban, vagy
— Kozoés Onkormdanyzati Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd
lapon (1. melléklet)

5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat, kdzérdekbd! nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. Aszdban el8terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényl6 széban kéri a valaszt, illetve az szdméra kielégitd,



5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

~ az igényelt adat a Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal honlapjin
(www.dunavarsany.hu) vagy mas médon jogszeriien mar nyilvinossagra
keriilt,
az igényelt adat a Dunavarsanyi Koézdés Onkorményzati Hivatal
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

~ az igény a Dunavarsanyi Kézdés Onkormdnyzati Hivatal eljirisara,
hataskdrére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban el6terjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igénylSt tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban Kertiil sor.

A telefonon érkezd, a koézérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyulé igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezetdjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellité szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl6
dltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formaban nyilvinossagra hoztuk, az igény teljesithet6
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjel6lésével is.

A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igénynek
a tudomadsra jutast kovetd - legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal,
hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylét e
tdrvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet8ségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt,
8 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozélte
- elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tijékoztatni
kell az igényl6t arrd], hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birosaghoz
fordulhat.

Az elutasftott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld
nyilvintartist vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot.

A nyilvantartés vezetése és a tdjékoztatdé hatariddre torténd elkiildése: a jegyzd
feladatat képezi.

A kozérdekdi adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az
igényét anyanyelvén vagy az Altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi madjatél fiiggetlenil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése
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annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo
dokumentumot taroljik.

5.3.8. A maisolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig  terjed6en -  szdmviteli politika részeként  elkészitett
onkoltségszamitis rendjére vonatkozé szabilyzatban foglaltak szerint
koltségtéritést allapitunk meg, melynek &sszegérdl az igényl6t az igény
teljesitését megel6zden tijékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszer(isitett szdmla) kibocsitisa a
gazdalkodasi/ pénziigyi ligyintéz6k feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelm(, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényls
altali megfizetését kovet§ 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent8s terjedelmd,
tovabba a kéltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylS lehetéségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét
kévetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10.Ha a kozérdekili adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhet6 adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11.A kbzérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasdara a jegyzd jogosult.

6.A kozérdekidi adatszolgiltatishoz kapcsolédé koltségtérités dsszege
megallapitasinak szabdlyai

Az informacids énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélé az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjan: ,Az adatot kezel§ kozfeladatot ellitdé szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapithat meg, mely osszegrdl az igénylét az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités
mértékének meghatarozdsa soran az alibbi koltségelemek vehet6k figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellité szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan
mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével bsszefiiggs
munkaerd-raforditas koltsége.

Az informéaci6s 6nrendelkezési jogrél és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5)
bekezdésben meghatdrozott kéltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly
hatarozza meg.



6. Adatvédelmi eldirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A Kozoés Onkormanyzati Hivatal altal kozzétett adatok megismerését
regisztraci6hoz, személyazonositdé adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az
elektronikusan koézzétett kdzérdek( adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetSen haladéktalanul
torolni kell.

Igénylés alapjin torténd adatszolgéltatis esetén az adatigénylé személyazonosité
adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kdvetben az igényld személyes
adatait haladéktalanul térolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvinyan (1. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok régzitésére. Az
adatszolgiltatis teljesitését kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazé -
részt le kell vdilasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozé lgyekben - igy kiilénésen az
allami és onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és
dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldsara és az erre kotott
szerz8désekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilénleges vagy kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozo6an - kiteles el6segiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezGen kozzéteendS kozérdekili adatokat internetes
honlapon, digitidlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkaiil,
korlatozastd] mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halézati adatitvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kdthetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listikon meghatarozott adatait a kézfeladatot
ellatdé szerv sajdt honlapjdn - ha a torvény mdasként nem rendelkezik ~ a tv. 1.
melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszii A kozzétételi lista

s _Fr

kozzétételéért, folyamatos aktualizildsiért az aljegyzé felelds.

Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk
2. mellékletét képezi.



7.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok - ha a tv.
vagy mds jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprdl nem tavolithaték el. A
szerv megsz(inése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

Zaro rendelkezés

A jelen szabidlyzat 2020. jilius 1. napjatél 1ép hatdlyba, a kordbban érvényben volt
szabalyzat ett8] az idéponttél hatalyat veszti.

Dunavarsany, 2020. jinius 15.
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................................... 1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatadrozasa, leirdsa:

..................................................................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ((-ba tett X jellel
kérjiik az igényt jelezni.)
A kozérdek adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is
kérek,
[0 csak masolat form4jaban igénylem és a masolat
[] papir alapu legyen
[ szdmitégépes adathordozo legyen
[l floppy legyen
[ CD legyen
[J PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
[ elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szimitégépes adathordozo esetén}
L] személyesen kivinom atvenni
[l postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdziéssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: ......coiniicnrsvcvccsnnninnnnnnn
b) Adatkézlés iddpontja: ...
c) Adat elkészité megnevezése: .......uvevrivriravenns
d) A felmerilt koltség 0sszege: .....ovmmnnsninnns
e) Elutasitis esetén az elutasitis oKa: ... e e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az
adatszolgailtatis nem lett teljesitve, Az adatszolgaltatast kivetoen ezt a részt le
kell vigni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NBV: i ieeririr e ses e s e esss e s arress sna e e srnnr e raaes

| 375 (V4T3 R 0o ( R

TelefONSZAM: ...ococevve e e eeeeereer s as , E-maileim: o e
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2. melléklet

1. melléklet a 2011. évi CXI]. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kizfeladatot ellaté szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és A valtozasokat Az el626 llaot
telefaxszama, elektronikus kdvetden kérlends p
levélcime, honlapja, azonnal
tigyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A kézfeladatot ellatd szerv
szervezeti felépitése
szervezeti egységek

A valtozasokat
lkovetben

Az el§zd allapot

elérhetdsége

. et 2 térlenddé
megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellitd szerv
vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek A valtozasokat .
. 8yseg . A Az el6z6 allapot

vezetdinek neve, beosztasa, dvetden i .

. » 2 . . toriendd
elérhetdsége (telefon- és zonnal
telefaxszama, elektronikus
evélcime)
A szervezeten beliil illetékes
ligyfé ti vezetd neve, i ,

g,y elkfp’c solati ve etorn A valtozasokat oy
elérhetdsége (telefon- és lkévetéen Az el6z6 allapot
telefaxszama, elektronikus torlendd

g . azonnal
evélcime) és az
iigyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a , .
i e . . A valtozasokat o
testiilet létszdma, 6sszetétele, hk ,, Az el6z6 allapot
. . , dvetden . N
tagjainak neve, beosztasa, torlendd
azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv
iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt 4116, vagy

szervek megnevezése, és 1.

mas kozfeladatot ellatd
lpontban meghatarozott adatai

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

. . P N 1 évi
alarendeltségében miik6ds  [kévetben 8
archivumban
azonnal .,
tartasaval




kozfeladatot ellaté szerv
6bbségi tulajdonaban allé,
illetve részvételével miikodo
gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhet6sége

A valtozdsokat

Az el6z6 allapot

orvényességi ellendrzést
akorld szervnek az 1.

pontban meghatarozott adatai

U > — 1 évi
7. |(postai cime, telefon- és kévetden &
X . archfvumban
elefaxszama, elektronikus azonnal I
g p PR [tartasaval
levélcime), tevékenységi kére,
épviseldjének neve, a
ozfeladatot ellaté szerv
észesedésének mértéke
kézfeladatot ellatd szerv
Altal alapitott ko itvanyok % Iz i
e P kozal'ap any e Az el6zd allapot
neve, székhelye, elérhetdsége |A valtozasokat L .
. , w 1 évig
8. |(postai cime, telefon- és kovetfen p
. . archivumban
elefaxszama, elektronikus azonnal . .
- s s tartasaval
levélcime), alapité okirata,
kezel6 szervének tagjai
A kozfeladatot ellato szerv
Altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a
[} r r = ]a I’té , , oo ”r
!coltseg\cetem sz_er:/e’t alap A valtozasokat Az’ e}ozo allapot
jogszabaly megjelolése, illetvef . "~ ", 1 évig
0. . . kovetfien h
az azt alapité hatarozat, a archivumban
wre 2 , . e azonnal .,
koltségvetési szerv alapitd [tartasaval
okirata, vezet&je, honlapjanak
elérhet6sége, miikodési
engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv Az 61626 4llapot
sltal alapitott lapok neve,a  |A valtozdsokat | -—. P
Y = 1 évig
10. |szerkeszt6ség és kiado neve |kovetden ;
. . archivumban
és cime, valamint a azonnal .,
o o tartasaval
foszerkesztd neve
A kizfeladatot ellaté szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésigi déntései
ekintetében a fellebbezés . , Az el6z6 allapot
PP A valtozasokat L
elbirilasara jogosult szervnek,| . " 1 évig
11. e s kovetben ;
nnek hianyaban a zonnal archivumban
kézfeladatot ellatd szerv felett tartasival

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozd adatok

| Adat

| Frissités

|  Megdrzés
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kozfeladatot ellato szerv

feladatat, hataskorét és

laptevékenységét
meghataroz6, a szervre

onatkozé alapvet6
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo
eszkozdk, valamint a
szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

A valtozdsokat
t(")vetﬁen
zonnal

a4

Az el6z8 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességii

megyei kormanyhivatal
esetében a kézfeladatot ellaté
szerv feladatarél,
tevékenységérdl szol6
11;"1]‘ékoztat6 magyar és angol
nyelven

szervek, valamint a f6vérosi és|

A valtozasokat
kovetHen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként
vallait feladatai

Negyedévente

Az eldz0 Allapot
1 évig
archivumban

tartdsaval

1

1




Allamigazgatasi,
Oénkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben
ligyfajtanként és
eljarastipusonként a
ataskorrel rendelkezd szerv
egnevezése, hataskor
akorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, ckmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatirozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyljtasanak
[médja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje
[(elintézési, fellebbezési
hatdridd), az ligyek intézését
segité Utmutatok, az
ligymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt
etblthetd
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus
rogramok elérése,
idépontfoglalas, az
ligytipusokhoz kapcsolédé
jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ugyfelet
megilletd jogokrol és az
tigyfelet terhelé
Gtelezettségekrdl

A valtozasokat
kodvetden
azonnal

Az eldz6 dllapot
[torlendd

kozfeladatot ellatd szerv

altal nyujtott vagy

Oltségvetésébol
finanszirozott
kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a

Ozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott

edvezmények

A valtozasokat
lkévetben
azonnal

o

Az el6z6 Allapot
1 évig
archivumban
[tartasaval
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A kozfeladatot ellatéd szerv
altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré
adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a

AZ el6z6 allapot

[kitéltendd kérdé6iv), az A valtozasokat 1 évi
6. Jadatvédelmi nyilvintartasba |kovetSen &

. ,, archivumban
bejelentendd azonnal eartisival
nyilvantartasoknak az e
térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a
mésolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv R

= e R Az el6zé allapot
nyilvanos kiadvanyainak cime, e

Y f fhodcs v £ A . 1 évig
7. [témdja, a hozzaférés médja, a [Negyedévente h
S . 2 archivumban
iadvany ingyenessége, illetve eartisaval
koltségtérités mértéke
A testiileti szerv- dontései
el6készitésének rendje, az
allampolgari kézremf(ikodés
(véleményezés) maddja,
el]aras:_l §zaI_:)alyal, a tes.tu]fetl A valtozasokat Az’ e!ozo allapot
szerv Gléseinek helye, ideje, h( ,, 1 évig
8. e A ovetden h
ovabba nyilvanossaga, archivumban
n S azonnal . .
ontései, tilésének [tartasaval
jegyz6konyvei, illetve
Bsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

torvény alapjan
kozzéteendd Torvény eltérd
jogszabalytervezetek és rendelkezése o % £

ey S Az el6z8 allapot
apcsolédd dokumentumok; a jhidnyaban a 1 évi
9. |helyi 6nkormanyzat enyljtas 8
I I hye . archivumban
épviseld-testiiletének id6pontjat . .

. I . . oz tartasaval
nyilvanos iilésére benytjtott |kovetéen
eldterjesztések a benyijtis  |azonnal
fidépontjatol
A kozfeladatot ellatd szerv Legalabb 1 évig

10. jaltal kbzzétett hirdetmények, [Folyamatosan [archivumban
kézlemények [tartasaval

1

3




A kozfeladatot ellaté szerv Az el6z6 allapot
11, alfa} kiirt palyazatolf sza!{fnal Folyamatosan 1 evig
|:e1rasa, azok eredményei és archivumban
indokolasuk [tartdsaval
A kizfeladatot ellatd szervnél i v1z’sga1atrol X x
. z : sz610 Az el6z6 Allapot
végzett alaptevékenységgel [ . .
L elentés 1 évig
12. |kapcsolatos vizsgalatok, . - ;

o e megismerését farchivumban
ellendrzések nyilvanos . 2.
Imegéllapitdsai Ovetben ftartasaval

aladéktalanul
A kozérdek(i adatok
megismerésére iranyulé
. . r = tl P r k - ’ Yo
13.~ fgenyek intezesene rem’:l]e . , Az elézé allapot
illetékes szervezeti egyseg Negyedévente .. «
. - [térlendé
neve, elérhetdsége, az
informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
kozfeladatot ellaté szerv
evékenységére vonatkozo, Az el6zd allapot
jogszabalyon alapuld ] 1 évig
" Istatisztikai adatgy(jtés Negyedévente archivumban
eredményei, idobeli [tartdsaval
altozdsuk
kozérdek( adatokkal .
o ,, Az el8z0 allapot
apcsolatos kotelez6 1 évi
15. [statisztikai adatszolgaltatds |[Negyedévente 5
, archivumban
adott szervre vonatkozd i

. [tartasaval
adatai
Azon kozérdekil adatok
hasznosftisdra iranyulé |Az el6z6 allapot
szerzddések listija, . 1 évig

ae amelyekben a kozfeladatot Negyedevente archivumban
lellato szerv az egyik szerzddé [tartasaval
fél
A kozfeladatot ellatd szerv Az el626 Allapot
kezelésében 16v6 kozérdekii Iﬁvéltozésokat | b P
17. ladatok felhasznalasara, Gvetben 5
sz . archivumban
fhasznositisara vonatkozé azonnal Artisaval
sltaldnos szerzddési feltételek i
A kozfeladatot ellaté szervre |A valtozdsokat P
N A Az el6z6 allapot
18. [vonatkoz6 kiilonds és egyedi [kévetden srlends
[kozzétételi lista azonnal
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kozfeladatot ellatd szerv

Ujrahasznositasirél szélé
Orvény szerint
tjrahasznositis céljara
elérhetd kulturilis kozadatok
listaja a rendelkezésre il
19.* ormatumok megjelolésével,

" valamint a kozfeladatot ellaté
szerv kezelésében levd,

a kozadatok
jrahasznosftisarol sz6l6
orvény szerint
Ujrahasznosithaté kozadat

rendelkezésre allé
ormatumok megjeldlésével

ezelésében levd, a kézadatok

ipusokrdl vald tajékoztatas, a

A valtozasokat ﬁsﬁozo allapot
kovetd 15 napon 8
. archivumban
elal . s
tartasaval

Iﬁulturélis kézadatok
202

elektronikusan szerkeszthet
- valtozata

19. sor szerinti kézadatok és

Ujrahasznositasira vonatkozd
dltalanos szerz6dési feltételekL

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
térlendé

ulturalis kozadatok
Ujrahasznositis céljabél
21.2[torténd rendelkezésre

ocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a

ijszadmitas alapjat képezd
ényezokkel egyiittesen

A 19, sor szerinti kdzadatok és

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
eliil

Az el6z0 allapot
torlendd

A kbzadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6
torvény szerinti jogorvoslati
tijékoztatis

225

A valtozasokat
6vet6 15 napon
eliil

Az el6zd allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv
altal megkdtott, a kozadatok
(jrahasznositisarol sz6lé
torvény szerint kotott
izarélagos jogot biztosité
egallapodasok szerzédé

a

idétartamanak, targyanak,
alamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
egjeldlése

’ ﬂ:&ivet'o’ 15 napon

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

N torlendd
elil

15




kozfeladatot ellat6 szerv
altal kotott, a kdzadatok
jrahasznositasarol szolé
24.2|térvény szerint

a kulturalis kozadatok
digitalizalasara kizarélagos
jogot biztositd
egallapodasok szovege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 Allapot
[torlendd

kozadatok
jjrahasznositasarol szold
orvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkoz,
ozszolgaltatasi szerzfdés

elérhetségére mutatéd
hivatkozas), amely az
ijrahasznositis céljabol
rendelkezésre bocsathato
kozadat gy(Gjtésével,

¥

25.°

és terjesztésével 0sszefliggd
[koltségek jelentds részének

|irja el6 a kozfeladatot ellato
szerv részére

vagy més kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak

eléallitasival, feldolgozasaval

sajat bevételbdl val6 fedezését,

A valtozasokat
koévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
[torlendd
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Kéltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgiltatdshoz kapcsolédé
koltségtéritéshez
Koézérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benytjtdja:
Kért kozérdekil adat tartalma: ...c.oceccennniieiiniie e e e crssnseeenes
SZAMIAZAST CIMN: o e e e st e e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el§allitasat, csoportositasat végzs
személy(ek) : .o

Koltségtérités Osszege:

1.) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége: ..................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozdé az igényld részére torténd

kézbesitésének koltsége: 00 Ft
3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaerd-raforditas kdltsége:
a) Az adatigénylés teljesftésére forditott munkaérdk szima: .........
b) Egy orara esd illetmény: ............. Ft
c) Megtéritendd illetmény 6sszege: 0000 .veon Ft
d} ....%szocidlis hozzdjarulas (c. pontutan) ..o Ft
e) ... % munkaerd piaci jarulék (c. pontutdn) L. Ft
f) cd+e) Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+ 3f): seermersemersenens FE

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositisat végzd
személy(ek) munkaid§ raforditasat igazolom.

.................. , 201, e

alalras .....
A koltségtérités Osszegét kiszadmitotta:
.................... , 201 e

.......... ;;1 ]a]ras

Amennyiben t5bb, kilénbo624 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, ugy a
3. pontot személyenként kell kidolgozni.
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. jalius 1. napjatél hatilyos ,Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovdbba a kotelezfen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél szél6 szabdlyzat’-dban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskér
Vag6 Istvanné gazdasagi ovez 2020.06.15.
e
Téth Krisztina pénziigyi e.a. 2020.06.15. m"f
dr. Kiss Istvan aljegyzé 2020.06.15. Mﬁ m
ia
, | — [hemdlipdatiads . )
LORWATH poneEn AT 200 GBI Hordf i/
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