Dunavarsdny és Térsége Onkormanyzati Szennyviztarsulis
Kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovibba a
kotelezéen kozzéteend adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérél

Az informicids énrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsigrél sz616 2011. évi CXII.
térvény (tovébbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az 4llamhaztartasrél szél6
torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elSirdsai alapjan a Dunavarsinyi Koézés Onkormanyzati Hivatalnal a
Tarsuldsra vonatkozé kozérdek( adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovdbbd a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az
alabbiakban keriil meghatéirozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekil adatok megismerésére irAnyulé
kérelmek intézésének-, toviabbd a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabadlyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Dunavarsany és Térsége
Onkormdnyzati Szennyviztirsulds
~ kezelésében 1év6 kozérdekd adatok, kézérdekb6l nyilvinos adatok, valamint
kézalkalmazottainak, munkavdllaléinak kozérdekbd] nyilvdnos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovibba
hatiskére és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekd adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazisa sorén:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kdzvetve - azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiillonésen az érintett
neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemz8 ismert -, valamint az
abbdl levonhatd, az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az &llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisival
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gyflijteményes jellegétsl, igy kiléndsen a hataskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a



miikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat.

4, kozérdekbél nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvinossigra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzéiférhetdvé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy mdsokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, {gy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tiroldsa, megviltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvidnossigra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

7. nyilvinossigra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvintartasban kezelt adatok dsszessége;

9, harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez8 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a
jogszabdly alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozésat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus liton kételezéen
kozzéteend kozérdek(i adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez
az adat keletkezett.

12. adatkézlé: az a kozfeladatot ellité szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga
teszi kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon
kozzéteszi.

4. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai
A helyi énkormdnyzati feladatok, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb
kézfeladatot elldto szervnek vagy személynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében
16v6 kozérdek(l adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Info. térvényben

meghatarozott kivételekkel - erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.
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A kézérdekd adatok megismerésének Altaldnos szabalyait az Info tv. 26, ~ 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovibbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyijtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdeki, valamint a kézérdekbdl nyilvinos
adat megismerése irant
— szoban,
frasban vagy
— elektronikus titon
barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasanak helye és médja
5.2.1. Szébeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: a Dunavarsinyi Kozds Onkormanyzati Hivatal székhelyén,
ligyfélfogadasi idében. _
b.) telefonon a kévetkezd telefonszamokon 06-24-521-040

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: a Dunavarsanyi Kézoés Onkormanyzati Hivatalban
b.) postai uton: az elnéknek cimzett levélben,
c.) elektronikus aton: a jegyzo@dunavarsany.hu e-mail cimre kiildétt levélben.

Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésére vonatkozé
frasbeli igényét benyijthatja
— az altala irt igénylési formdban, vagy
Kézds Onkormanyzati Hivatal dltal e célra rendszeresitett igénybejelentd
lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat, kdzérdekbél nyilvinos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szdban elterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégits,



5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

— az igényelt adat a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal henlapjan
(www.dunavarsany.hu) vagy méis médon jogszeriien mar nyilvanossagra
keriilt,

- az igényelt adat a Dunavarsanyi Kozds Onkorméinyzati Hivatal
munkatirsainak nevére, beosztasdra, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Dunavarsanyi Kozdés Onkormdanyzati Hivatal eljirasira,
hataskoérére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozdé altaldnos
tajékoztatéissal teljesithetd.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére frasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kézérdekbél nyilvanos adat koziésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé
szervezeti egység vezetGjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl6
altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mér elektronikus formdban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6
az adatot tartalmazo nyilvinos forras megjeldlésével is.

A kdzérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek
a tudomasra jutist kévetd - legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,
hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényldt e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt,
8 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte
- elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni
kell az igényl6t arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birésaghoz
fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld
nyilvéntartist vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tijékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hat6sagot.

A nyilvintartis vezetése és a tdjékoztaté hataridore torténd elkiildése: a jegyz6
feladatat képezi.

A kozérdekidl adat, kézérdekbS! nyilvdnos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi maédjatdl fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A méasolat elkészitése
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annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé
dokumentumot taroljik.

5.3.8. A midsolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig  terjedden -  szdmviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitds rendjére vonatkozé szabdlyzatban foglaltak szerint
koltségtéritést allapitunk meg, melynek GsszegérSl az igénylét az igény
teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerfisitett szamla) kibocsitisa a
gazdalkodasi/ pénziigyi ligyintézék feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a mésolati igényt a kéltségtéritésnek az igényls
altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmf,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetéségeirsl az igénylst az igény kézhezvételét
kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10.Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem
ismerhetd adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11.A kbzérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozésara a jegyz6 jogosult.

6.A kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolédd Kkoltségtérités osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrél sz6lé az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjin: ,Az adatot kezel8 kozfeladatot ellité szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig
terjedSen - koltségtéritést allapithat meg, mely osszegrél az igényl6t az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koitségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére térténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellité szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggs
munkaerd-raforditas koltsége.

Az informaciés énrendelkezési jogrél és az Info tv. 29, § (6) bekezdése alapjan: Az (5)
bekezdesben meghatdrozott kéltségelemek megallapithaté mértékét jogszabély
hatarozza meg.
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7. Adatvédelmi elbirasok

7.1 A Koézés Onkormanyzati Hivatal A&ltal kézzétett adatok megismerését

regisztricidhoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet koétni. Az
elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul
torolni kell.

7.21génylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité

adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlenill sziikséges. Az igény
teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes
adatait haladéktalanul térdlni kell.

7.3A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek{i adatok igénybejelentd

nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatis teljesitését kovetSen ezt a - személyes adatokat tartalmazé -
részt le Kkell vilasztani a nyomtatvianyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

8. A kizérdekii adatok kézzétételének rendje

8.1.1 A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartozéd iigyekben - igy kiiléndsen az

8.2.

8.3.

8.4.

dllami és Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
dénkorméanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasdra és az erre kotott
szerz8désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilénleges vagy kizardlagos jogok biztositisira vonatkozéan - kételes eldsegiteni
és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kételezOen kozzéteendd kozérdekidl adatokat internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkiil kimasolhaté maodon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
hélézati adatatvitel szempontjibél is dfjmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovidbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kézfeladatot
ellat6 szerv sajdt honlapjdn - ha a térvény masként nem rendelkezik - a tv. 1.
melléklete szerint (kdzzétételi lista) kozzéteszi. A kozzétételi lista

F o rr

kozzétételéért, folyamatos aktualizalasaért az aljegyzd felelds.

Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk
2. mellékletét képezi.



8.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha atv.
vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithaték el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

2aro6 rendelkezés

A jelen szabdlyzat 2020. janudr 1. napjatél 1ép hatalyba, a kordbban érvényben volt
szabdlyzat ett8] az idGponttdl hatalyat veszti.

Dunavarsany, 2020. janudr 3.

Készitette:

£

{ '_. Yatné Varga Tiinde
Elnok




1. melléklet

Kéltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatérozasa, leirasa:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

A kézérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett X jellel
kérjiik az igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is
kérek,
[] csak mdsolat form4jaban igénylem és a masolat
Ll papir alapu legyen
[ szamitégépes adathordozo legyen
L] floppy legyen
L1CD legyen
[0 PenDrive legyen (kérelmez§ altal biztositott)

[] elektronikus levél legyen
A madsolatot (papir és szimitégépes adathordozé esetén)

O személyesen kivAnom atvenni
O postai aton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idSpontja: ...
b) Adatkozlés idSpontja: .....ccevvevenecienenseeeeenecn
c) Adat el6készitd megnevezése: ...uennnneieans
d) A felmertilt koltség 6sszege: ....ovninnvenienniirens
e} Elutasitas esetén az elutasitds oKa: ..o

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhets, mig az
adatszolgaltatis nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kdvetéen ezt a részt le
kell vagni és meg kell semmisitenil

Személyes adatok:

IN WS orrrreeeeeeeeeirasesiserssra s nasnsse sneeessacannesnisssss sesnnnns

LevelezZési CIML: vuvveeeiriceenre s s ensersms s s s nen s

TelefonSZAM: ..ovvvveeecrirnrernrs e , E-maileim: coovevvvr e
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1. melléklet a 2011, évi CXII. tirvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. melléklet

I. Szervezeti, személyzeti adatok

szervezeti egységek feladatai

Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellatd szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és A valtozasokat o
. . — Az el6z6 allapot
1. [telefaxszdma, elektronikus |kévetGen N p
i ) térlend6
evélcime, honiapija, azonnal
lgyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv
szervezeti felépitése A valtozasokat P
. . .z Az el6z4 dllapot
2. |szervezeti egységek kévetden  srlends
[megjeldlésével, az egyes azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv
vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek

A valtozdsokat

Az el6z6 llapot

pontban meghatirozott adatai

3. [vezetdinek neve, beosztisa, [kévetben N "
P . torlendd
elérhetGsége (telefon- és zonnal
telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A szervezeten beliil illetékes
am Fa i r'4 , .
ugyf’ e]kgp’csolat vezeto’ neve, A véltozisokat o
4 elérhetdsége (telefon- és svetden Az el6z6 allapot
" ftelefaxszdma, elektronikus torlendd
J . azonnal
levélcime) és az
ligyfélfogad4si rend
Testiileti szerv esetén a . .
. o - , A valtozasokat o
testiilet 1étszama, 6sszetétele, [ . 7, Az el6z6 allapot
5. .. . ovetden . "
tagjainak neve, beosztasa, Ntorlendo
X P azonnal
elérhetfsége
A kozfeladatot ellaté szerv
irdnyitasa, feliigyelete va v
ra y1tas: ugye €l i . . Az el6z6 dllapot
ellendrzése alatt allg, vagy A valtozasokat .
i £z i R 1 évig
6. f[alarendeltségében miikodé dvetden i
P os archivumban
mas kézfeladatot ellatd azonnal . .
., artasaval
szervek megnevezése, és 1.




A kozfeladatot ellaté szerv
Obbségi tulajdonaban allo,
Flletve részvételével miikodo
gazdalkodé szervezet neve,

Az el0z6 allapot

Orvényességi ellendrzést
akorlo szervnek az 1.

ontban meghatirozott adatai

székhelye, elérhetdsége A véiltozasokat .
e ’ v 1 évig
7. [(postai cime, telefon- és [kdvetden E
. . archivumban
ftelefaxszama, elektronikus  [azonnal "
e . P tartasaval
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv
Altal alapitott kozalapitvanyok 2 &
p apltvany . . Az el6zé allapot
eve, székhelye, elérhetdsége |A valtozasokat 1 évi
8. [(postai cime, telefon- és [kévetben &
, ) archivumban
telefaxszama, elektronikus  |azonnal . .
g r s tartasaval
levélcime), alapit6 okirata,
[kezel szervének tagjai
A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a
!<oltseg\{ete31 sz_er_\_re’t ala_plto A valtozasokat Az' e}ozo &llapot
ogszabdly megjeldlése, illetve | . =~ . 1 évig
9. P kévetSen £
z azt alapit6 hatarozat, a - zornal archivumban
bltségvetési szerv alapitd [tartasaval
okirata, vezet6je, honlapjanak
elérhetfsége, mikodési
engedélye
kozfeladatot ellaté szerv Az el625 Allapot
altal alapftott lapok neve,a  |A valtozadsokat . p
P T & 1 évig
10. [szerkesztdség és kiadd neve [kdvetden :
L . . archivumban
és cime, valamint a azonnal p
,, - [tartasaval
f6szerkesztd neve
kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontései
ek}n’te’te’ben. a fellebbezés A valtozasokat Az’ e}ozo allapot
elbirdlasara jogosult szervnek,| .. =, 1 évig
11. r kovetden )
ennek hianyaban a = onndl archivumban
ozfeladatot ellato szerv felett tartasaval

II. Tevékenységre, miilkodésre vonatkozo adatok

] Adat |

Frissités

|  Megbrzés

1

0



kozfeladatot ellato szerv
eladatat, hatiskorét és
alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre
[vonatkozd alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi

A valtozasokat

Az el6z0 allapot

. p e 1 évig
szervezetszabalyozo ovetden .
== . archivumban
eszkdzok, valamint a azonnal < -
. 1 e 1 s s tartasaval
szervezeti és miitkodési
szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonségi
szabalyzat hatalyos és teljes
szivege
Az orszagos illetékességli
Efervek, valamint a f6varosi és
egyei kormanyhivatal Altozs
A p oz ok v
esetében a kozfeladatot ellité A..V tgzas at Az el6z6 allapot
L, kovetSen N .
szerv feladatardl, torlendd
A T T azonnal

evékenységérol szold

ajékoztatoé magyar és angol

yelven

Az eldz6 allapot

A helyi 6nkorményzat énként , 1 évig

. . dé :
vallalt feladatai Negyedévente archivumban

tartasaval

1

1




Hamigazgatasi,
onkormanyzati, és egyéb
atosagi ligyekben
ligyfajtinként és
eljarastipusonként a
ataskorrel rendelkezd szerv
egnevezése, hataskor
akorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatdsi
szolgaltatasi dijak)
[meghatirozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast
eginditd irat benytjtasanak
6dja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
ataridd), az ligyek intézését
segitd Utmutatdk, az
ligymenetre vonatkozo
4jékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt
let6lthetd
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus
programok elérése,
idépontfoglals, az
ligytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabilyok jegyzéke,
4jékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az
tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
Fkévetc’ien
azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

kozfeladatot ellato szerv

altal nytjtott vagy
oltségvetésébdl

finanszirozott
[kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
[kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
[kozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott
[kedvezmények

A valtozasokat
kijvetten
azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
haﬂéséval
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A kdzfeladatot ellat6 szerv
altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvintartasok leiré
adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapija,
id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrésa, kérdéives
adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd a
yilvantartdsoknak az e
Orvény szerinti azonosité
adatai; a kbzfeladatot ellatd
zerv altal - alaptevékenysége
eretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a
ozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasckat
kévetden

zonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

kozfeladatot ellaté szerv
yilvanos kiadvinyainak cime,
émaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve
a kéltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
artasaval

A testiileti szerv déntései
eldkészitésének rendje, az
dllampolgéri kozremiikodés
(véleményezés) madja,
eljarasi szabdlyai, a testiileti

tovabba nyilvanossaga, L
dontései, iilésének
jegyzdkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

szerv iiléseinek helye, ideje, ﬁ valtozdsokat

dvetden
zonnal

Az el§z6 dllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A torvény alapjin
kozzéteendd
jogszabalytervezetek és

Torvény eltérd
rendelkezése

apcsolédé dokumentumok; a fhidnydban a

elyi 6nkormanyzat enyujtas
épvisel§-testiiletének idGpontjat
nyilvanos tilésére benyujtott {kévetSen

I6terjesztések a benytjtas |a
idépontjatél

zonnal

Az el6z6 4llapot
1 évig
archivumban
tartasival

10. faltal kozzétett hirdetmények,

kézfeladatot ellaté szerv

dzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban
rtasaval
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kézfeladatot ellaté szerv

Az el6z6 Allapot

egismerésére iranyuld

13 igények intézésének rendje, az

iltal kifrt palyazatok szakmai IFolvamatosan 1 évig

eirasa, azok eredményei és y archivumban

indokoldsuk rtisaval

A kozfeladatot ellité szervnél ?Zgllzsgalatrol Az el6z6 Allapot

végzett alaptevékenységgel olentés 1 évi P
12. |kapcsolatos vizsgalatok, peien L s 5

ellendrzések nyilvanos megismerését  [archivumban

lnecallapitisai kiovetden [tartasaval

gatap haladéktalanul
A kozérdekil adatok

Az el6z6 allapot

lletekes’ szer}’re?etl egység Negyedévente L5 lends
eve, elérhetbsége, az
informacios jogokkal
oglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozd, Az el6z0 allapot
jogszabalyon alapuld IN . 1 évig
14 statisztikai adatgy(jtés egyedévente archivumban
eredményei, idébeli [tartasaval
valtozasuk
A kozérdekil adatokkal "
. p Az el6z6 allapot
kapcsolatos kotelezd 1 évi
15. |statisztikai adatszolgaltatds [Negyedévente g .
, archivumban
hdott szervre vonatkozo .
. ftartasaval
adatai
Azon kézérdekd adatok
lhasznositisara irdnyulo Az el6z6 allapot
szerzddések listaja, L . 1 évig
. i te .
ae amelyekben a kozfeladatot Negyedéven archivumban
ellaté szerv az egyik szerz6dd tartasaval
ffél
kézfeladatot ellato szerv Az elz6 Allapot
ezelésében lévd kozérdekilli A valtozasokat 1 évi P
17. ladatok felhasznalaséra, kovetben &
s . archivumban
asznositisara vonatkozé azonnal Lartisival
jltaldnos szerzddési feltételek
kozfeladatot ellatd szervre A valtozasokat v w2
p R A S Az el6z0 allapot
18. [vonatkozé kiilonés és egyedi kdvetden . N
PP orlendd
Ozzétételi lista hzonnal
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kozfeladatot ellatd szerv
ezelésében levd, a kozadatok
jrahasznositasarél szélé
orvény szerint
Gjrahasznositas céljira
elérhet6 kulturalis kézadatok
listaja a rendelkezésre all$
ormatumok megjeldlésével,

rd

szerv kezelésében levd,
a kézadatok
ljrahasznositisirél sz6l6
orvény szerint
r'ljrahasznosfthaté kozadat
Lt-l’pusokrél valé tajékoztatas, a
endelkezésre ill6
formatumok megjelolésével

A valtozasokat

valamint a kozfeladatot elldté kivetd 15 napon

beliil

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A 19. sor szerinti kozadatok és
“lju]turélis kézadatok

20.2[ijrahasznositisira vonatkozé

elektronikusan szerkeszthetd
[viitozata

ltalanos szerz6dési feltételek |

A valtozdsokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

19. sor szerinti kézadatok és
ulturdlis kézadatok
Ujrahasznositas céljabol
21.2[torténd rendelkezésre

Altaldnos jegyzéke, a
dijszam{tas alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

bocsatasaért fizetend§ dijak il;

A valtozasokat
ovetd 15 napon
eliil

Az el6zd allapot
torlendd

A kozadatok

22.%Gjrahasznositisarél sz6lo
Ervény szerinti jogorvoslati

ajékoztatas

valtozasokat

A
ovetd 15 napon

eliil

Az el6z6 allapot
itorlends

A kozfeladatot ellaté szerv
altal megkotott, a kézadatok
jrahasznositisarol sz6lé
orvény szerint kotétt
izarolagos jogot biztositd
23.“megéllapodisok szerz6dd
eleinek megjelolése, a
kizarélagossag
iddtartamanak, targyanak,
alamint a megallapodas
gyéb lényeges elemeinek

valtozasokat

A
h;ﬁveto” 15 napon

eliil

megjelolése

Az el6z6 dllapot
orlendd

15




A kozfeladatot ellat6 szerv
altal kotott, a kozadatok
lijrahasznositasarol sz6lé
|t6rvény szerint

a kulturilis kozadatok
digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosito
Imegdllapodasok szévege

24"

A valtozasokat

b

Az el6z6 allapot

ovetd 15 napon korlends

eliil

kozadatok
jrahasznositisarél szolo6
orvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
zervezetszabalyozd eszkoz,
Ozszolgaltatisi szerzddés
agy més kotelez6 erdvel biré
okumentum (vagy az annak
b5 - elérhet6ségére mutato

" |hivatkozis), amely az
tjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté
{kGzadat gytijtésével,
eldallitisaval, feldolgozasaval
és terjesztésével osszefliggd
koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valé fedezését
rja el6 a kozfeladatot ellato

A valtozasokat .
A Az el6z0 allapot
ovet6 15 napon | .. x
eliil torlendd

llszerv részére
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Kéltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kdzérdeki adatszolgaltatishoz kapcsolédé
koltségtéritéshez
Kézérdekii adat megismerésére irdnyulé kérelem benyijtdja:
Kért kozérdekd adat tartalma: ........ouuccveeeeeeececees s s sneseeeresassesee s
SZAMIAZAST CIM: oot b et e e

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti elallitisat, csoportositasat végzH
SZemMEly(ek) : oo

Koltségtérités dsszege:
1) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége: ......u.n........... Ft

2) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl§ részére torténd
kézbesitésének koltsége: e, Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaérik szdma: .......
b) Egy éréra esé illetmény: ............. Ft
c) Megtéritendd illetmény 6sszege: 0000 e Ft
d) ... % szocialis hozzajarulas (c. pont utan) VR ©) &
e)  ...% munkaer6 piaci jarulék (c. pontutan) = ... Ft
f) c+d+e) RO i &

4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+3f): i Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el§llitdsat, csoportositisat végzd
személy(ek) munkaidé réforditasat igazolom.,

.................. , 201, ............

alalras .....
A koltségtérités 6sszegét kiszdmitotta:
.................... , 201, e

alalras .........

Amennyiben t5bb, kiilénboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, \igy a
3. pontot személyenként kell kidolgozni.
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1 napjatél hatilyos ,Koézérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a koételezfen kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozatalanak rendjérél szélé szabalyzat”’-iban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkém sorén kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Vago Istvanné gazdasagi 2020.01.03. /L-
osztalyvezetd é\[ﬁ
Horvath Andrea jegyzdi 2020.01.03. | e
referens —Jeﬂv L
dr. Kiss Istvan aljegyzd 2020.01.03 é/Zﬁ
o
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