Dunavarsiny és Kérnyéke Csaldd - és Gyermekjoléti Szolgalat
Kézérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbi a
kotelez6en kézzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalinak rendjérél

Az informadciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szél6 2011, évi CXIL
térvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhaztartisrél széls
térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (Xil.31.) Korm, rendelet 13. § (2} bekezdés h)
pontjanak el8irasai- alapjdn a Dunavarsidny és Kornyéke Csaldd és Gyermekjéléti
Szolgalat a kdzérdek( adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabbi a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Dunavarsany és Kérnyéke Csalad és
Gyermekjéléti Szolgalat
— kezelésében 1év8 kozérdek(i adatok, kzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kézalkalmazottainak, munkavdllaléinak kézérdekbdl nyilvdnos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdek( adat) igénylésénél, toviabba
— hataskére és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekii adatok
kozzétételénél.

3. Erteimez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa sorin:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy -
kozvetlenil vagy kozvetve - azonosithaté természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett
neve, azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemz& ismert -, valamint az
abbol levonhatd, az érintettre vonatkozd kévetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az dllami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatérozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy
kezelésében 1év§ és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellitisival
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
modon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatdl, énallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kilondsen a hatéaskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a



miikddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott
szerz0désekre vonatkozo adat.

4, kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre {beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek osszessége, igy kiiléndsen gy(jtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, iekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jeilemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara térténd hozzaférhetdvé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételez6en
kozzéteendd kozérdek(l adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez

az adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi koézzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon

kozzéteszi.
4. A kozérdekii adatok megismerésének Altalianos szabalyai
A helyi dnkormdnyzati feladatok, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb
kézfeladatot elldto szervnek vagy személynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében

16v6 kozérdekd adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Info. térvényben
meghatarozott kivételekkel - erre iranyul¢ igény alapjan barki megismerhesse.

2



A kozérdekii adatok megismerésének &ltaldnos szabdlyait az Info tv. 26. - 27. §-a
rogziti.

5. A kézérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
irdnyul6 igény (tovdbbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyjtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjén a kozérdeki, valamint a kézérdekbé] nyilvanos
adat megismerése irant
— szbban,
— irdsban vagy
elektronikus tGton
barki igényt nygjthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szébeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: a Dunavarsany és Kornyéke Csaldd és Gyermekjéléti Szolgalat
székhelyén, nyitva tartasi id6ben.
b.) telefonon a kvetkezs telefonszamon: 24/483-352.

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: a Dunavarsiny és Kornyéke Csaldd és Gyermekjoléti Szolgalat
székhelyén, az intézményvezetdhoz benyijtva,

b.) postai titon: az intézményvezetdhoz cimzett levélben,

¢.) elektronikus tton: a gyermekjolet@kevenethu e-mail cimre kiildétt levélben.

Az igényl6 kozérdekil adat, kozérdekbd! nyilvinos adat megismerésére vonatkozéd
irasbeli igényét benyijthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— az intézmény &ltal e célra rendszeresitett igénybejelents lapon (1.
melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. Aszoban elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igényl6 széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd,



5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

— az igényelt adat az Onkormdnyzat honlapjdn (www.dunavarsany.hu) vagy
mas modon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt,
az igényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhet8ségére vonatkozik,
az igény az intézmény eljrdsira, hataskérére, az alkalmazott
jogszabdlyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban eléterjesztett igény szoéban nem viélaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdek(i adat, kozérdekbsl nyilvanos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezetdjéhez vagy az intézményvezetohoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet$ formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld
iltal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjel6lésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek
a tudomdsra jutast kovetd - legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal,
hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
térvény alapjdn megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egylitt,
8 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte
- elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni
kell az igényl6t arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birdsaghoz
fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezelé
nyilvantartist vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januir 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvintartds vezetése és a tdjékoztaté hatdridére torténd elkiildése: az
intézményvezetd feladatat képezi.

A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényld az
igényét anyanyelvén vagy az 4ltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé
dokumentumot taroljak.



5.3.8. A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség
mértékéig  terjed6en -  szdmviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitis rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint
koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérél az igényl6t az igény
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teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszertisitett szamla) kibocsatasa a
Dunavarsanyi K6zés Hivatal gazdilkoddsi/ pénziigyi iigyintéz6k feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl§ masolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a masolati igényt a kéltségtéritésnek az igényl6
altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent8s terjedelmd,
tovdbba a koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehetGségeird] az igénylst az igény kézhezvételét
kévetd 8 napon beliil tijékoztatni kell.

5.3.10.Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényls 4ltal meg nem
ismerheté adatot tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11.A koézérdekil adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az intézményvezets
jogosult.

6.A kézérdekli adatszolgiltatashoz kapcsolédé Kkoltségtérités dsszege
megallapitisanak szabalyai

Az informacios énrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrol sz616 az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjan: ,Az adatot kezel§ kozfeladatot ellaté szerv az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltségek mértékéig
terjedSen - koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrél az igénylét az igény
teljesitését megelGz8en tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités
mértékeének meghatédrozédsa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl$ részére térténé
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellité szerv
alaptevékenysegének ellatisdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan
mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggh
munkaerd-raforditas koltsége.

Az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5}
bekezdésben meghatirozott kéltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly
hatarozza meg.



6. Adatvédelmi elbirasok

6.1.

6.2.

6.3.

Az intézmény d4ltal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonosité adatok kézléséhez nem lehet kdtni. Az elektronikusan kdzzétett
kozérdekd adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul térdlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatds esetén az adatigényl0 személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlenil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul térdlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a Kkozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgdltatas teljesitését kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazé -
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kdzérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkoérébe tartozd tgyekben - {gy kiilonosen az
allami és dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és
énkormdanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznéldsara és az erre kotott
szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek es -személyek részére
kiilénleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles el6segiteni és
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjdn kotelez8en kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes
honlapon, digitilis formaban, béarki szamadara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztes és -torzulas
nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halézati adatatvitel szempontjibdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothet6.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot
ellaté szerv sajdt honlapjdn - ha a térvény masként nem rendelkezik - a tv. 1.
melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi. A kozzétételi lista kbzzétételéért,
folyamatos aktualizalasaért az intézményvezetd felelds.

Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott dltalanos kdzzétételi lista jelen szabalyzatunk
2. mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kbzzétett adatok - ha a tv.
vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprol nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.
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Zard rendelkezés

A jelen szabdlyzat 2018. janudr 1. napjatél lép hatdlyba, a koribban érvényben volt
szabalyzat ettd] az idGponttol hatalyat veszti.

Dunavarsany, 2018. januar 4 ,..

Készitette:

Solymosi Erika
intézményvezetd



................................... 1. melléklet
Kéltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kdzérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ( -ba tett X jellel
kérjik az igényt jelezni.)

A kozérdek( adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is
kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen
szamitogépes adathordozé legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A maésolatot (papir és szamftégépes adathordozo esetén)

személyesen kivinom atvenni
postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idSpontja: .....ciminvririnn e
b) Adatkdzlés idEpontja: ......covinennveneniecnenenenns
¢) Adat el6készit6 megnevezése: ........ovnrenrininnne
d) A felmerilt kOltség 6sszege: vmverinimeniricnennens
¢) Elutasitds esetén az elutasitas oka: ...

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozdé rész csak addig Kezelhetd, mig az
adatszolgaltatas nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatdst kovetéen ezt a részt le
kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV: oo

Levelezési CiM: e e e

TelefONSZAM: cvovveeeeer e rvreemeeeeeeenees , E-mailcim: v
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1. meliéklet a 2011, évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megdbrzés

A kézfeladatot ellitod szerv hivatalos neve,
székheiye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetfségei

A viltozasokat kévetfen
azonnal

Az eldzd allapot torlendd

A kozfeladatot elldtd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelilésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A viltozasokat kévetSen
azonnal

oy

Az el6zd allapot torlends

A kizfeladatot ellatd szerv vezetfinek és az
egyes szervezeti egységek vezet§inek neve,
beosztésa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A véltozdsokat kivetfen
azonnal

Az el6z6 Allapot térlendé

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéleime) és az
ligyfélfogadasi rend

A valtozisokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlends

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetGsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot térlends

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy
aldrendeltségében mtikddé mas kozfeladatot
elldtd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot elidté szerv tobbségi
tulajdondban allg, illetve részvételével miikdds
gazddlkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai ciime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéicime),
tevékenységi kire, képviseldjének neve, a
kozfeladatot elldto szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kivetéen
azonnal

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
{postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kdltségvetési szerv neve, székhelye, a
kdltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatirozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezet6je,
honlapjanak elérhet8sége, mitkidési engedélye

A viltozasokat kdvetden
azonnal

e arox

Az el6z6 llapot 1 évig
archivumban tartasdval
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10.

A kézfeladatot elldtd szerv dltal alapitott lapok
neve, a szerkesztség és kiadé neve és cime,
valamint a f§szerkesztd neve

A viltozasokat kovetfen
azonnal

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kézfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervnek, ennek hidnyiban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenrzést gyakorlo

szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetfen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzdk, valamint a
szervezeti és miikddési szabdlyzat vagy
igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonségi
szabdlyzat hatélyos és teljes szivege

A valtozasokat kévetfen
azonnal

Az elfzd dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fdvarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot elldtd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendé

A helyi 6nkormadnyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben ligyfajtanként és
eljardstipusonként a hatiskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hatiskdr gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmdnyok, eljirasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatési dfjak) meghatarozasa, alapvett
eljardsi szabalyok, az eljarast megindfto irat
benyijtasinak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az iigymenetre
vonatkozo tijékoztatis és az lgyintézéshez
hasznait letdlthett formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolddé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megillets jogokrél és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozdsokat kévetfen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy
kéltségvetésébdl finanszirozott
kiizszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kivetfen
azonnal

Az eldzé dllapot 1 évig
archivumban tartisavail
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A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai
(név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id8tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartisha bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kiltségei

A valtozasokat kévetfen
azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kizfeladatot ellité szerv nyilvdnos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
kdltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el8z6 dllapot 1 évig
archivumban tartisival

A testiileti szerv dintései elékészitésének
rendje, az dllampolgari kozremiikodés
{véleményezés) mébdja, eljirisi szabalyai, a
testiileti szerv liléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzbkinyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat kovetfen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A tdrvény alapjan kozzéteendd
jogszabdlytervezetek és kapcsolddo
dokumentumok; a helyi énkormanyzat
képvisels-testiiletének nyilvdnos iilésére
benyijtott elSterjesztések a benyujtas
idépontjital

Torvény eltérd
rendelkezése hianyiban a
benytjtis iddpontjat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

10.

A kozfeladatot elldto szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kifrt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és
indokolasuk

Folyamatosan

Az el6zé dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok,
ellendrzések nyilvanos megéllapitisai

Avizsgalatrél sz6l6
jelentés megismerését
kdvetfen haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésénck rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijel6lésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informacios jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el§z6 llapot tirlendd

14,

A kozfeladatot elldtd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai
adatgytijtés eredményei, iddbeli valtozdsuk

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archfvumban tartisgval

15.

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartisdval

16.

Azon kézérdekii adatok hasznositdsara
irdnyul6 szerzédések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6d4 fél

Negyedévente

Az el8z6 Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kézfeladatot ellité szerv kezelésében 1évd
kozérdeki adatok felhasznaldsara,
hasznositisira vonatkoz6 dltaldnos szerzédési
feltételek

A viltozdsokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartisdval

18.

A kizfeladatot ell4ts szervre vonatkozd
kiilonos és egyedi kdzzétételi lista

A viltozasokat kdvetBen
azonnal

Az el6z6 Allapot torlendd
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19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16v6, a
kézadatok Gjrahasznositasarél szold térvény
szerinti ¢jrahasznositis céljara elérhetd
kulturalis kézadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valaminta
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6, a
kézadatok Gjrahasznositasdrol szélo torvény
szerint ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol
valé tdjékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelélésével

A valtozast kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

20.

a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositisdra vonatkozo
Altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

Az el6z§ allapot térlendd

21.

a 19. sor szerinti kdzadatok tijrahasznositas
céljabal torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak dltalédnos jegyzéke

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z§ allapot torlendd

22,

A kozadatok Gjrahasznositasardl sz6lo térvény
szerinti jogorvoslati tijékoztatas

A valtozast kovetd 15
napon helil

Az el6z6 allapot tirlendd

23.

A kozfeladatot elldto szerv altal megkdtott, a
kozadatok ujrahasznositisardl szl térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosftd
megéllapodésok szerz$dé feleinek megjelélése,
a kizdrdlagossdg idStartamanak, tirgyanak,
valamint a megdllapodds egyéb lényeges
elemeinek megjelslése

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot torlendd

24,

A kizfeladatot ellato szerv Altal megkotott, a
kézadatok tijrahasznositisardl sz616 torvény
szerint a kulturalis koézadatok digitalizaldsra
kizardlagos jogot biztosité megallapodésok
szivege.

A valtozast kivetd 15
napon bell

Az el6z0 allapot térlendd

25.

A kézadatok djrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabdly, kizjogi
szervezetszabdlyozd eszkdz, kozszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy annak elérhetfiségére
mutatd hivatkozas) , amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat
gy(jtésével, elbdllitasaval, feldolgozésaval és
terjesztésével dsszefliggs koltségek jelentds
részének sajit bevételbfl valo fedezését irja el
a kizfeladatot ellatd szerv részére

A valtozast kévetds 15
napon beliil

Az eldz6 dllapot torlends

[11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy
éves kiltségvetés beszdmoldja

A véltozdsokat kdvetfen
azonnal

A kdzzétételt kvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamdra és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk
és vezet§ tisztségviselGk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatisok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
dllamhaztartisrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, 6sszegére, tovdbba a timogatisi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kdzzététel elbtt a
koltségvetési timogatist visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

A déntés meghozataldt
kévetd hatvanadik napig

A kizzétételt kovets 5
évig

Az dllamhdztartas pénzeszkozei
felhasznaldsival, az allamhdztartdshoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkoddassal sszefiiggd,
6tmillid forintot elérd vagy azt meghaladé
értékil arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgéltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra,
vagyon vagy vagyoni értékfi jog dtadasara,
valamint koncesszidba adisra vonatkozd
szerzddések megnevezése (tipusa), tirgya, a
szerzbdést kotd felek neve, a szerzédés értéke,
hatirozott idére kitott szerzddés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
vdltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil dsszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat
kévet§ hatvanadik napig

A kizzétételt kivetd 5 évig

A szerz8dés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotétt - altaldnos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatdst kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
idfszakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
id&tartamra katott - szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatis egy évre
szamfitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
kbltségvetési évben ugyanazon szerzddd féliel
kotdtt azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szédmitani

A koncessziordl szol6 torvényben Negyedévente A kiil6n jogszabdlyban
meghatirozott nyilvinos adatok (palyazati meghatdrozott ideig, de
kiirasok, palyazék adatai, az elbirildsrél legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye) archivumban tartisaval
A kozfeladatot ellatd szerv Altal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (fgy kiilénosen meghatirozott ideig, de
egyesiilet tAimogatdsdra, foglalkoztatottai legaldbb 1 évig
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archfvumban tartdsdvai
szervel szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturdlis, szocidlis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatisdra, alapftvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,

6tmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurdpai Unid tdimogatisaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartisaval
szerzddések

K6zbeszerzési informdcidk (éves terv, Negyedévente Legaldbb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbirdldsardl, a

megkdtdtt szerzddésekril)

archivumban tartdsaval
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Kbltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdeki adatszolgiltatishoz kapcsolédé
koltségtéritéshez

Kézérdekd adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtéja:
Kért kdzérdekl adat tartalma: ......ccceeeeerevenescenrseeiees s
SZAMIAZAST CIM: oo e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el8allitisat, csoportositdsat végzé
személy(ek) : .o,

Kdltségtérités dsszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozdé az igényl részére torténd
kézbesitésének koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefigg munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaérak szama: .........
b) Egy érara esé illetmény: ............ Ft
c} Megtéritendd illetmény 6sszege: e Ft
d) ... % szocidlis hozzajarulds (c. pont utdn) ... Ft
e) .. % munkaer6 piaci jarulék (c. pontutdn) .. Ft
f) c+d+e) SRR U »

4.) Kéltségtérités 6sszesen (1+2+ 3f): R ) &

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elallitisit, csoportositisat végzé
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

alairas

Amennyiben tébb, kiilénboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésol4sat, ugy a
3. pontot személyenként kell kidolgozni.
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Megismerési nyilatkozat

A 2018. januar 1. napjatol hatilyos ,Kozérdeklli adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovabba a kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabdlyzat”-dban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor

Sotyon B la Cukzuctyd] f’ff/,. [
LRI Iblicb GoLpoze Kol 0.0k %WW
TOTH  KRISZTINA Pk €A, 2018 01.OY foa\m
DAL KA DR A comntseed K08 ol.ak| D — ol
balpoARio ThaER | prire 2008, 0004  yolke .
CHRACIE CABRNE &W—‘x,\),h At o1 ot %}W\Q—&
KORMOS LAz b Pulen Lorg b | KL
Rt s huvd T en | o 0wy O
Ve 1erudhn AZD. 0.V 10f&-01.0% (UCA’C_/?&

16



