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I. TAJEKOZTATO A PORTALROL

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (tovibbiakban: Portal) az énkormanyzati ASP rendszerben az
elektronikus 6nkormanyzati tigyintézés helyszine.

A Portal az 6nkormanyzati ASP rendszert igénybe vevé 6nkormanyzatok természetes személy és
jogi személy tgyfelel szamara egyarant lehetéséget biztosit a szakrendszeri alkalmazasokhoz
kialakitott, elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybe vételére.

A Portil részletes hasznélati Gtmutatdja az ,, Elektronikus iigyintéés az Onkormdanyzati Hivatali Portilon
— Felhaszndldi sitmutats” cimG dokumentumban olvashato.

A https://ohp-20.asp.lgov.hu cimen érhet6 el a Portdl nyit6 oldala. Egyes szolgéltatisok azonositas
nélkil is elérhetSk, de személyre vonatkozé informaciok, vagy tigyinditas azonositas nélkil nem
lehetséges.

A Portalra belépve ki kell valasztani a bevallas cimzettjét és azonositani kell a bevallé személyét. A
bevallds elkészitéséhez a Portal Ugyinditas funkciéjat kell hasznalni, ki kell valasztani az eljaras
médjat és meg kell keresni a ,,ADATBEJELENTES A GEPJARMUADOROL” elnevezést
trlapot és ott az ,,ONLINE KI TOLTES” gombra kell kattintani.

Az tGrlap kitoltését kovetSen ellendrizni kell az adatokat az ,,Ellenérzések futtatisa” mentipont
segitségével. A hibakat javitani kell.

A hibatlan drlap az ,,Urlap bekiildése” meniiponttal killdheté be. Célszerd a bekiildstt trlapot
PDF-ben eléallitani a ,,Letoltés PDF-be” mentiponttal (esetleg ki is nyomtatni a PDF-et).

Amennyiben a Portal az Grlapot elfogadja, iktatja, és a sikeres betoltésrol értesitést ad a feltleten.

Az {Grlap sorsa a tovabbiakban a Portal ,,Ugykévetés” funkcidjaval megtekinthetd.

A kovetkez6 képek mutatjak a folyamat f6bb Iépéseit.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/

> C O ‘ @ Biztonsagos | hitps://ohp-20.a5p.gov.hu/nyitolap g

ONKORMANYZATI \
HIVATALI PORTAL

Nyitd oldal cime

Az Onkormanyzati Hivatali Portalon torténd
tigyintézéshez szlikséges a Kdzponti Azonositasi
Ugynékon (tovabbiakban: KAU) keresztili
azonositas. A KAU az alabbi elektronikus azonositasi
szolgaltatasokat biztositja:

 Ogyfékapus azonositss (Ugyfélkapu) *

- Részleges Kédu Telefonos Azonositas (Telefonos
azonositas)

- Tarol6 elemet tartalmazé személyazonosité
igazolvany (E-szig.-azonositas).

A KAU-s azonositasrol sz616 tajékoztatast a KAU
portaljan és a szolgéltaté oldalan tekintheti meg.

Nem természetes személy nevében torténd
tigyintézés esetén az eljard személynek KAU
azonositassal kell bejelentkeznie.

Az Onkormanyzati Hivatali Portéllal kapcsolatos =
tajékoztatot ITT tekintheti meg.

Az ligyintézés megkezdéséhez valasszon
énkormaényzatot!

" " " Bejelentkezes
VALASSZON ONKORMANYZATOT

|

BEJELENTKEZES

A bejelentkezési folyamat a Bejelentkezés-re kattintva indithato.

@ Azonositdsi
/ lehetdsegek

gyintézés szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

UGYFELKAPU
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY
TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Mia KAU? | Uzemeltetési informaciok | Jogok és feltételek | Impresszum
Kapcsolat | Segitség

Azonositasi lehetéségek
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Az ligyintézés megkezdéséhez ki kell valasztani azt a telepllést vagy onkormanyzatot,

. amelynél tgyeit intézni kivanja.
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ONKORMANYZAT ¥ GNKORMANYZAT MODOSITASA

PORTAL SZOLGALTATASOK

Valasszon a szolgéltatasok kizill A hasznalat el6feltétele, hogy azonositsa magat a KAU-n keresztil igénybe vehetd
elektronikus azonositasi szolgaltatasok valamelyikével.

Kérjen tajékoztatast a kivalasztott A szolgaltatds hasznélataval Elektronikus Crlap kitoltésével és
telepiilésnél folyamatban levé, lehetfisége van az On, vagy az On bekuldésével tgyet indithat a
elektronikusan inditott Ggyének altal képviselt addzo egy kivalasztott teleptlésnél. Inditsa el
lgyintézési allapotarol. A kivalasztott dnkormanyzati a szolgaltatast, majd valassza ki az
szolgaltatas igénybevételéhez adohatosaghoz tartozo helyi lgytipust, amelyet intézni
elektronikus azonositas adoegyenlegének lekérdezésére. A szeretne. Az (rlap elektronikus
sziikséges!... Igaltatas igénybevételéh bekiildése elektronikus
elektronikus azonositds azonositast kdvetéen
sziikséges!... lehetséges!...

st En= ADOEGYENLEG LEKERDEZES UGYINDITAS

a KORMANYPORTAL .ﬁsvptumrus-é %

A Portal szolgaltatasai



ONKORMANYZAT KERESO ELJARAS MODJA

Sajat nevemben

TAJEKOZTATO A
PORTALROL

AZ ONKORMANYZATI Keresés az iirla

HIVATALI PORTAL
(TOVABBIAKBAN: PORTAL)
AZ ONKORMANYZATI ASP
RENDSZERBEN AZ
ELEKTRONIKUS
ONKORMANYZATI

UGYINTEZES HELYSZINE.

TOVABB
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v gépjarmiadé

Keresés az (irlaphoz tartozé ligyleirashan, kitdltési Gtmutatéban:

KERESESI ERTEK

% KORMANYPORTAL LEKERDEZES

o. Urlapok listaja
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ONLINE KITOLTES

ES A GEPJARMUADOROL

[® URLAP ELONEZET

[jrlap keresés talalati listaja és valasztasi lehetéségek

II. KITOLTESI UTMUTATO

Az trlapon a sziirke hatterti mez6k nem moddosithatok, azokat a Portal szamolja ki!

1. ELOLAP

Az tigyinditas elétt be kell jelentkezni, ebben az esetben az Utlap automatikusan felt6lti az azonosité adatok
tObbségét.

Az el6lap a bekiild6 adatait tartalmazza:

- Bekiild6 viselt neve,

- Bekuldd szuletési neve,

- Bekiild6 anyjanak sziiletési neve,
- Bekildé sziiletési helye, ideje,

- Bekildé cime,

- Bekiild6 tartézkodasi helye,

- Bekiildé levelezési cime,

- Bekiild6 ad6azonosito jele,

- Bekiild6 emailcime, telefonszama.

Az tigyinditaskor az E1JARAS MODJA mez6ben ki kellett valasztani, hogy Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képvisel6ként kivanja benyujtani az elektronikus Gtlapot.



»Meghatalmazott?” kérdésre az tigyinditaskor megadottal §sszhangban kell valaszolni.

»Elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott valasztol fiigg, hogy milyen médon kap valaszt
a hivataltol.

Az , Elézmény informacié” kérdésre a korabbi irat iktatdszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.

2. FOLAP - ADATBEJELENTES

I. Az adatbejelent adatai

Az Grlap a bejelentkezésnek megfelelSen kit6lti a mez8k tobbségét.
Az adatbejelentd jellege kérdésre a kbvetkezd valasztasi lehetéségeink vannak:

- Maganszemély
- Egyéni vallalkoz6
- Cég

Egyéni villalkozé és cég esetén meg kell adni az addszamot, statisztikai szamjelét, Cég esetén az
adatbejelentd cégnevét.

II. Az adatbejelentd (addalany) tulajdonjoga, tizembentartéi joga

Jelbls négyzetben be kell jel6lni, hogy az adatbejelent6:
1. Az adatbejelentd (addalany) tulajdonos
2. Az adatbejelent$ (adodalany) tizembentartd

Amennyiben mindkett6, mindkettSt be kell jel6lni.

III. A gépjarmi rendszama, alvazszama

Meg kell adni:
1. Rendszam
1.1. Amennyiben volt, akkor az el6z6 rendszam

2. Alvazszam



IV. A gépjarmiiadorol szolo 1991, évi LXXXVII. térvény szerinti
mentesség jogcime

Az trlapon a kovetkez6 jelolé négyzetek valaszthatok ki.

1. Koltségvetési szerv (Gjt. 5. § a) pont)

2. Bgyestilet, alapitvany tulajdonos-adé6alany gépjarmive (Git. 5. § b) pont)

(feltéve, ha a targyévet megel6z6 évben az adbalanynak tarsasagi adofizetési kotelezettsége nem keletkezett)
3. Autdbusz (Gijt. 5. § ¢) pont)

(feltéve, ha az addalany a targyévet megel6z6 évben elért szamviteli térvény szerinti nettd arbevételének
legaldbb 75%-a helyi és helykézi menetrendszerinti kézuti témegkézlekedés folytatasabdl szarmazott)1

4. Egyhazi jogi személy tulajdondban 1évé gépjarma (Git. 5. § d) pont)
5. Létesitményi tlizoltosag szerkocsinak mindsiilé gépjarmive (Gijt. 5. § e) pont)
6. Sulyos mozgaskorlatozott vagy egyéb fogyatékossaggal él6 adbalany gépjarmtve (Git. 5. § f) pont)

Stilyos mozgdskorlatozott vagy egyéb fogyatékossaggal él6 az a sgemély, aki a silyos mozgdskorldtozott személyek kilekedési
kedvezményeird] szl 102/2011. (V1. 29.) Korm. rendelet 2016. aprilis 1-jén hatalyos 2. § a) pontja szerint silyos
mozgdskorldtozottnak vagy 2. § h) pontja szerint egyéb fogyatékossdggal éldnek mindsiil, és ext a tényt ag ott meghatdrozott

7. Stlyos mozgaskorlatozott vagy egyéb fogyatékossaggal ¢él6 személyt rendszeresen szallito, vele kézos
haztartasban él6 kézeli hozzatartozé (addalany) gépjarmive (Gijt. 5. § f) pont)

Stilyos mozgdskoridtozott vagy egyéb fogyatékossdggal él6 az a sgemély, aki a silyos mozgdskorldtozott személyek kiglekedési
kedvezményeird] szl 102/2011. (V1. 29.) Korm. rendelet 2016. daprilis 1-jén hatalyos 2. § a) pontja szerint siilyos
mozgdskorldtozotinak vagy 2. § h) pontja szerint egyéb fogyatékossdggal éldnek mindsiil, és et a tényt ag ott meghatdaroort

s s,

8. Kornyezetkiméls gépkocsi (Git. 5. § g) pont)
A visgonossdg tekintetében ag addpolitikdért felelds miniszter dlldspontja iranyadd!

9. Az a gépjarmd, amelynek adémentességét nemzetkdzi egyezmény vagy viszonossag biztositja (Gjt. 5. § j)
pont)

A visgonossag tekintetében az addgpolitikdeért felelds miniszter dlldspontia iranyadd!

10. Az Eszak-atlanti SzerzGdés Szervezete, az Fiszak-atlanti Szerz6dés alapjan felallitott nemzetkdzi katonai
parancsnoksagok, tovabba az Eszak-atlanti Szerz6dés tagallamainak és a Békepartnerség mas részt vevo
allamainak Magyarorszagon tartézkodd fegyveres erdi, és e fegyveres erGk és parancsnoksigok személyi

allomanyaba tartozé vagy alkalmazasaban all6 nem magyar allampolgarsagn, katonai szolgalatban 1évé és
polgari allomanyd személyek tulajdonaban 1évé gépjarmi. (Gjt. 5. § k) pont)

V. Adoémentességre valo jogosultsag kezdd és befejez6 id6pontja

Meg kell adni:



1. Adémentességre valé jogosultsag kezd6 idGpontja

2. Adémentességre valo jogosultsag megszinésének idépontja

VI. Nyilatkozat a Gjt. 5. § c) pontja szerinti mentesség
igénybevételé¢hez

A nyilatkozat a sor elején talalhatd négyzet bejelélésével adhato.
,»Nyilatkozom, hogy a targyévet megel6z6 évben elért szamviteli térvény szerinti netté arbevételem

XX %-a helyi és helyk6zi menetrendszerinti kézati tomegkdzlekedés folytatasabdl szarmazott.”

VII. Tajékoztatdé adat a Gijt. 5. § f) pontja szerinti mentesség
igénybevételéhez

A tajékoztatd a sor elején talalhatéd négyzet bejeldlésével adhatd.
» T'ajékoztatom az adohatdsagot, hogy a Gjt. 5. § f) pontja szerinti adémentességet kizarolag egy,

a II1/1. pontja szerint forgalmi rendszamu, XX kW teljesitményl gépjarmiire kivinom igénybe venni, azt
személytaxi-szolgaltatasra, mas személygépkocsis személyszallité szolgaltatasra nem hasznalom.”

VIII. Adéfizetési kotelezettség sziinetelése

A sziineteltetés az 1. sor elején talalhatd négyzet bejelolésével kérhetd.

1. A gépjarm jogellenes eltulajdonitisa (az adéfizetési kotelezettség sziineteltetésének kérelme)
Ebben az esetben meg kell adni:

2. Az igazolast kiallité hatésag megnevezése

3. Az igazolas kelte

A sziineteltetés vége a 4. sor elején talalhaté négyzet bejelolésével jelenthetd be.

4. Az adédfizetési kotelezettség sziinetelés végének bejelentése

Ebben az esetben meg kell adni:

5. Az addfizetési kotelezettség sziinetelés végének idépontja

IX. Felel6sség vallalasi nyilatkozat

Ebben a pontban az drlap kitSltési helyének, idépontjanak, valamit meghatalmazasi adatok megadasa
torténik. Az Grlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az Grlap bekiildésekor torténik.






